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O Grupo Escolaglobal®

O Externato Paraiso dos Pequeninos é um estabelecimento de ensino particular com as valéncias de
Educacgédo Pré-Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico, fundado em 1979, situado em Lourosa e na
zona envolvente do Europarque, na Unido de Freguesias de Santa Maria da Feira, Travanca, Sanfins
e Espargo. O Colégio das Terras de Santa Maria é uma instituicao privada, fundada em 1994, com as
valéncias de Creche na zona envolvente do Europarque e de 2.° e 3.° Ciclos do Ensino Basico e
Ensino Secundario localizada em Argoncilhe. O alvara do Externato é propriedade do Colégio e estes
estabelecimentos de ensino tém uma gestdo comum, formando o agrupamento escolaglobal®. As
duas instituicbes dispdem de edificios construidos de raiz para o ensino, incluindo pavilhGes
gimnodesportivos. Para além disso, beneficiam de autonomia pedagdgica, concedida no ambito do
Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo de nivel ndo superior, gozando do estatuto de
equiparacéo a pessoa coletiva de utilidade publica.

As familias dos nossos alunos tém os mais diversos perfis socioeconémicos, gracas as bolsas de
estudo atribuidas pelo Ministério da Educacéo e Ciéncia, de acordo com o rendimento do agregado
familiar. Para além disso, os nossos educandos sédo oriundos das mais diversas zonas geograficas,
gracas a um servico de transporte escolar de qualidade que vai recolher os alunos as suas casas. O
que 0s nossos encarregados de educacdo tém em comum é o facto de acreditarem na exceléncia do
nosso projeto educativo, assente na qualificacdo dos nossos recursos humanos e na promoc¢ao de
sucesso educativo, através de um plano personalizado e integrado que comeca na creche e se
prolonga pelos varios niveis de ensino, capaz de desenvolver as diversas dimensfes da existéncia
humana e de levar criangas e jovens a desenvolverem as suas capacidades de socializacdo e de

decisdo no sentido da construcdo do seu caminho pessoal de vida.

Capitulo | — Disposicbes Gerais

Objeto

Artigo 1.°

O presente Regulamento Interno tem por objeto o desenvolvimento do disposto no Estatuto do Aluno
e Etica Escolar, do Ensino Basico e Secundario e de mais legislacdo de carater estatutario,
nomeadamente no Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo, bem como a adequacéo a realidade

da escola das regras de convivéncia e de resolucao de conflitos na respetiva comunidade educativa.

Ambito de Aplicacgéo

Artigo 2.°

O presente Regulamento aplica-se ao regime de funcionamento e regras internas: do Colégio das
Terras de Santa Maria; de cada um dos seus 6rgdos de administracdo e direcdo; dos direitos e
deveres dos membros da comunidade escolar e das estruturas de apoio educativo, que respeitem a

estes niveis de ensino.
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Caracterizacao da Escola

Artigo 3.°

O Colégio das Terras de Santa Maria, um estabelecimento de Ensino Particular e Cooperativo, com
sede em Argoncilhe, concelho de Santa Maria da Feira, distrito de Aveiro, dispde de uma localizacdo
geogréafica Unica, ao estar a poucos metros da Estrada Nacional n.° 1 e de vias rapidas que permitem
0 acesso rapido e seguro a diversas zonas dos concelhos de Santa Maria da Feira, Vila Nova de
Gaia, Espinho e Ovar. Assim, utilizando um servico de transporte escolar de qualidade recolhe, em
suas casas ou num dos polos do grupo escolaglobal®, os nossos alunos que residem em diversas
freguesias e concelhos.

Artigo 4.°

Este estabelecimento de ensino particular € aberto a todas as confiss6es, assumindo como vetores
fundamentais inerentes a sua filosofia de ensino os valores cristdos universais.

Artigo 5.°

1. Dentro dos quadros normativos vigentes, o Colégio goza de autonomia pedagdgica,
administrativa e financeira, no &mbito do seu projeto educativo.

2. De acordo com a lei, é reconhecida ao Colégio autonomia para tomar decisées no dominio
estratégico, pedagégico, administrativo, financeiro e organizacional, no quadro do seu Projeto
Educativo e em funcdo das competéncias e dos meios que lhe estdo consignados.

3. Dentro da autonomia descrita no nimero anterior, o Colégio torna obrigatdrio o cumprimento de
qualquer Plano de Contingéncia que a escola coloque em prética, com todas as medidas
excecionais e temporarias relativas a situagdo que o determine, incluindo as que véo além do
que é exigivel pelas orientacdes gerais, emanadas pelas autoridades publicas responsaveis.

4. O Projeto Educativo, o Regulamento Interno e o Plano Anual de Atividades constituem
instrumentos do processo de autonomia das escolas, sendo entendidos como:

a) Projeto Educativo — o documento que consagra a orientagdo educativa da escola, elaborado e
aprovado pelos seus Orgdos de administracdo e gestdo para um horizonte de trés anos, no
qual se explicitam os principios, os valores, as metas e as estratégias segundo os quais a
escola se prop8e cumprir a sua fungéo educativa;

b) Regulamento Interno — o documento que define o regime de funcionamento da escola, de
cada um dos seus 6rgdos de administracdo e gestdo, das estruturas de orientacdo e dos
servicos de apoio educativo, bem como os direitos e os deveres dos membros da
comunidade escolar;

C) Plano Anual de Atividades - o documento de planeamento, elaborado e aprovado pelos
Orgéos de administracdo e gestao da escola, que define, em funcdo do Projeto Educativo, os
objetivos, as formas de organizacdo e de programacdo das atividades e que procede a

identificacao dos recursos envolvidos.
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Inscricdes
Artigo 6.°
1. Cumprindo uma légica de integragdo vertical no seio do grupo escolaglobal®, os alunos do

Externato Paraiso dos Pequeninos ingressam automaticamente no 2.° Ciclo do Ensino Bésico no
Colégio das Terras de Santa Maria. Assim sendo dado o carater integrado e de continuidade do
Projeto Educativo, o Colégio ndo procede, por norma, a abertura de inscricbes para qualquer ano
letivo.
Se o nimero de alunos proveniente do Externato Paraiso dos Pequeninos exceder o niumero de
vagas existente no Colégio das Terras de Santa Maria, atender-se-4 a ordem de inscrigdo
efetuada.
Todos os alunos que se queiram candidatar ao Colégio ficardo em lista de espera - mediante o
preenchimento de uma ficha de pré-inscricdo e serdo avaliados pelo Servico de Psicologia do
Colégio, para aferir a adequacao dos candidatos as turmas existentes.
Se o Colégio das Terras de Santa Maria deliberar a abertura de vagas, serdo cumpridas as
diretrizes emanadas pelo Ministério da Educagdo no que concerne a matricula ou inscricdo de
alunos e todas as disposicdes 6 e Orientagdo, salvaguardando-se a existéncia de pessoal e dos
meios necessarios e especificos a prestacdo deste servico.
Cabe a direcdo reconhecer se se encontram reunidas todas as condic6es necessarias para uma
resposta educativa adequada ao perfil de funcionalidade dos alunos com necessidades
educativas.
No caso de inscricbes de alunos que necessitem de frequentar a disciplina de Portugués como
lingua ndo materna, PLNM, s&o constituidos, com base no Quadro Europeu Comum de
Referéncia para as Linguas, os seguintes niveis de proficiéncia linguistica:
a) Iniciacéo (A1, A2);
b) Intermédio (B1); e
¢) Avancado (B2, C1).
Tendo em vista o posicionamento em nivel de proficiéncia, cabe a Escola proceder a uma
avaliagdo do conhecimento da lingua portuguesa, a ocorrer no momento em que o aluno
ingressa no nosso estabelecimento de ensino. A avaliacdo é realizada de acordo com os
descritores do Quadro Europeu Comum de Referéncia para as Linguas e com base em modelo
de teste disponibilizado pela Dire¢do-Geral da Educacgéo. Os alunos que sejam posicionados no
nivel de Iniciacdo (Al, A2) ou no nivel Intermédio (B1) podem frequentar a disciplina de PLNM
como equivalente a disciplina de Portugués nos termos seguintes:
a) Na sua turma, nos tempos letivos da disciplina de Portugués;
b) Em grupos constituidos, no minimo, por 10 alunos, podendo ser agrupados alunos dos niveis
Al, A2 e B1, sempre que se revele necessario.
Cabe a direcao reconhecer se se encontram reunidas todas as condigfes necessdrias para uma

resposta educativa adequada ao perfil de funcionalidade destes alunos. Aceitando-se a inscrigao,

os alunos de PLNM dos niveis de iniciacdo e intermédio deverdo usufruir de estratégias
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adequadas ao seu nivel de proficiéncia linguistica com base na elaboracdo de um plano de
acompanhamento pedagoégico, que tenha em atengdo os recursos humanos disponiveis na
escola, mas também o desenvolvimento de conhecimentos e de capacidades no ambito do

portugués, enquanto objeto de estudo e como lingua de escolarizacgéo.

Niveis de Ensino
Artigo 7.°

O Colégio das Terras de Santa Maria compreende os niveis de ensino a partir do 2.° Ciclo do Ensino

Basico.

Uniforme
Artigo 8.°

1.

E obrigatério o uso de uniforme préprio do Colégio durante o horario escolar, no caso dos alunos

do 2.° ciclo e para todos, nas visitas de estudo.

2. No caso dos alunos de terceiro ciclo e ensino secundario, é obrigatério o uso de uma peca de
vestuario, da parte de cima do uniforme e com o simbolo do Colégio visivel.

3. Nao sendo obrigatério, para os alunos de terceiro ciclo e do ensino secundario, o uso da parte de
baixo do uniforme, ndo é permitido em sua substituicdo o uso de minissaia, cal¢do curto ou calgas
transparentes.

4. Nas visitas de estudo, € obrigatério o uso das pecas que constituem o uniforme oficial;
concretamente o polo de manga curta, com o respetivo logotipo e as calgas/saia, no caso do
ensino basico e apenas o polo, no caso do ensino secundario ou alunos de terceiro ciclo.

5. Em caso de infracdo, os encarregados de educacado serdo contactados telefonicamente para que
supram a falta de imediato, sob pena de o seu educando ndo poder frequentar as instalacées
escolares.

6. E igualmente obrigatorio o uso de uniforme proprio do Colégio, de acordo com o disposto no
namero dois, durante as aulas de Educacéo Fisica, bem como de uma bata propria do uniforme,
nas aulas de laboratorio.

7. A falta de uniforme, nas situa¢gbes suprarreferidas, implica a ndo realizagdo da atividade em
questdo, a menos que haja atrasos no fornecimento dos uniformes.

8. E expressamente proibido o uso de piercings no interior do recinto escolar.

Artigo 9.°

O calendério escolar é determinado anualmente pelo Ministério da Educacao.

Capitulo Il — Org&os de Direcdo e Coordenacao

Organigrama do Grupo Escolaglobal®
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Artigo 10.°

O Colégio das Terras de Santa Maria faz parte do grupo escolaglobal®, obedecendo a uma l6gica de
construcdo de um Projeto Educativo integrado, personalizado e de qualidade, que procura a formacéo
global do aluno, desde o berco a universidade.

Diretor(a)
Geral
Direcdo de Conselho de
Qualidade Directores e
Coordenadores
Conselho de Pais Gabinete de
(ConsPais) Comunicagéo
Externato Paraiso dos Pequeninos Colégio das Terras de Santa Maria
Diretor(a) Diregéo Diregéo Diretor(a)
Administrativo(a) Pedagégica Pedagégica Administrativo(a)
. Assessoria Servigo de Psicologia e Assessoria .
Secretaria Pedagogica Apoio Educativo Orientac&o Pedagogica Secretaria
. < Conselho Conselho . =
Alimentacéo Pedagégico Pedagégico Alimentacéo
Coordenador do 1.° Coordenadores de Ciclo, de
Transporte Eg&zg;gﬁz‘:(gc%?ar Ciclo do Ensino Departamento e Transporte
Basico Conselhos de Turma
igi Educadores de Professores do 1.° igi
AlFETE A Ciclo do Ensino Professores figienele
Seguranca Infancia Basico Seguranca
Estruturas Estruturas
de Apoio de Apoio

Orgdos Comuns as Escolas do Grupo

Para que seja possivel articular os diversos niveis de ensino, torna-se necessario criar uma estrutura
e definir competéncias de érgdos que coordenem e apoiem toda a acdo educativa do grupo
escolaglobal®.

Diretor-Geral
Artigo 11.°

1. O Diretor-Geral do grupo escolaglobal® €, para cada ano letivo, nomeado por unanimidade pelos
sOcios do Colégio das Terras de Santa Maria, no fim do ano letivo anterior. O cargo de Diretor-Geral

ndo serd remunerado se for desempenhado por algum dos so6cios do Colégio.
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2. Funcgdes do Diretor-Geral:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
)

m)

n)

0)

p)

Definir o regime de funcionamento e as grandes linhas de orientagdo educativa para todos os
niveis de ensino.

Garantir a aplicacdo das diretrizes, de carater obrigatério, emanadas do Ministério da
Educacao ou dos seus 6rgaos.

Assegurar a atualizacdo e cumprimento do Regulamento Interno e do Projeto Educativo das
instituicbes do grupo.

Designar os seus Assessores, 0os Diretores Administrativos e a Direcdo Pedagégica do
Colégio das Terras de Santa Maria.

Nomear Assessores da Direcdo Pedagogica e os Coordenadores de Departamento, depois
de ouvida a Direcao Pedagdgica.

Nomear o Coordenador de Ciclo, depois de ouvida a Direcao Pedagdgica.

Nomear os elementos permanentes e o coordenador da equipa multidisciplinar, no &mbito da
educacgéo inclusiva, nos termos do numero 1, do artigo 12.°, do decreto-Lei 54/2018, de 6 de

julho.
Superintender a constituicdo de turmas e na elaboracao de horarios.

Distribuir o servigo docente e ndo docente.

Gerir as instalacdes, espacos e equipamentos bem como 0s outros recursos educativos.
Proceder a sele¢do e recrutamento de pessoal docente e ndo docente.

Organizar e fomentar a¢des que contribuam para a formacdo pessoal e profissional, de todos
0s membros da comunidade educativa.

Promover uma atmosfera de respeito e de qualidade, com a colaboracdo de todos os
elementos da comunidade educativa, tornando possivel o desenvolvimento das diferentes
dimensdes do aluno, a qualidade do ensino e o sucesso das aprendizagens.

Definir programas de formacéo continua para docentes e ndo docentes.

Assegurar a avaliacdo anual das atividades de cada instituicdo e do desempenho de todos os
que nela colaboram.

Superintender o funcionamento de todos os servigos dos estabelecimentos de ensino do
grupo.

Renovar ou criar novas instalagdes e adquirir novos equipamentos.

Representar as instituicbes em todos os assuntos junto de todas as entidades publicas e
privadas.

Estabelecer protocolos e celebrar acordos de cooperacdo ou de associacdo com outras
escolas e instituicbes de formacao, autarquias e empresas.

Criar relacdes de cooperacgdo entre todos os membros da Comunidade Educativa.
Desenvolver iniciativas que visem o0 estreitamento das relagcdes entre o grupo, outras
instituicbes e o meio envolvente.

Exercer o poder hierarquico em relacao ao pessoal docente e ndo docente.

Exercer o poder disciplinar em relacdo aos alunos ou delegar tais fun¢gbes na Direcéo

Pedagdgica.
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x) Garantir a avaliacdo do pessoal docente e ndo docente, de acordo com o Contrato Coletivo
de Trabalho.

y) Assegurar a gestdo econdmica, financeira, patrimonial e administrativa das instituicdes.

z) Definir os valores das propinas, bem como outras contrapartidas monetarias dos servigcos
prestados pelos estabelecimentos de ensino.

aa) Assistir as reunibes dos 6rgaos pedagogicos e administrativos do grupo escolaglobal® que
entender serem pertinentes.

bb) Assegurar a implementacdo de medidas técnicas e organizacionais adequadas para garantir
e poder demonstrar que o processamento de dados pessoais de alunos, professores e
pessoal ndo docente seja realizado de acordo o Regulamento Geral de Protecdo de Dados
(RGPD), em vigor desde 25 de maio de 2018 e restante legislacdo Nacional e Internacional
aplicavel, garantindo a sua privacidade e confidencialidade.

cc) Garantir a aplicagcdo das diretrizes, de carater obrigatério, emanadas do Ministério da Salde
ou dos seus 6rgaos, assegurando condi¢cdes de seguranca/salde a todos os membros da
comunidade educativa.

Conselho de Diretores e Coordenadores

Artigo 12.°

1. Orgéo de orientagdo educativa e administrativa, que apoia as decisées do Diretor-Geral.

2. O Conselho de Diretores e Coordenadores é composto pelos seguintes elementos: Diretor-Geral,
Diretores Pedagodgicos e Administrativos e da Qualidade, Coordenadores da Educacdo Pré-
Escolar, do 1.° Ciclo do Ensino Basico e Coordenadores de Departamento a partir do 2.° Ciclo do
Ensino Basico e Coordenador de Ciclo, Diretor de Comunicagéo e responsavel do Servico de
Orientacéo e Vocacéo.

3. O Conselho de Coordenadores e Diretores € presidido pelo Diretor-Geral, ou por quem este
delegar, incluindo assessores, e reune, ordinariamente, no fim de cada ano letivo e,
extraordinariamente, sempre que convocado pelo presidente.

4. Sao especificamente atribuicdes do Conselho de Coordenadores e Diretores:

a) Discutir sobre todas as matérias que o Diretor-Geral entenda dever submeter-lhe.

b) Emitir pareceres, por sua iniciativa ou quando solicitado, sobre qualquer matéria de natureza
pedagodgica ou administrativa, incluindo a formacéo de pessoal docente e ndo docente e
gestdo de espacos e equipamentos escolares.

¢) Contribuir para a elaboracgéo, revisao e avaliacdo do Projeto Educativo.

d) Contribuir para a elaboracdo e revisdo do Plano Anual de Atividades e do Regulamento
Interno.

e) Sugerir estratégias que promovam a interdisciplinaridade.

f) Coordenar Projetos Erasmus nos quais a escola esteja envolvida.
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Artigo 13.°

Compete ao Diretor da Qualidade, nomeado pelo Diretor-Geral, as seguintes fungdes:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

)
h)

Coordenar/participar nos processos a que esta afeto garantindo a gestéao;

Participacdo nos mesmos e o0 cumprimento dos respetivos objetivos;

Cumprir e fazer cumprir com o Sistema de Gestao da Qualidade;

Elaborar o Manual da Qualidade;

Definir e documentar o modo como os requisitos do Sistema de Gestdo da Qualidade séo
cumpridos;

Distribuir copias e arquivar os originais dos documentos relacionados com o Sistema de
Gestao da Qualidade;

Elaborar e manter atualizadas as listas de distribuicdo de documentos;

Informar o Diretor-Geral sobre a adequabilidade e eficacia do Sistema de Gestdo da
Qualidade;

Coordenar a revisdo do Manual da Qualidade, sempre que necessario;

Preparar a documentacéo necessaria & analise dos objetivos das reunibes da revisédo do
Sistema da Qualidade;

Controlar o cumprimento dos procedimentos documentados;

Analisar os relatérios de ndo conformidade, definindo as acdes corretivas a adotar e
responséaveis, bem como controlar a sua implementacgéo;

Apoiar os restantes departamentos no desenvolvimento de acfes de melhoria;
Elaborar/divulgar o plano de auditorias internas, definindo os meses de realizacdo e as
respetivas equipas;

Garantir a execucao das auditorias internas;

Propor a revisdo do Sistema de Gestédo da Qualidade;

Colaborar na avaliagéo de fornecedores;

Analisar dados e elaborar técnicas estatisticas relevantes;

Elaborar e atualizar os planos de medi¢do e monitorizagéao;

Elaborar o plano de controlo dos dispositivos de medi¢do e monitorizagao;

Realizar as calibrac6es e verificagfes internas;

Elaborar o plano de manutencéo;

Avaliar a satisfacdo de clientes;

Fazer o acompanhamento dos objetivos da Qualidade;

Analisar e verificar o desempenho dos processos e do Sistema da Qualidade;

Definir agbes a tomar para a prossecucdo dos objetivos da Qualidade e Servico.

Gabinete de Comunicacgéo

Artigo 14.°

1.

Elabor

O Gabinete de Comunicagdo tem como missdo a definicdo de politicas e estratégias de

comunicacao e imagem a nivel interno e externo, em linha com as orienta¢des do Diretor-geral,
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de forma a garantir o fluxo interno de informacéo institucional e a promover a notoriedade da
escola no exterior.
O Gabinete de Comunicacdo desempenha fun¢des ao nivel da Comunicacao Interna, Relacdes

Pulblicas, Assessoria de Imprensa e Imagem.

Conselho de Pais

Artigo 15.°

1.

a)
b)

c)

O Conselho de Pais (ConsPais) é uma estrutura autbnoma que representa 0s pais e 0s
encarregados de educacédo e tem como objetivo geral assegurar a comunicacao e a estreita

colaboragéo entre os drgdos de gestao da escola, os pais e encarregados de educacao.

O Conselho de Pais divide-se em seccdes, consoante a valéncia ou nivel de ensino,
contando cada sec¢do com um representante de turma, no caso das secgdes 1 e 2, e de
ano, no caso da sec¢do 3, de acordo com a disponibilidade manifestada pelos pais: a)
seccdo 1 — creche e educacgdo pré-escolar; sec¢do 2 — primeiro ciclo do ensino bésico;

sec¢do 3 — segundo e terceiro ciclos do ensino basico e ensino secundario.

Todos os pais dos alunos séo convidados a integrar este Conselho, havendo a manifestacéo
de vontade através do Microsoft Forms, (via email). No caso de haver mais do que um
interessado por turma, nos casos das seccdes 1 e 2, ou por ano, no caso da 3, a escola

sorteara o representante da turma/ano.

Cabe a esta estrutura:
fazer propostas para o Plano anual de atividades;
colaborar com a direcéo da escola na melhoria da qualidade educativa;

fomentar a colaboracdo entre todos os membros da comunidade educativa.

O Diretor-Geral pode solicitar ao Conselho de Pais que emita pareceres sobre matérias
relacionadas com o funcionamento dos estabelecimentos de ensino e que indigque

representantes para participar no Conselho Pedagdgico.

Orgéos do Colégio das Terras de Santa Maria
Artigo 16.°

A organizacao do Colégio assenta num modelo participativo, com poucos, mas bem definidos niveis

hierarquicos, que comunicam entre si e aos quais correspondem as seguintes categorias de 6rgaos:

Direcdo Pedagogica
1. A Direcédo Pedagdgica do Colégio € nomeada pelo Diretor-Geral do grupo escolaglobal®.

2. Sao funcdes da Direcdo Pedagdgica:

a) Propor o Projeto Educativo e o Plano Anual de Atividades, que serdo discutidos em Conselho

de Coordenadores e Diretores e posteriormente aprovados em Conselho Pedagdgico.

b) Dar a conhecer o Projeto Educativo e o Plano Anual de Atividades.
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¢) Coordenar a acdo educativa e superintender as atividades escolares letivas e néo letivas.

d) Avaliar da existéncia de todas as condi¢cdes necessdrias para uma resposta educativa
adequada ao perfil de funcionalidade de alunos com necessidades educativas.

e) Exercer o poder hierarquico em relacdo ao pessoal docente e coordenar o desenvolvimento
do seu trabalho geral.

f) Emitir pareceres sobre a avaliacdo do pessoal docente.

g) Emitir pareceres sobre qualquer matéria de natureza pedagdgica ou administrativa, quando
solicitado pelo Diretor Geral.

h) Exercer o poder disciplinar em relagcdo aos alunos por mandato do Diretor-Geral.

i) Definir os horarios dos discentes.

i) Manter o necessario contato com os alunos, suas familias e pessoal docente.

k) Tomar conhecimento da assiduidade dos professores e alunos.

I) Delegar fungdes nos seus assessores e superintender o desempenho das mesmas.

m) Presidir ao Conselho Pedagdgico.

Servico de Psicologia e Orientagcao

1.

E um 6rgéo consultivo da area pedagogica e um érgéo de apoio educativo. Procura desenvolver
as capacidades, os conhecimentos e as atitudes que permitam aos alunos atingir 0 sucesso
educativo e desenvolver as suas capacidades de socializacdo e de decisdo no sentido da
construgéo do seu caminho pessoal de vida. Para além disso, promove atividades de informacao
escolar e profissional e o desenvolvimento vocacional dos alunos.

Esta estrutura deve dar uma especial atencdo aos alunos que necessitem de medidas
pedagégicas individualizadas para promover o seu desenvolvimento pessoal e social. Séo
utilizados o aconselhamento individual ou em pequeno grupo, as entrevistas com
pais/encarregados de educacgdo e os encaminhamentos de alunos e/ou familias para diferentes
especialistas ou instituicdes, caso se torne necessario.

Caso haja necessidade de apoio individual recorrente, os blocos horarios a disponibilizar pelo
servico supramencionado dependem da disponibilidade dos recursos humanos, carecendo de
pagamento acrescido, conforme tabela de precos em vigor.

Competéncias do servico:

a) Contribuir para o desenvolvimento integral dos alunos e para a construcdo da sua
identidade pessoal.

b) Ajudar os alunos a conceber e a pér em prética os seus projetos pessoais de estudos ou
profissionais, procurando-se que tenham em conta o desenvolvimento e aperfeicoamento
futuros e que tomem medidas com vista ao sucesso nas etapas escolares e profissionais
seguintes.

c) Para exercer a competéncia referida na alinea anterior, intervir a nivel psicolégico e
psicopedagogico, na observacéo, orientacao e apoio dos alunos, promovendo a cooperagao
da Direcdo Pedagdgica, do Diretor de Turma, de professores, pessoal ndo docente, pais e

encarregados de educacdo, em articulagdo com os recursos da comunidade e elaborar
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relatorios sobre essa intervencao, incluindo as reunifes efetuadas com os encarregados de
educacéo e familia.

d) Participar na definicAo de estratégias educativas individuais e acompanhar a sua
concretizacao.

e) Conceber e desenvolver programas e acfes de aconselhamento pessoal a nivel individual
ou de grupo.

f) Colaborar no levantamento de necessidades da comunidade educativa com o fim de propor
as medidas educativas adequadas.

g) Participar em agdes de formacgédo de pessoal docente e ndo docente.

h) Acompanhar o desenvolvimento de projetos e colaborar no estudo, concecdo e
planeamento de medidas que visem a melhoria da qualidade educativa do Colégio.

i) Colaborar com o Diretor-Geral ou com a Dire¢do Pedagdgica, emitindo os pareceres que
Ihe forem solicitados.

j) No 9.° ano de escolaridade, desenvolver um processo de orientacdo e acompanhamento
dos alunos, com o apoio dos Diretores de Turma do 9.° ano, para esclarecimento dos
alunos, bem como dos pais e encarregados de educacdo, para facilitar a transicdo e a
tomada de decisédo relativamente as opc¢des que se colocam no Ensino Secundario.

k) No 12.° ano de escolaridade, desenvolver um processo de orientacdo e acompanhamento
dos alunos, com o apoio dos Diretores de Turma, para esclarecimento dos alunos, bem
como dos pais e encarregados de educacéo, para facilitar a transicdo e a tomada de
decisdo relativamente as opcdes que se colocam no Ensino Superior.

I) Participar nos Programas Educativos e propor medidas de apoio individualizadas em relacao
a educandos que delas necessitem.

m) Colaborar na definicdo de estratégias concertadas de atuacdo e dialogo junto das familias
dos alunos.

n) Participar, quando convocado, nas reunides do conselho de turma, do ensino basico e
secundario, tendo a sua intervengéo no processo de avaliagdo apenas carater consultivo.

0) Emitir pareceres sobre as propostas de retencéo de alunos apresentadas pelos Conselhos
de Turma.

p) Colaborar no desenvolvimento de medidas nos dominios da orientacdo, acompanhamento e
avaliag&o dos alunos, visando contribuir para o seu sucesso educativo.

q) A Psiclloga é elemento permanente da equipa multidisciplinar de apoio a educacgdo
inclusiva, tal como previsto no D.L. 54/2018, de 06 de julho.

r)Toda a documentacdo e informacdes resultantes da intervencdo do Servico de Psicologia
fazem parte integrante do Processo Individual do Aluno, assumindo, por isso, carater
sigiloso, estando disponiveis e acessiveis aos Encarregados de Educagéo.

5. No servico de apoio pedagédgico existe uma professora de educacéo especial que da apoio aos
alunos com necessidades educativas. Esta docente avalia as sinalizac8es referenciadas pelas
colegas ou por outros técnicos e presta apoio individualizado, conforme o previsto no RTP ou

Programa Educativo Individual de cada aluno e assegura um trabalho articulado com os
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Diretores de Turma, encarregados de educacdo e outros profissionais, externos a escola, que
acompanham os alunos.
Compete a professora de educacédo especial:

a) Analisar todas as referenciacdes recebidas pelo servi¢co ao longo do ano letivo;

b) Identificar e avaliar as necessidades educativas de todos os casos considerados prioritarios;

c) Assegurar, em cada ano letivo, o apoio especializado a todos os alunos em funcéo das suas
necessidades;

d) Reforcar praticas de diferenciacdo pedagégica de modo a promover aprendizagens ativas e
significativas que conduzam ao sucesso educativo e escolar de todos os alunos;

e) Diversificar a atuacdo, em consonancia com as medidas educativas expressas nos
programas educativos individuais promovendo a diferenciacdo necessaria ao nivel da gestao
das atividades, estratégias e avaliagdo;

No caso dos alunos com Necessidades Educativas uma vez diagnosticada a necessidade de
apoio especializado, ao abrigo de normativo em vigor, este torna-se obrigatério. Todos os
documentos relativos a este processo constardo do processo individual do aluno. Sempre que 0s
pais ndo concordem com as medidas educativas propostas pela instituicdo, podem recorrer, por
documento escrito, fundamentando a sua posi¢do. Este documento sera arquivado no processo
individual do seu educando. A propina ndo contempla servigcos excecionais de apoio clinico ou
pedagdgico individualizado. O custo deste tipo de apoio acresce a mensalidade e sera calculado
atendendo as necessidades diagnosticadas e a periodicidade do apoio individualizado

necessario.

Conselho Pedagodgico

1.

O Conselho Pedagdgico é constituido pelo Diretor-Geral, restantes membros da Direcao

Pedagégica, Assessores, Coordenadores de Departamento, Coordenador(a) de Ciclo, Diretores

de Turma e restantes docentes que sejam convocados para esse efeito, nomeadamente os

responséveis pelos diferentes projetos em implementacdo ou a implementar.

O conselho pedagdgico é presidido por um elemento da Direcdo Pedagdgica ou, na auséncia

destes, por Assessor ou por um Coordenador de Departamento por ela nomeado.

Sempre que tal se justifique, o presidente pode solicitar a presenca do Servigo de Psicologia e

Orientacdo ou pedir ao Diretor-Geral que convoque funcionarios nao docentes e/ou

representantes da Associacao de Pais ou do Conselho de Alunos em matérias ndo sigilosas.

O Conselho Pedagégico reune ordinariamente em tempo letivo, com periodicidade quinzenal ou,

extraordinariamente, se for convocado pela Dire¢do Pedagogica.

Competéncias:

a) Aprovar o Regulamento Interno, por maioria simples, e o Plano Anual de Atividades de cada
setor.

b) Aprovar e divulgar o Projeto Educativo.

¢) Fazer o acompanhamento e uma permanente avaliacdo das atividades desenvolvidas.

d) Contribuir para a reflexdo e resolugdo em conjunto de todos os problemas educativos.
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f)
)
h)

)

k)

1)

Refletir em conjunto sobre as orientacdes curriculares adotadas para cada Ciclo e para cada
ano curricular e sobre modos de planificacdo das atividades, assegurando a necessaria
articulacéo horizontal e vertical entre os diferentes docentes.

Aprovar as planificaces de cada disciplina.

Definir critérios para a observacao e avaliagdo das atividades dos alunos.

Aprovar critérios de avaliagdo sumativa por nivel de ensino.

Definir a ponderagéo da classificagdo externa na avaliacdo final dos alunos; nos casos em
gue a mesma é determinada por cada escola, no ambito da sua autonomia.

Definir os termos em que podem participar na avaliagdo dos alunos, outros intervenientes que
nao integrem normalmente os conselhos de turma.

Homologar a versado final do Relatério Técnico-Pedagdgico (“RTP”) e, se for o caso, do
Programa Educativo Individual (“PEI”) preparado pela equipa multidisciplinar de apoio a
educacéo inclusiva;

Aprovar programas alternativos.

m) Dar sugest6es de aquisicdo de material pedagdgico.

n)

0)

p)

a)

s)
Y

u)

v)

Definir, sem restricdes, 0s manuais e 0s restantes instrumentos escolares que entender
adequados para a prossecucado do projeto educativo.

Definir estratégias concertadas de atuacao e dialogo junto das familias dos alunos.

De acordo com os limites da lei, emitir pareceres sobre as propostas de retengéo de alunos
apresentadas pelos Conselhos de Turma e reapreciar as reclamacdes apresentadas pelos
encarregados de educacgdo sobre a avaliacdo dos seus educandos. Apenas os docentes, a
Direcdo Pedagdgica e o Servico de Psicologia e Orientacdo poderdo intervir nestes
processos, para garantir a total independéncia da area pedagdgica neste tipo de decisdes.
Ratificar proposta de reten¢éo repetida.

Coordenar a execucao das recomendacdes decorrentes do processo de avaliacao.

Promover o sucesso educativo.

Discutir e aprovar, no inicio de cada semestre, a calendarizagdo dos elementos de avaliagdo
aplicaveis nas diferentes disciplinas.

Responsabilizar-se pela coordenacdo de Exames Nacionais e de Equivaléncia a
Frequéncia/Provas Finais de Ciclo/Provas de Aferi¢éo.

Facilitar, se possivel, apoio especifico aos alunos autopropostos.

w) Elaborar o relatério de avaliacdo global dos resultados escolares, estabelecendo metas e

objetivos a atingir no préximo ano letivo.

Coordenador de Departamento
1. O Departamento Curricular € uma estrutura de coordenacao educativa, a quem incumbe definir

medidas a propor a Direcdo Pedagdgica que reforcem a qualidade cientifica e pedagogica das

respetivas areas curriculares, bem como assegurar o permanente desenvolvimento do plano de

atividades para o desenvolvimento do curriculo e a articulagéo interdisciplinar.

No Colégio das Terras de Santa Maria existem os seguintes Departamentos Curriculares:
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a) Departamento das Ciéncias Exatas e Naturais, constituido pelos docentes dos grupos de
Matematica, Ciéncias Naturais e Fisico-quimica, Biologia e Geologia, Fisica e Quimica A,
Fisica, Quimica e Matematica A

b) Departamento de Linguas e das Ciéncias Humanas e Sociais, constituido pelos docentes dos
grupos de Portugués, Francés, Inglés, Histéria, Geografia, Histéria e Geografia de Portugal,
Geografia A, Economia A, Histéria B, Filosofia, Psicologia B e Cidadania e Desenvolvimento.

c) Departamento das Expressdes e da Formagao Pessoal e Social, constituido pelos docentes
de Educacdo Fisica, Educacdo Visual, Educacdo Tecnolégica, Educagdo Musical,
Disciplinas oferecidas pela escola no ambito da Educacgéo Artistica (STEAM) Tecnologias de
Informacao e Comunicacéo e a Geometria Descritiva A.

3. Sé&o especificamente atribuicbes de cada Departamento Curricular:

a) Coordenar as atividades pedagodgicas a desenvolver pelos professores do Departamento,
no dominio da planificagdo e implementacdo do curriculo, nas suas componentes
disciplinares e néo disciplinares, bem como de outras atividades educativas, constantes do
Plano Anual de Atividades.

b) Assegurar a articulagdo horizontal e vertical, ao nivel dos conteludos programaticos,
estratégias e instrumentos utilizados, das disciplinas do seu Departamento.

¢) Analisar e debater questdes relativas a adocao de modelos pedagdgicos, de métodos de
ensino, de critérios de avaliacdo, de materiais de ensino/aprendizagem e manuais
escolares.

d) Analisar a conveniéncia do agrupamento flexivel de cargas horarias semanais para as
diferentes disciplinas.

e) Desenvolver, em conjugacdo com os Servicos de Psicologia e Orientacdo e com o0s
Diretores de Turma, medidas nos dominios da orienta¢cdo, acompanhamento e avaliacdo
dos alunos, visando contribuir para o seu sucesso educativo.

f) Sugerir medidas no dominio da formacdo e atribuicdo de servico dos docentes do
Departamento.

g) Sugerir acdes que poderdo integrar o Plano Anual de Atividades.

Cada Departamento Curricular é presidido pelo respetivo coordenador nomeado pelo Diretor-Geral.

5. Sé&o fungdes do Coordenador de Departamento convocar e presidir as reunibes de cada

Departamento, proceder a autoavaliacdo anual do seu desempenho enquanto Coordenador e a

avaliacdo dos docentes do Departamento, ferramenta que auxiliard a Direcdo Pedagdgica na

avaliacdo de cada professor.

Coordenador de Ciclo
1. O Diretor-Geral nomeara um coordenador para o 2.° e 3.°ciclos do Ensino Basico e outro para o

Ensino Secundario, competindo-lhes a supervisdo de toda a atividade de cada ciclo, em estreita
articulacdo com a Direcdo Pedagogica.

2. Ao coordenador compete, no ambito do respetivo nivel de ensino:
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Promover um ambiente educativo, conforme as orientagBes decorrentes do Projeto
Educativo.

Zelar pelo desenvolvimento das diferentes dimensdes da pessoa e do aluno, pela qualidade
do ensino e pelo sucesso das aprendizagens.

Orientar as atividades letivas e ndo letivas, cumprindo as indicacbes do Diretor-Geral, da
Direcdo Pedagdgica, ou respetivos assessores.

Assegurar a articulagdo horizontal e vertical, ao nivel dos conteldos programaticos,
estratégias e instrumentos utilizados.

Analisar e debater questfes relativas a adocdo de modelos pedagdgicos, de métodos de
ensino, de critérios de avaliacdo, de materiais de ensino/aprendizagem e manuais escolares.
Desenvolver, em conjugagdo com os Servicos de Psicologia e Orientacdo, medidas nos
dominios da orientagdo, acompanhamento e avaliagdo dos alunos, visando contribuir para o
seu sucesso educativo.

Sugerir medidas no dominio da formacao e atribuicdo de servico dos docentes.

Sugerir acBes que poderdo integrar o Plano Anual de Atividades.

Acompanhar a atuagéo e desempenho dos respetivos docentes e dos ndo docentes.
Proceder & autoavaliacdo anual do seu desempenho enquanto coordenador e a avaliacédo
dos docentes do seu nivel de ensino.

Assegurar um relacionamento aberto e colaborante com as familias dos alunos.

Garantir a articulacéo do setor com os restantes niveis de ensino do grupo escolaglobal®.

Conselho de Turma
1. O Conselho de Turma é o 6rgdo que reune todos os professores de cada uma das turmas a

partir do 2.° Ciclo do Ensino Bésico.

2. Sao especificamente atribuicdes do Conselho de Turma:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

a)

Analisar os problemas de integracao dos alunos da turma e propor solugdes.

Refletir e apresentar solu¢des para todas as questdes pedagdgicas e disciplinares da turma.
Dar cumprimento as orientagbes do Diretor-Geral, do Conselho de Diretores e
Coordenadores e da Direcao Pedagdgica, ou assessores.

Aprovar as propostas de avaliacdo do rendimento escolar dos alunos, apresentadas nas
reunifes de avaliacdo por cada um dos professores da turma, bem como as propostas ou
pareceres apresentados pelos profissionais com competéncia em matéria de apoios
especializados e demais intervenientes.

Identificar diferentes ritmos de aprendizagem e necessidades educativas dos Alunos,
promovendo a articulagdo com o0s respetivos servigos especializados de apoio educativo, em
ordem a sua superacao;

Assegurar a adequagao do curriculo as caracteristicas especificas dos Alunos, estabelecendo
prioridades, niveis de aprofundamento e sequéncias adequadas;

Adotar estratégias de diferenciacéo pedagdgica que favorecam as aprendizagens dos Alunos;
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h) Delinear medidas de promo¢do do sucesso escolar orientadas para a turma ou
individualizadas contendo estratégias de recuperagdo que contribuam para colmatar as
dificuldades de aprendizagem detetadas;

O Conselho de Turma reline ordinariamente, para avaliacdo dos alunos da turma, no fim de cada

semestre escolar, relne também pouco tempo apds o inicio do ano letivo e sensivelmente a

meio de cada semestre, na interrupcdo das atividades letivas, para planificacdo,

acompanhamento e avaliacdo intercalar de todas as atividades educativas.

O Conselho de Turma de Avaliagdo redne no fim de cada semestre com todos os seus

membros.

No final do primeiro semestre, a reunido tem como objetivos discutir os resultados da turma e

partilhar informacéo entre todos os membros do Conselho de Turma que permitam delinear as

melhores estratégias de promog¢&o do sucesso escolar.

No final do segundo semestre, para além dos objetivos mencionados no ponto anterior, 0

Conselho de Turma de Avaliacdo delibera sobre a classificacdo final a atribuir em cada disciplina

e sobre a situacdo final dos alunos tomando em consideracdo os critérios de avaliacdo

estabelecidos pelo Conselho Pedagdgico.

Sempre que, por qualquer motivo, se verifigue a auséncia de um ou mais membros do Conselho

de Turma, a reunido prosseguira com os membros presentes, desde que representem, no

minimo, dois tercos do Conselho de Turma, devendo o respetivo Diretor de Turma, ou quem o

substituir, dispor de todos os elementos referentes a avaliagdo de cada Aluno, fornecido pelo(s)

Professor(es) ausente(s).

N&o sendo possivel garantir o quérum previsto no nimero anterior, a reunido € adiada, no

méaximo, por 48 horas, e funcionard desde que estejam presentes, pelo menos, um ter¢co dos

membros do Conselho de Turma.

No caso de auséncia previsivel, o Docente deverd informar a Direcdo Pedagdgica da

impossibilidade de participar na reunido e entregar todos os elementos indispensaveis a

avaliacdo dos Alunos na sua disciplina.

A avaliacéo é integralmente lancada na aplicacdo informatica do Programa Alunos.

As Deliberagbes do Conselho de Turma devem resultar do consenso dos Professores que o

integram, admitindo-se o recurso ao sistema de votacdo quando se verificar a impossibilidade de

obtencado desse consenso.

No caso de recurso a votagéo, todos os membros do Conselho de Turma, com direito a voto,

devem votar mediante voto nominal, ndo sendo permitida a abstencdo, sendo o voto de cada

membro registado em ata.

A deliberagdo s6 pode ser tomada por maioria, tendo o presidente do Conselho de Turma voto

de qualidade, em caso de empate.

Na ata da reunido do Conselho de Turma devem ficar registadas todas as deliberacdes e a

respetiva fundamentacdo. Nos casos em que a decisdo do Conselho, relativamente a uma

disciplina, seja diferente da proposta apresentada pelo Docente dessa disciplina, deve registar-

se em ata a respetiva fundamentacéo.
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15. 15. Todos os Docentes do Conselho de Turma sdo solidariamente responsaveis por todos os
documentos que dizem respeito ao respetivo Conselho.

16. O Conselho de Turma é presidido pelo Diretor de Turma, o elo de ligacdo permanente entre os
docentes e as familias, assumindo um papel essencial no acompanhamento do grupo de alunos
que |he esta confiado.

17. Na auséncia do Diretor de Turma cabe a Direcdo Pedagdgica nomear o Professor que preside a
reuniao.

18. S&o especificamente atribui¢cdes do Diretor de Turma:

a) Assegurar, junto do grupo de alunos que lhe esta confiado, a concretizacdo do Projeto
Educativo do Colégio.

b) Promover a integragdo de cada educando na sua turma e no Colégio.

c) Planificar e orientar as sessfes de Dire¢cédo de Turma.

d) Presidir e orientar os trabalhos do Conselho de Turma respetivo.

e) Manter atualizado o dossier de Direcdo de Turma e o processo individual de cada aluno.

f) Elaborar e manter atualizado o Plano de Turma.

g) Coordenar as a¢Bes de carater interdisciplinar da sua turma, incluindo as visitas de estudo.

h) Coordenar a implementacdo das medidas universais de suporte a aprendizagem e a inclusédo
e das medidas propostas no Relatorio Técnico Pedagoégico (“RTP”) e, se for o caso, do
Programa Educativo Individual (“PEI”), nos termos previstos no D.L. 54/2018, de 6 de julho;

i) Proceder a avaliagéo intercalar das medidas suprarreferidas, com base nas informagdes de

todos os intervenientes e aprovar proposta de manutencdo ou suspensdo, em cada caso
concreto.

j) Participar, enquanto elemento variavel, na equipa multidisciplinar de apoio a educacdo
inclusiva;

k) Elaborar relatério, no caso de retencdo repetida, dos contactos com os Encarregados de
Educacéo, incluindo parecer destes e restantes elementos previstos na lei.

I) Promover, junto das familias dos alunos da sua turma, o conhecimento e a concretizagao do
Regulamento Interno e do Projeto Educativo do Colégio.

m) No inicio de cada semestre preencher, no programa Inovar o calendario dos elementos de
avaliacdo a realizar pela sua turma, ao longo desse semestre.

n) Garantir, junto dos encarregados de educacdo dos seus alunos da turma, toda a informagéao
relevante para o acompanhamento dos seus educandos, de acordo com as orientacdes do
Diretor-Geral e da Dire¢do Pedagogica, ou assessores.

0) Registar, controlar e comunicar aos encarregados de educacéo dos alunos da turma as faltas
dos seus educandos e obter as respetivas justificacoes;

p) Estar presente no horario de atendimento definido pelo Diretor-Geral para atendimento aos
encarregados de educacao e efetuar um relatério das reunides com os encarregados de

educacéo.
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g) Comunicar a Direcdo Pedagdgica todas as situagdes relevantes que surjam no ambito da
turma e do dialogo que estabelece com os encarregados de educacao.

r) Conhecer a legislacdo em vigor, bem como os documentos necessarios ao bom desempenho
da sua misséo.

s) Registar, no passaporte de mérito, os carimbos atribuidos a cada aluno do Ensino Basico, de
acordo com os parametros estabelecidos e transmitir a Direcdo Pedagégica o nome dos
alunos que receberao o diploma correspondente ao niimero de carimbos atribuidos.

t) Lavrar ata do processo de eleicdo, por parte de todos os alunos da turma, do aluno que
desempenhara o cargo de delegado de turma, independentemente dessa elei¢cdo poder ser
realizada em sede de Cidadania e Desenvolvimento ou EMC.

u) Repetir o processo de eleicdo de novo delegado de turma, sempre que 0 mesmo Sseja
requerido por mais de dois ter¢cos dos alunos da turma.

O Diretor de Turma é nomeado anualmente pela Dire¢cdo Pedagdgica.

Diregcdo Administrativa

1.

O Diretor Administrativo € nomeado pelo Diretor-Geral e compete-lhe a orientacdo de todos os

servicos administrativos.

Competéncias:

a) Coordenar a atividade dos servicos e pessoas que estdo sob a sua responsabilidade.

b) Atualizar, anualmente, o processo individual de cada docente.

c) Assegurar, no desenvolvimento das fungbes que cabem a cada um destes servigos, 0
cumprimento das orientacfes que Ihes sdo dadas pelo Diretor-Geral.

d) Reportar ao Diretor-Geral todas as informacdes e factos relevantes relacionados com o
funcionamento dos respetivos servigos.

e) Garantir um espirito de colaboracédo entre todos os funcionérios.

f) Promover a sua autoavaliacdo e a avaliacdo de cada servico e de cada funcionério.

g) Promover uma boa articulacéo da area administrativa com a pedagdgica.

Funcionam os seguintes Servigos: Secretaria, Transporte, Alimentacdo, Higiene e Seguranca e

Estruturas de Apoio (instalagbes e equipamento).

Capitulo Ill - Funcionamento

Horéario
Artigo 17.°

1.

2.

O Colégio esta aberto das 7h as 19h. No presente ano letivo, que terd uma organizagdo
semestral, o horario das atividades letivas decorre das 8h30h as 17h.

Nas tardes livres, os alunos do segundo e terceiro ciclo que tiverem de permanecer nas
instalacdes do colégio deverdo frequentar a sala de estudo, ou querendo, podem também

frequentar a oficina de Filosofia, oferecida numa dessas tardes.
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3. Nas tardes livres, os alunos do ensino secundario que tiverem de permanecer nas instalagfes do
colégio deverdo manter-se sempre na sala da turma a que pertencem ou em sala propria para o

efeito.

Servicos Obrigatorios
Artigo 18.°

Para além de todas as atividades de frequéncia obrigatéria definidas pelo Ministério da Educacéo, o
Colégio considera ainda como atividades e servicos obrigatérios 0 seguro escolar, a alimentacao,
bem como todas as atividades curriculares obrigatérias definidas pelo Projeto Educativo.

Artigo 19.°

Todos os servicos de frequéncia obrigatéria estdo incluidos na mensalidade. Em qualquer dos niveis
de ensino, a mensalidade ja inclui também o servigo de alimentagdo nos dias de atividades letivas,
ndo havendo lugar a reducéo desse valor, caso o aluno ndo pretenda usufruir deste servico.

Artigo 20.°

1- Todos os alunos sédo abrangidos pelo seguro escolar que cobre acidentes ocorridos dentro e fora

do estabelecimento de ensino.

2- Este seguro, de acidentes pessoais, tem limites de cobertura pelo que, o Colégio ndo se
responsabiliza por qualquer dano, resultante de acidente, que ultrapasse os montantes cobertos
por este seguro.

3- O Colégio ndo se responsabiliza pelo desaparecimento ou danos em material, trazido pelos
alunos, que nao seja necessario as atividades letivas.

4- O aluno que danificar material ou instalacdes pertencentes ao Colégio sera responsavel pela sua
reposicdo. O aluno é igualmente responséavel pelos danos que causar nos transportes diarios e
nas visitas de estudo.

Artigo 21.°

1- O servico de alimentacéo inclui apenas o almoco.

2- O suplemento alimentar a meio da manh&, bem como o lanche da tarde séo trazidos de casa, de
acordo com as necessidades nutricionais de cada aluno, respeitando os principios basicos para
uma alimentacéo equilibrada.

3- Sempre que um aluno néo trouxer um suplemento alimentar adequado, o Colégio adotara medidas
ativas de sensibilizacdo junto do seu Encarregado de Educacéo para corrigir esse facto.

4- A ementa de cada més esta afixada na secretaria e disponivel no sitio da Internet em
www.escolaglobal.org. Se o Encarregado de Educacdo pretender substituir um prato por um
alternativo de dieta, basta que contacte o Colégio até as 9h45 do dia em causa.

5- Por questdes de seguranga, os alunos ndo podem trazer para o Colégio alimentos que nao sejam

para consumo proprio.

Servigos Facultativos
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Artigo 22.°

Sao servigos facultativos, em todos os niveis de ensino, o transporte, os servigos de SPO, as visitas

de estudo, os tempos de preparacdo para exame, o prolongamento de horario, as atividades de

enriquecimento do curriculo, os clubes, projetos, parcerias e todas as atividades de natureza

extracurricular.

Artigo 23.°

O Colégio disponibiliza um Servico de Psicologia e Orientacdo, que proporciona apoios especificos

essenciais as necessidades educativas e ao processo de aprendizagem de cada aluno.

Artigo 24.°

As visitas de estudo sao consideradas acdes de interesse relevante no cumprimento dos programas

das diferentes areas curriculares ou no ambito dos dias comemorativos. Ndo obstante, o encarregado

de educacao, caso assim o deseje, podera solicitar por escrito a ndo participacdo do seu educando.

O aluno que, numa visita de estudo, tiver um comportamento desajustado ndo participa na visita

seguinte.

Artigo 25.°

O Projeto Educativo contempla atividades de enriquecimento do curriculo definidas pelo Conselho

Pedagdgico: projetos integradores, como Voar a Ler, Conta, Peso e Medida; ldeias com Papel,

Cambridge English, Programa Dual, Oficina de Filosofia para Jovens; Projeto Cambridge

International School; Projeto Compagos, Projeto Erasmus, STEAM, Orientacéo Vocacional e Aulas

de Reforgo nas Disciplinas de Exame Nacional, nos moldes definidos em documento proprio.

Artigo 26.°

1. O Colégio assume que adota o modelo de Cambridge, mais exigente do que o previsto pelo
Ministério da Educacdo e que permite uma assimilacdo natural de conhecimentos e
capacidades, voltada para as competéncias de comunicac¢do na vida real. O projeto em curso
assegura aos nossos alunos a possibilidade de obter diplomas da Universidade de Cambridge
com um valor internacional, através da avaliacdo de quatro dominios fundamentais: reading,
writing, listening e speaking (leitura, escrita, compreenséo e interacdo/producéo orais). Todos os
alunos da escolaglobal® tém a possibilidade de fazer os exames YLE (Starters, Movers e Flyers)
gratuitamente, no Ensino Basico. Serd realizada uma simulacdo em sala de aula e serdo
recomendados todos os alunos com 75% ou mais. Prevemos que haja dois momentos para a
realizacdo dos exames (normalmente em junho e dezembro), cabendo a escola definir para cada
educando em que momento a prova é realizada. Cada aluno inscrito no colégio no respetivo ano
do exame YLE terd direito a realiza-lo apenas uma vez. Se o aluno faltar a realizacdo do exame
na data prevista, a repeticdo do mesmo tera de ser paga pelo Encarregado de Educacao, uma
vez que a Universidade de Cambridge ndo procede a devolu¢des do valor da inscricdo. O
colégio continua a preparar os alunos para a realizagdo dos exames a partir do B1, mas, nestes
casos, a realizacdo do exame é opcional e ao encargo dos Encarregados de Educagéo.

2. Os alunos do 8.° ao 11.° ano, tém a possibilidade de frequentar o Programa Dual, criado e

desenvolvido pela Academica International Studies. Este programa permite que os estudantes

Elaborado por: CDC Aprovado por: CP



S REGULAMENTO INTERNO Data:
02/09/2024
2.°E 3.° CICLOS DO ENSINO BASICO | ENSINO SECUNDARIO Pag. 25 de 74

gue terminem o Ensino Secundario obtenham dois diplomas: um relativo a conclusdo do 12.° ano
no pais de origem e outro correspondente a conclusdo do High School norte-americano. O
ensino dual sera facultativo e prevé a realizacdo de quatro disciplinas obrigatérias e duas do
curriculo optativo norte-americano. Os alunos irdo trabalhar de forma online, autonomamente,
acompanhados por professores norte-americanos e supervisionados presencialmente pelo (a)
diretor (a) do programa, um docente da escolaglobal.

Numa das suas livres os alunos de 2.° e de 3.° ciclo, usufruem um projeto, de frequéncia
facultativa, denominado Oficina de Filosofia. O objetivo é contribuir para melhorar as
capacidades de pesquisa, andlise de informacéo e fomento do espirito critico, contribuindo
igualmente para desenvolver 0 gosto pela leitura, reflexédo e escrita.

O Colégio tornou-se uma Cambridge International School, num modelo em que continua a seguir
o curriculo portugués, mas vai enriguecendo o mesmo com conteldos do curriculo de
Cambridge, até ao 8.° ano do Ensino Béasico. As altera¢bes ao curriculo passardo pela introdugéo
de uma unidade curricular nova, lecionada aos alunos até esse ano de escolaridade, designada
por Cambridge Global Perspetives e a disciplina de Ciéncias passara também a ser enriquecida
com contelidos do curriculo briténico, potencialmente lecionados em inglés.

O Projeto Compacos trata-se de um protocolo entre o Colégio das Terras de Santa Maria e a
Academia de Musica de Pacos de Branddo que permitirA aos nossos alunos ter aulas de
iniciagdo musical na escola, lecionadas por professores da Academia e certificadas pela mesma,
sem qualquer encargo adicional para os pais.

Durante 36 meses, alunos e staff do Colégio das Terras de Santa Maria terdo a oportunidade
de participar em mobilidades para fins de aprendizagem e no apoio ao desenvolvimento de
instituicbes de ensino e outras organiza¢gfes envolvidas na aprendizagem ao longo da vida na
Europa, centradas em objetivos como a educacgéo inclusiva, desenvolvimento de soft skills e do
aluno como sendo figura central do processo de ensino-aprendizagem. As regras de participacao
serdo sempre definidas em conselho Pedagégico e aprovadas pelo Senhor Diretor Geral.

Os alunos do 5.° ao 9.° ano terdo também um tempo de 60 minutos de uma atividade designada
STEAM. A sigla STEAM é um acrénimo em inglés, usado para designar as cinco areas do
conhecimento: Ciéncias, Tecnologia, Engenharia, Artes e Matematica. Pretende-se ligar estas
areas, numa abordagem interdisciplinar, com foco na sua aplicagdo no mundo, utilizando a
tecnologia educativa ao dispor dos nossos educandos. Esta atividade funciona como
complemento a educacao artistica no caso do terceiro ciclo e, como atividade de enriquecimento,
no segundo ciclo.

Os restantes projetos integradores sdo desenvolvidos no contexto das areas em que se
enquadram, concretamente o projeto Voar a Ler, na area do Portugués; Conta, peso e Medida,

na area da Matematica; Ideias com Papel, na area de Educacao Visual e Educagdo Tecnologica.
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Artigo 27.°

1. Ao longo de todo o ano letivo, os alunos de terceiro ciclo, no dmbito do reforco das cargas
horarias de Portugués e de Matematica, terdo preparagdo para as Provas Finais de Ciclo, da
responsabilidade dos docentes das respetivas disciplinas.

2. Os alunos do Ensino Secundario terdo apoio/preparacdo para Exame Nacional nas disciplinas
que serdo objeto de exame nacional, nomeadamente, Portugués, Filosofia, Matematica A, Fisica
e Quimica A, Biologia e Geologia e Geometria Descritiva A.

3. Estes tempos de preparagédo serdo utilizados para recapitulagéo dos contedidos que serao objeto
das referidas provas ou exames.

4. Os alunos do 9.° e 12.° ano, para além da preparagcdo para exames, desde o inicio do ano,
usufruem de um tempo de Orientacdo Vocacional, da responsabilidade dos Servicos de
Psicologia e Orientacdo, com o objetivo de os orientar nas suas escolhas futuras.

5. Os alunos do ensino basico e secundario participam num projeto integrado de promog¢do da
atividade fisica, O MOVE@escolaglobal, que pretende fomentar a pratica de exercicio fisico em
toda a comunidade educativa. Este projeto procura que todos os alunos contactem com
diferentes modalidades, ndo incluidas no curriculo das aulas de Educacdo Fisica, e que
fomentem o espirito de equipa, disputando diferentes torneios ao longo do ano letivo, em dias
exclusivamente dedicados a pratica desportiva. Para além disto, esta iniciativa prevé ainda trazer
a escola personalidades importantes do meio desportivo e realizar workshops, desafios online e
aulas abertas destinadas aos encarregados de educacéo.

6. Todos os alunos beneficiardo da implementacéo do projeto ASA, que se centra na felicidade dos
alunos e na promocdo da aprendizagem socioafetiva, dotando professores e alunos de

ferramentas que fortalegam o seu bem-estar social e emocional.

Artigo 28.°

Igualmente em regime facultativo, os alunos poderdo beneficiar do transporte desde a porta da sua
habitacdo, ou um dos polos da escola, até ao Colégio e vice-versa, nas condi¢des previstas pela lei
que regula o transporte escolar.

Artigo 29.°

Os alunos que pretendam frequentar a sala de estudo fora do horario letivo, poderéo inscrever-se no
prolongamento de horario onde, com a supervisao de um professor, estudam e efetuam os trabalhos
de casa. A existéncia deste servico estd sujeita a uma inscricdo minima de alunos interessados.
Artigo 30.°

Neste estabelecimento, os alunos podem ainda usufruir de diversas atividades extracurriculares, de
acordo com a oferta disponivel no sitio da Internet em www.escolaglobal.org.

Artigo 31.°

1- N&o obstante a sua natureza facultativa, os servicos de SPO, os tempos de preparagcdo para

exame e as atividades de enriquecimento do curriculo ndo carecem de inscricdo e ndo acrescem

qualquer custo ao preco da mensalidade.
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As visitas de estudo, por regra, também nao acrescem ao pre¢o da mensalidade, exceto em
situagBes que, face ao seu elevado custo, a direcdo decida repartir o mesmo entre o Colégio e
os Encarregados de Educacéo ou imputa-lo na integra aos ultimos.

O transporte escolar, o prolongamento de horario e as diversas atividades extracurriculares
carecem de inscricdo prévia e acrescem 0 seu preco ao valor da mensalidade, de acordo com

tabela de precos em vigor para cada ano letivo.

Condic¢des de Frequéncia

Artigo 32.°

1-

Para os encarregados de educacdo dos alunos que frequentem o estabelecimento de ensino, a
manifestacdo de vontade de continuar a frequéncia no ano seguinte, deve ser efetuada durante o
periodo de renovagédo da matricula dos seus educandos, entre o inicio da semana anterior ao fim
do 1.° semestre e o fim da 2.2 semana do 2.° semestre, apresentando para o efeito toda a
documentacéo necesséria e pagando metade da propina de inscri¢do. Caso contrario, o Colégio
ndo pode garantir a continuidade do aluno para o ano letivo seguinte. A metade restante da
propina de inscricdo deverd ser paga até ao fim da pausa intercalar do 2.° semestre, sob pena de
cancelamento da inscricdo e ndo devolucdo da verba j4 paga. No caso de desisténcia do aluno
apos o pagamento da inscricdo, essa verba ndo sera devolvida.

Sempre que um aluno viole grosseira ou sistematicamente 0s seus deveres, previstos no
presente regulamento ou no estatuto do aluno, o Colégio, por determinagdo do Conselho
Pedagodgico e ouvidos os Servicos de Psicologia e Orientagdo, reserva-se o direito de ndo
aceitar a renovacao da sua inscri¢cdo no ano letivo seguinte.

Depois de efetuada a inscricdo, o encarregado de educacgdo fica vinculado a partir dai ao
pagamento das prestacdes anuais relativas aos servi¢cos obrigatérios e, no caso de se ter inscrito
nestas atividades, ao transporte escolar ou outro servigo facultativo. A partir desse momento,
ndo havera lugar a qualquer reducdo nas prestacdes anuais pela ndo frequéncia das aulas ou
pela néo utilizacdo dos referidos servicos facultativos.

A anuidade devida é decomposta em 10 prestagdes, liquidadas do dia 1 ao dia 8 de cada més. A
1.2 prestacdo ocorre no més de setembro e a Ultima em junho. No més de dezembro, serdo
pagas duas mensalidades (a de dezembro e a de junho). Todos os pagamentos realizados fora
dos prazos estabelecidos serdo agravados em 2 euros por dia.

No caso de existirem condi¢cbes excecionais que impliqguem a cessacao das aulas presenciais e
a sua substituicdo por aulas on-line, ndo havera reducéo da mensalidade em qualquer dos niveis
de ensino.

Na situacdo prevista na alinea anterior, no caso da cessacdo das aulas presenciais for pelo
menos de um més, ndo havera a cobranga de atividades facultativas e serdao devolvidos 10% da

mensalidade, como forma de compensacéo pela alimentacéo, que os alunos deixam de usufruir.
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7- No caso das atividades extracurriculares, elas terdo o seu inicio no més de outubro de cada ano
e o aluno pode desistir da frequéncia das mesmas até uma semana antes do inicio do proximo
més, para que nao seja obrigado ao pagamento da propina mensal desse servico.

8- As familias dos nossos alunos podem beneficiar do apoio financeiro prestado pelo Ministério da
Educacao, em moldes estabelecidos por esta entidade. No inicio de cada ano letivo, o Colégio
estima o valor desse apoio com base na documentacédo entregue pelo encarregado de educacéo
e deduzira essa estimativa em cada prestacdo mensal, nos servicos obrigatérios. Depois de
conhecido em definitivo esse apoio, o Colégio, caso a estimativa tenha sido incorreta, informara
o encarregado de educacdo da necessidade de acertos na sua mensalidade e dar-lhe-4 um
prazo de pelo menos dois meses para regularizar a situacdo das prestacdes passadas.

9- As familias com mais do que um filho nas escolas do grupo escolaglobal® beneficiam de
desconto sobre a propina relativa ao ensino do aluno que frequente o nivel de escolaridade mais
baixo, de acordo com a tabela em vigor, publicada no sitio da escola na internet. Existe ainda um

desconto para aqueles que efetuarem o pagamento integral da anuidade em setembro.

Desisténcia
Artigo 33.°
Sao estabelecidas as seguintes regras de anulacao e desisténcia de matricula:
a) O Encarregado de Educacdo deve comunicar por escrito & Direcdo Pedagdgica a eventual
desisténcia do seu educando durante o ano letivo.
b) Nao havera devolucdo do montante pago pela matricula se o Encarregado de Educacao,
depois de a renovar, vier a desistir da frequéncia da instituicao.
No caso de desisténcia apos o inicio das atividades ou da prestacdo de servicos, em nenhuma
situagdo serdo devolvidas verbas ja liquidadas e o Encarregado de Educacéo esta obrigado a pagar
as prestacfes relativas a frequéncia do ano letivo letivo que esteja em curso, de acordo com as

anuidades estabelecidas na tabela de pre¢os e o0s servigos subscritos.

Adocéao de instrumentos escolares
Artigo 34.°

1- Nos termos e dentro dos limites previstos quer no Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo,
quer nas orientagbes do Ministério da Educacdo e Ciéncia, o Colégio goza de autonomia
pedagégica que |he permite tomar decisBes préprias quanto a adocdo de instrumentos
escolares.

2- Dentro desse quadro de autonomia pedagogica, que reconhece aos estabelecimentos de Ensino
Particular e Cooperativo o direito de decidir por si a ado¢do de instrumentos escolares e tendo
em conta que a legislacdo que institui o regime dos manuais escolares ndo refere nas suas
normas de incidéncia estes estabelecimentos de ensino, o Colégio ndo se encontra vinculado a
esse regime legal, podendo definir, sem restricdes, 0s manuais e 0s instrumentos escolares que

entender adequados para a prossecucdo do seu projeto educativo.
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3- A adocéo de manuais tera sempre como fundamento a promogédo da qualidade pedagdgica, em
detrimento de outros critérios, como a duracéo da opgéo por determinado manual.

4- A opcdo por manuais ndo certificados, bem como a opcdo de mudar os manuais antes de
decorrido o prazo previsto pelo regime que se aplica as escolas publicas ou até mesmo a op¢éo
de nédo utilizar manuais escolares em alguma das disciplinas, sera uma decisdo do Conselho
Pedagdgico, devidamente fundamentada na respetiva ata, sob proposta da Direcao Pedagdgica.

Artigo 35.°

1- Aproveitando a autonomia pedagogica que lhe é concedida, para que a qualidade de ensino seja
procurada sem quaisquer atritos e para que se concretize um projeto educativo Unico e de
exceléncia, o Colégio procurard controlar a utilizagdo dos diferentes instrumentos escolares
pelos seus educandos, assegurando o seu fornecimento, sempre que possivel.

2- No ambito dessa autonomia e de acordo com o0s objetivos ja enumerados, o Colégio
implementou do 5.° ao 12.° ano, um projeto que contempla a utilizacdo em sala de aula e em
casa de um computador.

3- Os encarregados de educacdo pagam pela utilizagdo dos equipamentos uma verba ja incluida
nos servigos obrigatérios.

4- Os equipamentos sdo fornecidos em regime de aluguer e com um servi¢o de rapida substituicdo.
A sua propriedade ndo se transmite aos encarregados de educacéo.

5- O computador s6 podera ser utilizado pelo educando e para fins exclusivamente pedagdégicos.

6- No caso de existirem danos ndo cobertos pela garantia, o Encarregado de Educacéo terd de
pagar a quantia de 35 euros para a reparacdo do computador. No caso de o aluno perder ou de
Ihe ser furtado o equipamento, o encarregado de educacao terd de pagar uma quantia de 400
euros

7- Os manuais escolares utilizados pelos alunos terdo de ser adquiridos através da escola,
cabendo ao Colégio decidir se mantém a versdo em papel, de acordo com critérios pedagogicos.

8- Também tera de ser adquirida a Escola Virtual da Porto Editora através do Colégio, para que se
possam formar as turmas existentes nesta plataforma e ter acesso aos manuais digitais.

9- Havendo as duas versfes, cada professor decidira sobre o formato que utilizara na sua aula,
podendo ainda diferenciar alunos, permitindo ou proibindo a utilizacdo do manual digital, de
acordo com o comportamento do estudante.

10- Seja qual for o formato, digital ou em papel, o encarregado de educagdo pagara, durante o més

de setembro, a empresa do grupo escolaglobal® encarregue da sua venda, o preco de venda ao
publico indicado pela editora para cada manual/caderno de atividades e para a Escola Virtual.
Podera ou nado ser efetuado algum desconto, de acordo com a politica comercial definida no

inicio do més de setembro.
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itulo IV = Alunos

Direitos e Deveres
Os discentes tém o direito a um ensino multidimensional, adequado as suas necessidades e tém o

dever

de nele participar, contribuindo para o sucesso educativo.

Direitos
Artigo 36.°

No seguimento da filosofia contida no artigo anterior, o aluno tem:

1- O aluno tem direito a:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Ser tratado com respeito e correcdo por qualquer membro da comunidade educativa, ndo
podendo, em caso algum, ser discriminado em razdo da origem étnica, saude, sexo,
orientacdo sexual, idade, identidade de género, condicdo econdmica, cultural ou social ou
convicgdes politicas, ideoldgicas, filosoficas ou religiosas;

Usufruir do ensino e de uma educac¢do de qualidade de acordo com o previsto na lei, em
condicdes de efetiva igualdade de oportunidades no acesso;

Escolher e usufruir, nos termos estabelecidos no quadro legal aplicavel, por si ou, quando
menor, através dos seus pais ou encarregados de educacdo, o projeto educativo que lhe
proporcione as condi¢fes para o seu pleno desenvolvimento fisico, intelectual, moral, cultural
e civico e para a formagéo da sua personalidade;

Ver reconhecidos e valorizados o mérito, a dedicagdo, a assiduidade e o esfor¢co no trabalho
e no desempenho escolar e ser estimulado nesse sentido, nomeadamente através de registo
no Passaporte de Mérito, dos carimbos correspondentes. No que respeita a atribuicdo do
carimbo extra, previsto no Passaporte de Mérito, cabe ao Conselho de Turma, numa légica
de motivacdo da turma no seu conjunto e de cada aluno em particular, decidir em cada ano,
as condicdes da sua atribuicao.

Ver reconhecido o empenhamento em agfes meritdrias, designadamente o voluntariado em
favor da comunidade em que esta inserido ou da sociedade em geral, praticadas na escola
ou fora dela, e ser estimulado nesse sentido;

Usufruir de um horério escolar adequado ao ano frequentado, bem como de uma planificacdo
equilibrada das atividades curriculares e extracurriculares, nomeadamente as que contribuem
para o desenvolvimento cultural da comunidade;

Beneficiar, no &mbito dos servicos de acéo social escolar, de um sistema de apoios que lhe
permitam superar ou compensar as caréncias do tipo sociofamiliar, econémico ou cultural que
dificultem o acesso a escola ou o processo de ensino;

Usufruir de prémios ou apoios e meios complementares que reconhecam e distingam o
mérito; quer em concursos internos, quer organizados por entidades exteriores, desde que

com manifesto interesse pedagdgico.
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i) Beneficiar de outros apoios especificos, adequados as suas necessidades escolares ou a sua
aprendizagem, através dos servicos de psicologia e orientacdo ou de outros servicos
especializados de apoio educativo;

j) Usufruir de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusao se manifestar dificuldades de
varia ordem que tenham impacto significativo no seu processo de aprendizagem.

k) Ver salvaguardada a sua seguranca na escola e respeitada a sua integridade fisica e moral,
beneficiando, designadamente, da especial protecdo consagrada na lei penal para os
membros da comunidade escolar;

I) Ver salvaguardada, no contexto do uso das novas tecnologias, a sua privacidade, ndo vendo
difundidos, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou através de outros meios de
comunicacdo, sons ou imagens, captados nos momentos letivos e ndo letivos, sem
autorizacdo do diretor da escola.

m) Ser assistido, de forma pronta e adequada, em caso de acidente ou doenca subita, ocorrido
ou manifestada no decorrer das atividades escolares;

n) Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informagfes constantes do seu processo
individual, de natureza pessoal ou familiar; e todos os restantes dados fornecidos ao Colégio,
de acordo com o novo regulamento de protecdo de dados, bem como a possibilidade de
consultar o seu processo individual de aluno, mediante requerimento do seu Encarregado de
Educacgdo, com a antecedéncia de 48 horas, na presenca do Diretor de Turma ou de um
membro da Dire¢éo Pedagdgica.

0) Participar, através dos seus representantes, nos termos da lei, nos érgédos de administracao e
gestdo da escola, na criacdo e execugcdo do respetivo projeto educativo, bem como na
elaboracédo do regulamento interno;

p) Eleger os seus representantes para os 6rgdos, cargos e demais funcdes de representacao no
ambito da escola, bem como ser eleito, nos termos da lei e do regulamento interno da escola;

q) Apresentar criticas e sugestdes relativas ao funcionamento da escola e ser ouvido pelos
professores, diretores de turma e 6rgdos de administracéo e gestdo da escola em todos os
assuntos que justificadamente forem do seu interesse;

r) Organizar e participar em iniciativas que promovam a formacgéo e ocupacéo de tempos livres;

s) Ser informado sobre o regulamento interno da escola e, por meios a definir por esta e em
termos adequados a sua idade e ao ano frequentado, sobre todos os assuntos que
justificadamente sejam do seu interesse, nomeadamente sobre o modo de organiza¢cdo do
plano de estudos ou curso, o programa e objetivos essenciais de cada disciplina ou area
disciplinar e os processos e critérios de avaliacdo, bem como sobre a matricula, o abono de
familia e apoios socioeducativos, as normas de utilizagdo e de seguranca dos materiais e
equipamentos e das instalacdes, incluindo o plano de emergéncia, e, em geral, sobre todas
as atividades e iniciativas relativas ao projeto educativo da escola;

t) Participar nas demais atividades da escola, nos termos da lei e do respetivo regulamento
interno;

u) Participar no processo de avaliacao, através de mecanismos de auto e heteroavaliacao;
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Beneficiar de medidas, a definir pela escola, adequadas a recuperacdo da aprendizagem nas

situagBes de auséncia devidamente justificada as atividades escolares.

w) Beneficiar de um conjunto de medidas e condicdes de seguranca e de saude, de forma

continuada e permanente.

2- A fruicdo dos direitos consagrados nas suas alineas g), h) e r) do numero anterior pode ser, no

todo ou em parte, temporariamente vedada em consequéncia de medida disciplinar corretiva ou

sancionatoéria aplicada ao aluno, nos termos previstos no presente Regulamento.

Deveres
Artigo 37.°

O aluno tem o dever, sem prejuizo do disposto no artigo 41.° e dos demais deveres previstos no

regulamento interno da escola, de:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
)
h)

k)

Estudar, aplicando -se, de forma adequada a sua idade, necessidades educativas e ao ano
de escolaridade que frequenta, na sua educacéo e formacao integral;

Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os seus deveres no ambito das
atividades escolares;

Seguir as orientagBes dos professores relativas ao seu processo de ensino;

Utilizar todos o0s instrumentos escolares, incluindo o seu computador, para fins
exclusivamente pedagdgicos, obedecendo ao controlo e supervisdo da equipa docente do
Colégio.

Tratar com respeito e correcdo qualquer membro da comunidade educativa, ndo podendo, em
caso algum, ser discriminado em razéo da origem étnica, saude, sexo, orientagdo sexual,
idade, identidade de género, condicdo econémica, cultural ou social, ou convic¢des politicas,
ideoldgicas, filosoficas ou religiosas.

Guardar lealdade para com todos os membros da comunidade educativa;

Respeitar a autoridade e as instru¢des dos professores e do pessoal ndo docente;

Contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena integracdo na escola de
todos os alunos;

Participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas na escola, bem como nas
demais atividades organizativas que requeiram a participacéo dos alunos;

Respeitar a integridade fisica e psicolégica de todos os membros da comunidade educativa,
ndo praticando quaisquer atos, designadamente violentos, independentemente do local ou
dos meios utilizados, que atentem contra a integridade fisica, moral ou patrimonial dos
professores, pessoal ndo docente e alunos;

Prestar auxilio e assisténcia aos restantes membros da comunidade educativa, de acordo
com as circunstancias de perigo para a integridade fisica e psicolégica dos mesmos;

Usufruir de forma responsavel de todos os instrumentos escolares que lhe foram atribuidos,
nomeadamente o computador, evitando comportamentos que gerem riscos que ultrapassem

a sua normal utilizacdo, quer na escola, quer em casa.
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m) Providenciar obrigatoriamente, em casa, o carregamento do seu equipamento, de modo a
rentabilizar ao maximo a sua utilizacdo em sala de aula, com o minimo de perturbacao
possivel.

n) Zelar pela preservacéo, conservacao e asseio das instalacées, material didatico, mobiliario e
espacos verdes da escola, fazendo uso correto dos mesmos;

0) Respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da comunidade educativa;

p) Permanecer na escola durante o seu horério, salvo autorizagdo escrita do encarregado de
educacéo ou da direcéo da escola;

g) Participar na eleicdo dos seus representantes e prestar-lhes toda a colaboragéo;

r) Conhecer e cumprir o Estatuto do aluno, as normas de funcionamento dos servicos do
Colégio e o presente regulamento interno;

s) Na&o possuir e ndo consumir substéncias aditivas, em especial drogas, tabaco e bebidas
alcodlicas, nem promover qualquer forma de trafico, facilitagdo e consumo das mesmas;

t) N&o transportar quaisquer materiais, equipamentos tecnoldgicos, instrumentos ou engenhos
passiveis de, objetivamente, perturbarem o normal funcionamento das atividades letivas, ou
poderem causar danos fisicos ou psicolégicos aos alunos ou a qualquer outro membro da
comunidade educativa;

u) Nao utilizar quaisquer equipamentos tecnoldgicos, designadamente, telemoveis,
equipamentos, programas ou aplicagdes informéticas, nos locais onde decorram aulas ou
outras atividades formativas ou reunifes de 6rgdos ou estruturas da escola em que patrticipe,
exceto quando a utilizagdo de qualquer dos meios acima referidos esteja diretamente
relacionada com as atividades a desenvolver e seja expressamente autorizada pelo professor
ou pelo responséavel pela dire¢do ou supervisdo dos trabalhos ou atividades em curso;

v) Os alunos do ensino béasico ndo podem utilizar telemoveis durante o horéario das atividades
letivas ou tardes livres em que permanecem no colégio (salvo nas visitas de estudo, quando
autorizado), sendo os mesmos apreendidos sempre que tal se verifique e apenas entregues
aos respetivos encarregados de educagéo.

w) No caso dos alunos do ensino secundario a utilizagao do telemdvel é permitida fora do horario
das atividades letivas; carecendo, porém, de autorizagdo prévia nas visitas de estudo.

X) N&o captar sons ou imagens, designadamente e, de atividades letivas e ndo letivas, sem
autorizacdo prévia dos professores, dos responsaveis pela direcdo da escola ou supervisao
dos trabalhos ou atividades em curso, bem como, quando for o caso, de qualquer membro da
comunidade escolar ou educativa cuja imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar
registada;

y) Nao difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou através de outros meios
de comunicacdo, sons ou imagens, captados nos momentos letivos e ndo letivos, sem
autorizacdo do diretor da escola;

z) Respeitar os direitos de autor e de propriedade intelectual;
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aa) Apresentar-se na sala de aula devidamente equipado com o uniforme, sem quaisquer objetos
gue possam colocar em risco a sua integridade e dos colegas, no maximo cinco minutos apés
0 inicio da aula.

bb) Reparar os danos por si causados a qualquer membro da comunidade educativa ou em
equipamentos ou instalacdes da escola ou outras onde decorram quaisquer atividades
decorrentes da vida escolar e, ndo sendo possivel ou suficiente a reparacao, indemnizar os
lesados relativamente aos prejuizos causados.

cc) Respeitar todos o0s procedimentos impostos por questdes de seguranca e salde,
designadamente os previstos em qualquer plano de contingéncia implementado em contexto

que o justifiqgue, como por exemplo, o uso obrigatério de mascara.

Artigo 38.°

O aluno que néo tenha uma apresentacdo cuidada, o uniforme vestido, ndo pode frequentar as
instalagcdes do estabelecimento de ensino. Os pardmetros de uma boa apresentacéo serdo definidos
pela Direcéo Pedagdgica e dados a conhecer em reunido com todos os discentes.

E obrigatério tomar banho no fim das aulas de Educacdo Fisica, a ndo ser que o Encarregado de

Educacao, justificadamente, solicite o contrario.

Artigo 39.°

Em caso de doenca infetocontagiosa, o aluno deve apresentar atestado médico, comprovativo do seu
bom estado de saude.

Os alunos com febre, com sintomas virais (incluindo COVID-19) ou visivelmente impossibilitados de

assistirem as aulas, ndo devem ser mandados pelos pais para o Colégio.

Artigo 40.°

a) O aluno deve ter em conta que o professor € o primeiro a entrar na sala de aulas e o Gltimo a sair.

b) No intervalo para almoc¢o, os alunos devem deslocar-se ao refeitério, acompanhados pelos
professores, para ai tomarem a sua refeicao.

¢) Os alunos s6 podem entrar na biblioteca, no laboratério, na sala de E.V/E.T., na sala de Desenho
(Geometria Descritiva/E.V.) ou sala de Informatica com a presenca do Diretor de Turma ou de um
docente do Colégio.

d) Os discentes terdo de respeitar as regras indicadas pelo Administrador da rede Informatica, no
gue toca ao aproveitamento da sala multimédia.

e) Devem ser respeitados todos os sub-regulamentos existentes, especificos de cada espaco, bem
como as regras constantes do plano de contingéncia em vigor.

f) Os educandos ndo podem mascar pastilha elastica, nem comer ou beber, exceto agua, nas salas

de aula ou no transporte privativo do Colégio.
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Processo Individual do Aluno

Artigo 41.°

1- O percurso escolar do aluno deve ser documentado, de forma sistematica, num processo
individual que o acompanha ao longo de todo o seu percurso escolar, e proporciona uma visdo
global do processo de desenvolvimento integral do aluno, faciltando o acompanhamento e
intervencdo adequados dos professores, encarregados de educacdo e, eventualmente, outros
técnicos, no processo de aprendizagem.

2- O processo previsto no nuamero anterior é da responsabilidade do Diretor de Turma,
acompanhando, obrigatoriamente, o aluno sempre que este mude de estabelecimento de ensino,
sendo devolvido ao Encarregado de Educacdo ou, se maior de idade, ao aluno, no termo da
escolaridade obrigatoria.

3- No processo individual do aluno, que se constitui como registo exclusivo em termos disciplinares,
devem constar:

a) ldentificacdo do Aluno

b) O registo biografico sempre que o Aluno complete um ciclo ou seja transferido de escola;

c) Fichas de registo de avaliacéo, resultantes da avaliagéo interna e externa, nomeadamente os
relatorios individuais do aluno das provas de aferigcdo (RIPA);

d) Relatérios médicos e ou de avaliacao psicoldgica, quando existam;

e) Relatérios Técnico Pedagdgicos, e, quando for o caso, Programas Educativos Individuais
elaborados no ambito do D.L. 54/2018, de 06 de julho, bem como identificacdo das areas
curriculares especificas, quando aplicavel,

f) Registo da participagdo em representacdo dos pares em 0rgaos da escola e em atividades ou
projetos, designadamente, culturais, artisticos, desportivos, cientificos e, quando aplicavel, no
ambito de Cidadania e Desenvolvimento, entre outros de relevante interesse social
desenvolvidos no &mbito da escola;

g) Outros que a escola considere adequados.

4- Os professores, o0 aluno, o Encarregado de Educacdo e outros intervenientes, tém acesso aos
processos individuais dos alunos e podem consulta-los nas seguintes condi¢des:

a) O Encarregado de Educacéo e o aluno, de acordo com as regras previstas neste regulamento
em sede dos direitos dos encarregados de educacao.

b) O aluno ou professor em dia e hora a acordar com o Diretor de Turma.

5- Sera salvaguardada a confidencialidade dos dados constantes no processo.

Frequéncia e Assiduidade
A assiduidade implica para o aluno quer a presenca na sala de aula e demais locais onde se

desenvolva o trabalho escolar, quer uma atitude de empenho intelectual e comportamental adequada.
Artigo 42.°
1- Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatdria, nos termos da lei, os alunos séo

responsaveis pelo cumprimento do dever de assiduidade.
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2- Os pais e encarregados de educagdo dos alunos menores de idade sdo responsaveis
conjuntamente com estes pelo cumprimento dos deveres referidos no nimero anterior.

3- O dever de assiduidade implica para o aluno quer a presenca e a pontualidade na sala de aula e
demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar, quer uma atitude de empenho intelectual e
comportamental adequada, de acordo com a sua idade, ao processo de ensino e aprendizagem.

4- O controlo da assiduidade dos alunos é obrigatdrio, nos termos em que é definida no ndmero
anterior, em todas as atividades escolares letivas e ndo letivas em que participem ou devam
participar.

5- Os alunos s6 poderéo solicitar aulas online em caso de doenca prolongada por mais de
3 dias e comprovada por atestado médico ou declaracdo das autoridades de saude.
Essa situacao deve ser reportada no dia anterior, em tempo (til.

Faltas

Artigo 43.°

1- A falta € a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia obrigatéria ou
facultativa, caso tenha havido lugar a inscri¢&o.

2- Decorrendo as aulas em tempos consecutivos, ha tantas faltas quantos os tempos de auséncia
do aluno.

3- As faltas sdo registadas pelo Professor responsavel pela aula ou atividade, ou pelo Diretor de

Turma em suportes administrativos adequados.

Natureza das Faltas
Artigo 44.°

1-

2-

3-

S&do previstas neste Regulamento as faltas justificadas e injustificadas, bem como os seus
efeitos.

As faltas resultantes da aplicagdo da ordem de saida da sala de aula, ou de medidas
disciplinares sancionatérias, consideram-se faltas injustificadas.

A participacdo em visitas de estudo previstas no plano de atividades da escola ndo é
considerada falta relativamente as disciplinas ou areas disciplinares envolvidas, considerando -

se dadas as aulas das referidas disciplinas previstas para o dia em causa no horario da turma.

Dispensa da Atividade Fisica
Artigo 45.°

1-

O aluno pode ser dispensado temporariamente das atividades de educacao fisica ou desporto
escolar por razbes de saude, devidamente comprovadas por atestado médico, que deve
explicitar claramente as contraindica¢des da atividade fisica.

Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, 0 aluno deve estar sempre presente no espaco

onde decorre a aula de educacao fisica.
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3- Sempre que, por razbes devidamente fundamentadas, o aluno se encontre impossibilitado de

estar presente no espaco onde decorre a aula de educacao fisica deve ser encaminhado para

um espaco em que seja pedagogicamente acompanhado.

Justificacéo de Faltas
Artigo 46.°

1- Sao consideradas justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

h)

Doenca do aluno, devendo esta ser informada por escrito pelo encarregado de educacédo ou
pelo aluno quando maior de idade quando determinar um periodo inferior ou igual a trés dias
Uteis, ou por médico se determinar impedimento superior a trés dias Uteis, podendo, quando
se trate de doenca de carater cronico ou recorrente, uma Unica declaracdo ser aceite para a
totalidade do ano letivo ou até ao termo da condi¢do que a determinou;

Isolamento profilatico, determinado por doenca infetocontagiosa de pessoa que coabite com
o aluno, comprovada através de declaracdo da autoridade sanitaria competente;

Falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificacéo de faltas por falecimento de
familiar previsto no regime do contrato de trabalho dos trabalhadores que exercem funcdes
publicas;

Nascimento de irm&o, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente posterior;
Realizagdo de tratamento ambulatério, em virtude de doenca ou deficiéncia, que ndo possa
efetuar-se fora do periodo das atividades letivas;

Assisténcia na doenca a membro do agregado familiar, nos casos em que,
comprovadamente, tal assisténcia ndo possa ser prestada por qualguer outra pessoa;
Comparéncia a consultas pré-natais, periodo de parto e amamentacdo, nos termos da
legislacdo em vigor;

Ato decorrente da religido professada pelo aluno, desde que o mesmo néo possa efetuar-se
fora do periodo das atividades letivas e corresponda a uma pratica comummente reconhecida
como proépria dessa religido;

Participagdo em atividades culturais, associativas e desportivas reconhecidas, nos termos da
lei, como de interesse publico ou consideradas relevantes pelas respetivas autoridades
escolares;

Preparacéo e participagdo em atividades desportivas de alta competicdo, nos termos legais
aplicaveis;

Cumprimento de obrigacbes legais que ndo possam efetuar-se fora do periodo das
atividades letivas;

Outro facto impeditivo da presenca na escola ou em qualquer atividade escolar, desde que,
comprovadamente, ndo seja imputavel ao aluno e considerado atendivel pela dire¢édo, ou pelo
Diretor de Turma.

As decorrentes de suspenséo preventiva aplicada no &mbito de procedimento disciplinar, no

caso de ao aluno ndo vir a ser aplicada qualquer medida disciplinar sancionatéria, lhe ser
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aplicada medida ndo suspensiva da escola, ou na parte em que ultrapassem a medida
efetivamente aplicada;

n) Participacdo em visitas de estudo previstas no plano de atividades do Colégio, relativamente
as disciplinas ou areas disciplinares ndo envolvidas na referida visita;

0) Outros factos previstos no regulamento interno da escola.

2- A justificacdo das faltas exige um pedido escrito apresentado pelos pais ou encarregados de
educacdo ou, quando maior de idade, pelo proprio, ao Diretor de Turma, com indicagdo do dia e
da atividade letiva em que a falta ocorreu, referenciando os motivos justificativos da mesma na
caderneta escolar, tratando-se de aluno do ensino basico, ou em impresso préprio, tratando-se
de aluno do ensino secundério.

3- O Diretor de Turma, pode solicitar aos pais ou encarregado de educacéo, ou ao aluno maior de
idade, os comprovativos adicionais que entenda necessarios a justificacdo da falta, devendo,
igualmente, qualquer entidade que para esse efeito for contactada, contribuir para o correto
apuramento dos factos.

4- A justificacdo da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo previsivel, ou, nos
restantes casos, até ao 3.° dia util subsequente a verificagdo da mesma.

5- Nas situagBes de auséncia justificada as atividades escolares, o aluno tem o direito a beneficiar
de medidas, a definir pelos professores responsaveis e ou pela escola, nos termos estabelecidos

no respetivo regulamento interno, adequadas a recuperacgédo da aprendizagem em falta.

Faltas Injustificadas

Artigo 47.°

1- As faltas séo injustificadas quando:
a) Na&o tenha sido apresentada justificacdo, nos termos do n.° 1 do artigo anterior;
b) A justificacdo tenha sido apresentada fora do prazo
c) A justificacdo ndo tenha sido aceite;
d) A marcacdo da falta resulte da aplicacdo da ordem de saida da sala de aula ou de medida

disciplinar sancionatoria.

2- Na situacdo prevista na alinea c) do ndmero anterior, a ndo-aceitacdo da justificacdo
apresentada deve ser fundamentada de forma sintética.

3- As faltas injustificadas sdo comunicadas aos pais ou encarregados de educacéo ou, quando
maior de idade, ao aluno, pelo Diretor de Turma, no prazo maximo de trés dias Uteis, pelo meio mais

expedito.

Artigo 48.°

Em caso de doenca infetocontagioso, o aluno deve apresentar atestado médico, comprovativo do seu
bom estado de saude.

Os alunos com febre ou visivelmente impossibilitados de assistirem as aulas, ndo devem ser

mandados pelos pais para o Colégio.
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go 49.°
Podera ainda ter uma falta injustificada, ser suspenso ou excluido das atividades escolares o

aluno que:

a) Revele problemas disciplinares.

b) Persistentemente demonstre falta de aplicacéo.

¢) Manifeste desrespeito para com os colegas ou qualquer elemento do Colégio.

d) N&o pague as mensalidades devidas.

e) Na&o respeite qualquer norma do Regulamento Interno.

f) N&o traga o material escolar ou qualquer outro elemento solicitado pelo professor.

No caso do aluno se esquecer de qualguer material indispensavel ao bom funcionamento da
aula, nomeadamente o caderno diario, computador (com a carga completa da sua bateria) ou
manual em papel, caderno de atividades ou outro elemento solicitado pelo professor, ser-lhe-a
marcada falta de material. O docente pode diferenciar alunos, solicitando ou isentando da
obrigatoriedade de manuais em papel, de acordo com o comportamento manifestado nas aulas.
No caso de o trabalho de casa ter sido efetuado no elemento em falta e por isso ndo ser
apresentado na aula para a qual foi solicitado; para além da falta de material, o aluno teri

igualmente falta de trabalho de casa.

Excesso Grave de Faltas

Arti
1_

2-

go 50.°

Quer no 2.° e 3.° Ciclos, quer no Ensino Secundéario, as faltas injustificadas ndo podem exceder
o dobro do ndmero de tempos letivos semanais, por disciplina.

Quando for atingido metade do limite maximo de faltas injustificadas, os pais ou Encarregado de
Educacédo ou o aluno maior de idade sdo convocados a escola, pelo meio expedito, pelo Diretor
de Turma, com o objetivo de os alertar para as consequéncias do excesso grave de faltas e de
se encontrar uma solucdo que permita garantir o cumprimento efetivo do dever de assiduidade,
bem como o0 necessario aproveitamento escolar.

Caso se revele impraticavel o referido no nimero anterior, por motivos ndo imputéveis a escola,
e sempre que a gravidade especial da situacdo o justifique, a respetiva Comissédo de Protecéo
de Criancas e Jovens em risco deverd ser informada do excesso de faltas do aluno, assim como
dos procedimentos e diligéncias até entdo adotadas pela escola e pelos encarregados de

educacéo, procurando em conjunto solugBes para ultrapassar a sua falta de assiduidade.

Efeitos da Ultrapassagem do Limite de Faltas
Artigo 51.°

1-

A ultrapassagem dos limites de faltas injustificadas previstos no n.° 1 do artigo anterior constitui
uma violacdo dos deveres de frequéncia e assiduidade e obriga o aluno faltoso ao cumprimento
de medidas de recuperacdo e, ou corretivas especificas, de acordo com o estabelecido nos
artigos seguintes, podendo ainda conduzir & aplicacdo de medidas disciplinares sancionatérias,

nos termos do Estatuto do aluno ou do presente regulamento.
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O previsto nos nimeros anterior ndo exclui a responsabilizacdo dos pais ou encarregados de
educacéo do aluno, designadamente, nos termos dos artigos 44.° e 45.° do Estatuto do aluno.
Todas as situac@es, atividades, medidas ou suas consequéncias previstas no presente artigo
sédo obrigatoriamente comunicadas, pelo meio mais expedito, aos pais ou ao encarregado de
educacédo ou ao aluno, quando maior de idade, ao Diretor de Turma e a Direcdo Pedagdgica,
sempre que designado, e registadas no processo individual do aluno.

A ultrapassagem do mesmo limite de faltas relativamente as atividades de apoio ou
complementares de inscri¢do ou de frequéncia facultativa implica a imediata exclusdo do aluno

das atividades em causa.

Medidas de Recuperacdo e Integracao
Artigo 52.°

1-

Para os alunos menores de 16 anos, a violagdo dos limites de faltas previstos no artigo 51.° pode
obrigar ao cumprimento de atividades, a definir pela escola, que permitam recuperar atrasos na
aprendizagem e ou a integragdo escolar e comunitaria do aluno e pelas quais os alunos e os
seus encarregados de educacao sdo corresponsaveis.

O disposto no numero anterior é aplicado em fun¢do da idade, da regulamentacéo especifica do
percurso formativo e da situagdo concreta do aluno.

As atividades de recuperacéo da aprendizagem, quando a elas houver lugar, sdo decididas pelos
professores das disciplinas em que foi ultrapassado o limite de faltas, de acordo com as regras
aprovadas em conselho pedagégico, apés uma andlise detalhada de cada situagdo em
particular.

As medidas corretivas a que se refere o presente artigo sdo definidas nos termos do respetivo
capitulo do regulamento interno, com as especificidades previstas nos niUmeros seguintes.

As atividades de recuperacdo de atrasos na aprendizagem, que podem revestir forma oral, bem
como as medidas corretivas previstas no presente artigo ocorrem ap0s a verificacdo do excesso
de faltas e apenas podem ser aplicadas uma Unica vez no decurso de cada ano letivo.

O disposto no numero anterior é aplicado independentemente do ano de escolaridade ou do
namero de disciplinas em que se verifique a ultrapassagem do limite de faltas, cabendo ao
conselho pedagdégico, em cada situacdo, definir o momento em que as atividades de
recuperacdo sdo realizadas, bem como as matérias a trabalhar nas mesmas, as quais se
confinardo as tratadas nas aulas cuja auséncia originou a situacéo de excesso de faltas.

Sempre que cesse o0 incumprimento do dever de assiduidade por parte do aluno sé&o
desconsideradas as faltas em excesso.

Cessa o dever de cumprimento das atividades e medidas a que se refere o presente artigo, com
as consequéncias dai decorrentes para 0 aluno, de acordo com a sua concreta situacdo, sempre
gue para o computo do namero e limites de faltas nele previstos tenham sido determinantes as
faltas registadas na sequéncia da aplicacao de medida corretiva de ordem de saida da sala de

aula ou disciplinar sancionatoria de suspenséo.
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9- Ao cumprimento das atividades de recuperagcdo por parte do aluno é aplicavel, com as
necessarias adaptagfes e em tudo o que néo contrarie o estabelecido nos numeros anteriores, 0
previsto no n.° 2 do artigo 59.°, competindo ao conselho pedagégico definir, de forma genérica e
simplificada e dando especial relevancia e prioridade a respetiva eficacia, as regras a que deve
obedecer a sua realizacao e avaliacdo

10- Tratando-se de aluno de idade igual ou superior a 16 anos, a violacdo dos limites de faltas
previstos pode dar também lugar a aplicagdo das medidas previstas no regulamento interno que
se revelem adequadas, tendo em vista os objetivos formativos, preventivos e integradores a
alcancar, em funcdo da idade, do percurso formativo e sua regulamentacdo especifica e da
situacao concreta do aluno.

11- O disposto nos nimeros 3 a 9 é também aplicavel aos alunos maiores de 16 anos, com as

necessarias adaptacoes.

Incumprimento ou Ineficacia das Medidas

Artigo 53.°

No que respeita aos procedimentos a adotar, em caso de incumprimento ou ineficacia das medidas
previstas nos artigos anteriores, aplica-se subsidiariamente todas as normas constantes do estatuto

do aluno em vigor.
Disciplina
Infrac&o

Qualificacéo da Infracéo

Artigo 54.°

1- A violacdo pelo aluno de algum dos deveres previstos no presente Regulamento Interno, de
forma reiterada e/ou em termos que se revelem perturbadores do funcionamento normal das
atividades do Colégio ou das relacdes no ambito da comunidade educativa, constitui infracéo,
passivel da aplicacdo de medida corretiva ou medida disciplinar sancionatéria, nos termos dos
artigos seguintes.

2- A aplicagdo de medidas disciplinares sancionatérias depende da instauracdo de procedimento

disciplinar prévio, nos termos estabelecidos no estatuto do aluno.

Participacéo de Ocorréncia

Artigo 55.°

1- O professor ou membro do pessoal ndo docente que presencie ou tenha conhecimento de
comportamentos suscetiveis de constituir infragéo disciplinar deve participa-los imediatamente a
Direcdo Pedagdgica, que o reportara ao Diretor-Geral, mediante preenchimento de um relatoério
de ocorréncia assinado pelos intervenientes.

2- O aluno que presencie comportamentos referidos no numero anterior deve comunica-los

imediatamente ao Diretor de Turma, o qual, no caso de o0s considerar graves ou muito graves, 0s
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participa, no prazo de um dia (til, a Direcdo Pedagdgica e ao Diretor-Geral, mediante igualmente
de preenchimento do respetivo relatério de ocorréncia.

Apés entrega do respetivo relatério de ocorréncia, o aluno ou alunos envolvidos serao
conduzidos ao Gabinete de Mediacdo Escolar (GME), espaco que visa promover (auto)reflexdes
criticas que estimulem o exercicio de uma cidadania responsavel e estimular o desenvolvimento
de hébitos e valores fundamentais a esse mesmo exercicio, tais como: a tolerancia, a
compreensdo, o reconhecimento, o respeito pela diferenca, a empatia, o dialogo horizontal e a
escuta ativa.

O GME promoverd a interagdo entre os diferentes atores participativos no contexto
socioeducativo (docentes, alunos/as, psicéloga, direcdo pedagdgica, familia), dando o seu
parecer sobre a necessidade efetiva de aplicacdo de medidas corretivas ou disciplinares
sancionatorias.

Medidas Disciplinares

Finalidades das Medidas Disciplinares
Artigo 56.°

1-

Todas as medidas corretivas e medidas disciplinares sancionatérias prosseguem finalidades
pedagdgicas, preventivas, dissuasoras e de integracdo, visando, de forma sustentada, o
cumprimento dos deveres do aluno, o respeito pela autoridade dos professores no exercicio da
sua atividade profissional ou dos demais funcionarios, bem como a seguranca de toda a
comunidade educativa.

As medidas corretivas disciplinares sancionatérias visam ainda garantir o normal prosseguimento
das atividades do Colégio, a corregcdo do comportamento perturbador e o reforco da formacao
civica do aluno, com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua
capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena integracdo na comunidade educativa,
do seu sentido de responsabilidade e da sua aprendizagem.

As medidas disciplinares sancionatérias, tendo em conta a especial relevancia do dever violado
e a gravidade da infragc&o praticada, prosseguem igualmente finalidades punitivas.

As medidas corretivas e as medidas disciplinares sancionatérias devem ser aplicadas em
coeréncia com as necessidades educativas do aluno e com os objetivos da sua educacéo e
formacao, no ambito do desenvolvimento do plano de trabalho da turma e do Projeto Educativo

do Colégio e nos termos do presente regulamento.

Determinac&o da Medida Disciplinar
Artigo 57.°

1-

Na determinacdo da medida disciplinar corretiva ou sancionatéria a aplicar deve ter -se em
consideragdo a gravidade do incumprimento do dever, as circunstancias atenuantes e
agravantes apuradas em que esse incumprimento se verificou, o grau de culpa do aluno, a sua

maturidade e demais condi¢des pessoais, familiares e sociais.
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2- Sado circunstancias atenuantes da responsabilidade disciplinar do aluno o seu bom
comportamento anterior, 0 seu aproveitamento escolar e 0 seu reconhecimento com
arrependimento da natureza ilicita da sua conduta.

3- S&o circunstancias agravantes da responsabilidade do aluno a premeditacdo, o conluio, a
gravidade do dano provocado a terceiros e a acumulacdo de infracGes disciplinares e a

reincidéncia nelas, em especial se no decurso do mesmo ano letivo.

Medidas Disciplinares Corretivas

Artigo 58.°

1- As medidas corretivas prosseguem finalidades pedagdgicas, dissuasoras e de integracdo, nos
termos do n.° 1 do artigo 58.°, assumindo uma natureza eminentemente preventiva.

2- Sao medidas corretivas, sem prejuizo de outras que, obedecendo ao disposto no nimero
anterior, venham a estar contempladas no presente regulamento interno:

a) A adverténcia;

b) A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar;

c) A realizacdo de tarefas e atividades de integracdo na escola ou na comunidade, podendo
para o efeito ser aumentado o periodo diario e ou semanal de permanéncia obrigatéria do
aluno na escola ou no local onde decorram as tarefas ou atividades, nos termos previstos
nos nimeros seguintes;

d) O condicionamento no acesso a certos espacos escolares ou na utilizacéo de certos materiais
e equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem afetos a atividades letivas;

e) A mudanca de turma.

3- A adverténcia consiste numa chamada verbal de atencdo ao aluno, perante um comportamento
perturbador do funcionamento normal das atividades escolares ou das relacbes entre os
presentes no local onde elas decorrem, com vista a alerta-lo para que deve evitar tal tipo de
conduta e a responsabilizi-lo pelo cumprimento dos seus deveres como aluno.

4- Na sala de aula a adverténcia é da exclusiva competéncia do professor, cabendo, fora dela, a
qualquer professor ou membro do pessoal ndo docente.

5- A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar é da
exclusiva competéncia do professor respetivo e implica a marcacgéo de falta injustificada ao aluno
e a permanéncia do aluno na escola.

6- Sempre que seja aplicada a um aluno a medida corretiva prevista no nimero anterior, devera o
mesmo ser encaminhado para um espaco separado da sua turma, cabendo ao professor
responsavel pela aula da qual foi retirado, determinar as tarefas que deve executar, relacionadas
com a disciplina.

7- Sempre que a um aluno seja dada a ordem de saida da sala de aula, 0 mesmo ficara também
impedido de usufruir, durante uma semana, dos jogos de mesa e campos desportivos existentes
no recreio.

8- A ordem de saida da sala de aula deve ser comunicada ao Diretor de Turma por escrito, dando

este conhecimento aos funcionarios e professores responsaveis pela vigilancia dos recreios,
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para estes diligenciarem no sentido de serem aplicadas as medidas previstas no nimero
anterior.

A aplicacdo no decurso do mesmo ano letivo e ao mesmo aluno da medida corretiva de ordem
de saida da sala de aula pela terceira vez, por parte do mesmo professor, ou pela quinta vez,
independentemente do professor que a aplicou, implica a andlise da situacdo em conselho de
turma, tendo em vista a identificacdo das causas e a pertinéncia da proposta de aplicacao de
outras medidas disciplinares corretivas ou sancionatorias, nos termos do presente regulamento e
Estatuto do Aluno.

A aplicacdo das medidas corretivas previstas nas alineas c), d) e €) do n.° 2 do artigo 60 é da
competéncia da Direcdo Pedagdgica que, para o efeito, procede sempre a audicédo do Diretor de
Turma, e procede a sua comunicacao aos pais ou encarregados de educacao, tratando-se de

alunos menores de idade, nos termos dos artigos seguintes:

Atividades de Integracdo na Escola
Artigo 59.°

1-

2-

3-

4-

A execucgdo de atividades de integracdo na escola traduz-se no desempenho, pelo aluno que
desenvolva comportamentos passiveis de serem qualificados como infragdo disciplinar grave, de
um programa de tarefas de carater pedagoégico, que contribuam para o refor¢co da sua formacao
civica, com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua capacidade de se
relacionar com os outros, da sua plena integracdo na comunidade educativa, do seu sentido de
responsabilidade e das suas aprendizagens.

As tarefas referidas no ndimero anterior sédo executadas em horario ndo coincidente com as
atividades letivas, mas nunca por prazo superior a quatro semanas.

As atividades de integracdo na escola devem, se necessario e sempre que possivel,
compreender a reparacédo do dano provocado pelo aluno.

As tarefas referidas no n.° 1 sdo:

a) reparagéo do dano material causado pelo aluno;

b) execucdo de tarefas de entreajuda a colegas;

c) execucdo de trabalho comunitario no &mbito da escola;

d) em caso de falta de respeito e corre¢éo, redacéo de um pedido de desculpas ao visado;

Condicionamentos no Acesso ou na Utilizagao
Artigo 60.°

Cabe ao Diretor de Turma ou a Direcdo Pedagogica determinar o condicionamento no acesso a
certos espagos escolares ou na utilizacio de certos equipamentos.

N&o pode ser condicionado 0 acesso aos espacos ou equipamentos afetos a atividades letivas.
A aplicacdo e posterior execucdo desta medida corretiva, ndo podem ultrapassar o periodo de

tempo correspondente a um ano letivo.
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Medidas Disciplinares Sancionatorias
Artigo 61.°

1-

As medidas disciplinares sancionatorias traduzem uma sanc¢do disciplinar imputada ao
comportamento do aluno, devendo a ocorréncia dos factos suscetiveis de a configurar ser
participada de imediato pelo professor ou funcionario que a presenciou, ou dela teve
conhecimento, ao Diretor de Turma, que por sua vez, o comunica a Direcao Pedagégica.

Sao medidas disciplinares sancionatorias:

a) A repreensao registada;

b) A suspenséo até 3 dias uteis;

c) A suspensdao da escola entre 4 e 12 dias Uteis;

d) A transferéncia de escola;

e) A expulsdo da escola.

A aplicagdo da medida disciplinar sancionatéria de repreenséo registada, quando a infracéo for
praticada na sala de aula, é da competéncia do professor respetivo, competindo a Diregao
Pedagdgica nas restantes situacdes, averbando-se no respetivo processo individual do aluno a
identificacdo do autor do ato decisorio, data em que o mesmo foi proferido e fundamentacéo de
facto e de direito de tal deciséo.

A suspensdo até trés dias Uteis, enquanto medida dissuasora, € aplicada, com a devida
fundamentacdo dos factos que a suportam, pela Direcdo Pedagdgica, apés o exercicio dos
direitos de audiéncia e defesa do visado.

Compete a Direcdo Pedagogica, ouvidos os pais ou o encarregado de educag¢do do aluno,
quando menor de idade, fixar os termos e condi¢cdes em que a aplicacdo da medida disciplinar
sancionatéria referida no nuamero anterior € executada, garantindo ao aluno um plano de
atividades pedagogicas a realizar, com corresponsabilizacdo daqueles e podendo igualmente, se
assim o entender, estabelecer eventuais parcerias ou celebrar protocolos ou acordos com
entidades publicas ou privadas.

Compete a Direcdo Pedagdgica a decisdo de aplicar a medida disciplinar sancionatéria de
suspensdo da escola entre 4 e 12 dias Uteis, apds a realizacdo do procedimento disciplinar
previsto no artigo 66.°, podendo previamente ouvir o conselho de turma.

O nédo cumprimento do plano de atividades pedagégicas a que se refere o nimero anterior pode
dar lugar a instauragdo de novo procedimento disciplinar, considerando- se a recusa
circunstancia agravante, nos termos do n.° 3 do artigo 59°.

A aplicacdo da medida disciplinar sancionatéria de transferéncia de escola compete, com
possibilidade de delegacdo, ao diretor-geral da educacdo, precedendo a conclusdo do
procedimento disciplinar a que se refere o artigo 66.°, com fundamento na pratica de factos
notoriamente impeditivos do prosseguimento do processo de ensino dos restantes alunos da
escola ou do normal relacionamento com algum ou alguns dos membros da comunidade

educativa.
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9- A medida disciplinar sancionatéria de transferéncia de escola apenas é aplicada a aluno de
idade igual ou superior a 10 anos e, frequentando o aluno a escolaridade obrigatéria, desde que
esteja assegurada a frequéncia de outro estabelecimento situado na mesma localidade ou na
localidade mais préxima, desde que servida de transporte publico ou escolar.

10- A aplicacdo da medida disciplinar de expulsdo da escola compete, com possibilidade de
delegacéo, ao diretor-geral da educacdo precedendo conclusdo do procedimento disciplinar a
que se refere o artigo 66.° e consiste na retencéo do aluno no ano de escolaridade que frequenta
guando a medida é aplicada e na proibicdo de acesso ao espaco escolar até ao final daquele
ano escolar e nos dois anos escolares imediatamente seguintes.

11- A medida disciplinar de expulsdo da escola é aplicada ao aluno maior quando, de modo notério,
se constate ndo haver outra medida ou modo de responsabilizacdo no sentido do cumprimento
dos seus deveres como aluno.

12- Complementarmente as medidas previstas no n.° 2, compete ao diretor geral do Colégio decidir
sobre a reparacdo dos danos ou a substituicdo dos bens lesados ou, quando aquelas ndo forem
possiveis, sobre a indemnizacdo dos prejuizos causados pelo aluno a escola ou a terceiros,
podendo o valor da reparacao calculado ser reduzido, na propor¢éo a definir pelo diretor, tendo

em conta o grau de responsabilidade do aluno e ou a sua situagcdo socioeconémica.

Artigo 62.°
Para além do previsto nas medidas educativas disciplinares, o Colégio reserva-se o direito de excluir,
a todo o momento, da sua frequéncia qualquer aluno cujo Encarregado de Educacéo:
» ofenda ou desrespeite a dignidade pessoal ou profissional de qualquer colaborador da escola;
» coloque em causa o0 bom nome do Colégio;
» tenha em atraso o pagamento de pelo menos duas mensalidades;
» ndo cumpra as suas obrigacdes previstas neste Regulamento.
Seréa concedido um prazo de cinco dias Uteis ao Encarregado de Educacéo para indicar a escola para
onde deve ser transferido o aluno, tempo durante o qual continuara a ser autorizada a frequéncia do

Colégio. Findo esse prazo, o aluno sera impedido de frequentar a escola.

Cumulacéo de Medidas Disciplinares

Artigo 63.°

1- A aplicacdo das medidas corretivas € cumulavel entre si.

2- A aplicagdo de uma ou mais das medidas corretivas € cumulavel apenas com a aplicagcao de
uma medida disciplinar sancionatoria.

3- Sem prejuizo do disposto nos niumeros anteriores, por cada infragdo, apenas pode ser aplicada

uma medida disciplinar sancionatéria.
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Medidas Disciplinares Sancionatérias
Artigo 64.°

1-

10-

A competéncia para a instauracdo de procedimento disciplinar por comportamentos suscetiveis

de configurar a aplicacdo de alguma das medidas previstas nas alineas c),d) e €) do n.° 2 do

artigo 63.° é da Direcéo Pedagdgica.

Para efeitos do previsto no niumero anterior a direcdo, no prazo de dois dias Uteis apds o

conhecimento da situagéo, emite o despacho instaurador e de nomeacédo do instrutor, devendo

este ser um professor da escola, e notifica os pais ou encarregado de educacdo do aluno menor

pelo meio mais expedito.

Tratando-se de aluno maior, a notifica¢éo € feita diretamente ao proprio.

A direcdo deve notificar o instrutor da sua nomeag&o no mesmo dia em que profere o despacho

de instauracao do procedimento disciplinar.

A instrucao do procedimento disciplinar é efetuada no prazo méaximo de seis dias Uteis, contados

da data de notificacdo ao instrutor do despacho que instaurou o procedimento disciplinar, sendo

obrigatoriamente realizada, para além das demais diligéncias consideradas necessarias, a

audiéncia oral dos interessados, em particular do aluno, e sendo este menor de idade, do

respetivo encarregado de educacao.

Os interessados sdo convocados com a antecedéncia de um dia util para a audiéncia oral, ndo

constituindo a falta de comparéncia motivo do seu adiamento, podendo esta, no caso de

apresentacéo de justificacdo da falta até ao momento fixado para a audiéncia, ser adiada.

No caso de o respetivo encarregado de educacdo ndo comparecer, o aluno menor de idade pode

ser ouvido na presenca de um docente por si livremente escolhido e do Diretor de Turma ou, ho

impedimento destes, de outro professor da turma designado pela dire¢éao.

Da audiéncia é lavrada ata de que consta o extrato das alegac¢des feitas pelos interessados.

Finda a instrucdo, o instrutor elabora e remete a dire¢do, no prazo de trés dias Uteis, relatério

final do qual constam, obrigatoriamente:

a) Os factos cuja pratica é imputada ao aluno, devidamente circunstanciados quanto ao tempo,
modo e lugar;

b) Os deveres violados pelo aluno, com referéncia expressa as respetivas normas legais ou
regulamentares;

¢) Os antecedentes do aluno, que se constituem como circunstancias atenuantes ou agravantes,
nos termos previstos neste regulamento, e no estatuto do aluno;

d) A proposta de medida disciplinar sancionatéria aplichvel ou de arquivamento do
procedimento.

No caso da medida disciplinar sancionatdria proposta ser a transferéncia de escola ou de

expulsdo da escola, a mesma é comunicada para decisdo ao diretor-geral da educagdo, no

prazo de dois dias Uteis.
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Celeridade do Procedimento Disciplinar
Artigo 65.°

1-

A instrucdo do procedimento disciplinar prevista nos nimeros 5 a 8 do artigo anterior pode ser

substituida pelo reconhecimento individual, consciente e livre dos factos, por parte do aluno

maior de 12 anos e a seu pedido, em audiéncia a promover pelo instrutor, nos dois dias Uteis

subsequentes a sua nomeacao, mas nunca antes de decorridas vinte e quatro horas sobre o

momento previsivel da pratica dos factos imputados ao aluno.

Na audiéncia referida no numero anterior, estdo presentes, além do instrutor, o aluno, o

encarregado de educacao do aluno menor de idade e, ainda:

a) O Diretor de Turma, ou, em caso de impedimento e em sua substituicdo, um professor da
turma designado pela dire¢éo;

b) Um professor da escola liviemente escolhido pelo aluno.

A ndo comparéncia do encarregado de educacdo, quando devidamente convocado, ndo obsta a

realizacéo da audiéncia.

Os participantes referidos no n.° 2 tém como missdo exclusiva assegurar e testemunhar, através

da assinatura do auto a que se referem os nimeros seguintes, a total consciéncia do aluno

quanto aos factos que lhe sdo imputados e as suas consequéncias, bem como a sua total

liberdade no momento da respetiva declaracéo de reconhecimento.

Na audiéncia é elaborado auto, no qual constam, entre outros, 0os elementos previstos nas

alineas a) e b) do n.° 9 do artigo anterior, 0 qual, previamente a qualquer assinatura, é lido em

voz alta e explicado ao aluno pelo instrutor, com a informacéo clara e expressa de que néo esta

obrigado a assina-lo.

O facto ou factos imputados ao aluno s6 sdo considerados validamente reconhecidos com a

assinatura do auto por parte de todos os presentes, sendo que, querendo assinar, o aluno o faz

antes de qualquer outro elemento presente.

O reconhecimento dos factos por parte do aluno € considerado circunstancia atenuante, nos

termos e para os efeitos previstos no n.° 2 do artigo 59.°, encerrando a fase da instrucdo e

seguindo-se-lhe os procedimentos previstos no artigo anterior.

A recusa do reconhecimento por parte do aluno implica a necessidade da realizagcdo da

instrucdo, podendo o instrutor aproveitar a presenca dos intervenientes para a realizacdo da

audiéncia oral prevista no artigo anterior.

Suspensdao Preventiva do Aluno
Artigo 66.°

1-

No momento da instauragdo do procedimento disciplinar, mediante deciséo da entidade que o
instaurou, ou no decurso da sua instauragcdo por proposta do instrutor, a Direcdo Pedagdgica
pode decidir a suspensao preventiva do aluno, mediante despacho fundamentado sempre que:

a) A sua presenga ha escola se revelar gravemente perturbadora do normal funcionamento das

atividades escolares;
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b) Tal seja necessario e adequado a garantia da paz publica e da tranquilidade na escola;

c) A sua presenca na escola prejudique a instrucdo do procedimento disciplinar.

A suspensédo preventiva tem a duracdo que a Direcdo Pedagdgica considerar adequada na
situacdo em concreto, sem prejuizo de, por razbes devidamente fundamentadas, poder ser
prorrogada até a data da decisdo do procedimento disciplinar, ndo podendo, em qualquer caso,
exceder 10 dias Uteis.

Os efeitos decorrentes da auséncia do aluno no decurso do periodo de suspenséo preventiva, no
gue respeita a avaliacdo da aprendizagem, sdo determinados em fungdo da decisdo que vier a
ser proferida no final do procedimento disciplinar, nos termos estabelecidos no Estatuto do aluno
e no presente regulamento.

Os dias de suspensao preventiva cumpridos pelo aluno sdo descontados no cumprimento da
medida disciplinar sancionatéria prevista na alinea c) do n.° 2 do artigo 63.° a que o aluno venha
a ser condenado na sequéncia do procedimento disciplinar previsto no artigo 66°.

Os pais e os encarregados de educacdo sdo imediatamente informados da suspenséo
preventiva aplicada ao filho ou educando e, sempre que a avaliacdo que fizer das circunstancias
0 aconselhe, a direcdo deve participar a ocorréncia a respetiva comissdo de protecdo de
criangas e jovens ou, na falta, ao Ministério Publico junto do tribunal de familia e menores.

Ao aluno suspenso preventivamente é também fixado, durante o periodo de auséncia da escola,
o plano de atividades previsto no n.° 5 do artigo 63.°.

A suspensao preventiva do aluno é comunicada, por via eletrénica, pela dire¢cdo ao servico do
Ministério da Educacdo e Ciéncia responsavel pela coordenagdo da seguranga escolar, sendo
identificados sumariamente os intervenientes, os factos e as circunstancias que motivaram a

decisdo de suspensao.

Decisao Final
Artigo 67.°

1-

A decisao final do procedimento disciplinar, devidamente fundamentada, é proferida no prazo
méaximo de dois dias Uteis, a contar do momento em que a entidade competente para o decidir
receba o relatério do instrutor, sem prejuizo do disposto no n.° 4.

A deciséo final do procedimento disciplinar fixa 0 momento a partir do qual se inicia a execucao
da medida disciplinar sancionatéria, sem prejuizo da possibilidade de suspensao da execucao da
medida, nos termos do ndamero seguinte.

A execucdo da medida disciplinar sancionatéria, com excec¢do da referida transferéncia de
escola e expulsdo da escola, pode ficar suspensa pelo periodo de tempo e nos termos e
condicdes em que a entidade decisora considerar justo, adequado e razoavel, cessando logo
que ao aluno seja aplicada outra medida disciplinar sancionatdria no decurso dessa suspenséo.
Quando esteja em causa a aplicacdo da medida disciplinar sancionatéria de transferéncia de
escola ou de expulsé@o de escola, o prazo para ser proferida a decisao final € de cinco dias Uteis,

contados a partir da rececdo do processo disciplinar pela Direcdo Geral da Educacéo.
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Da decisdo proferida pelo Diretor Geral de Educacdo que aplique a medida disciplinar
sancionatéria de transferéncia de escola, deve igualmente constar a identificacdo do
estabelecimento de ensino para onde o aluno vai ser transferido, para cuja escolha se procede
previamente a audicdo do respetivo Encarregado de Educacdo, quando o aluno for menor de
idade.

A decisdo final do procedimento disciplinar é notificada pessoalmente ao aluno no dia util
seguinte aquele em que foi proferida, ou, quando menor de idade, aos Pais ou respetivo
Encarregado de Educagéo, nos dois dias Uteis seguintes.

Sempre que a notificagdo prevista no niUmero anterior ndo seja possivel, € realizada através de
carta registada com aviso de rececéo, considerando-se o aluno, ou, quando este for menor de
idade, os Pais ou o respetivo Encarregado de Educacéo, notificado na data da assinatura do
aviso de rececéo.

Tratando-se de alunos menores, a aplicagdo de medida disciplinar sancionatéria igual ou
superior a de suspenséo da escola por periodo superior a cinco dias Uteis e cuja execugdo nado
tenha sido suspensa, nos termos previstos nos niumeros 2 e 3 anteriores, é obrigatoriamente
comunicada pela direcdo da escola a respetiva comissédo de protecdo de criangas e jovens em

risco.

Execucéo das Medidas Corretivas e Disciplinares
Artigo 68.°

1-

Compete ao Diretor de Turma, o acompanhamento do aluno na execucdo da medida corretiva ou
disciplinar sancionatdria a que foi sujeito, devendo aquele articular a sua atuagdo com os Pais e
Encarregados de Educacdo e com os professores da turma, em funcdo das necessidades
educativas identificadas e de forma a assegurar a corresponsabilizacdo de todos os
intervenientes nos efeitos educativos da medida.

A competéncia referida no niUmero anterior é especialmente relevante aquando da execucédo da
medida corretiva de atividades de integragdo na escola ou no momento do regresso a escola do
aluno a quem foi aplicada a medida disciplinar sancionatoria de suspenséo da escola.

O disposto no numero anterior aplica-se também aquando da integracdo do aluno na nova
escola para que foi transferido na sequéncia da aplicacdo dessa medida disciplinar
sancionatoria.

Na prossecucdo das finalidades referidas no n.° 1, a escola conta com a colaboracdo dos

servicos de psicologia e orientacéo.

Comunicagao das Medidas Corretivas e Disciplinares
Artigo 69.°

As

medidas corretivas ou disciplinares sancionatdrias aplicadas pela Direcdo Pedagdgica seréo

comunicadas aos encarregados de educacdo e a respetiva turma, sendo igualmente afixadas em

local acessivel ao conhecimento de toda a comunidade escolar.
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Recursos e Salvaguarda da Convivéncia Escolar
Artigo 70.°

No

nas

ambito das disposicfes relativas aos recursos e salvaguarda da convivéncia escolar, bem como

gue regulam a responsabilidade civil e criminal, e responsabilidade da comunidade educativa, o

presente regulamento remete para o estabelecido no Estatuto do Aluno, aplicando-se, com as

devidas adaptac@es, os procedimentos nele, previstos.

Avaliacao

Avaliacdo da aprendizagem
Artigo 71.°

1-

2-

A avaliacdo constitui um processo regulador do ensino, orientador do percurso escolar e
certificador dos conhecimentos adquiridos e capacidades desenvolvidas pelo aluno.

A avaliacdo incide sobre as aprendizagens desenvolvidas pelos alunos, tendo por referéncia as
Aprendizagens Essenciais, que constituem orientacéo curricular base, com especial enfoque nas
areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria e com
recurso aos demais documentos curriculares em vigor.

A avaliacdo assume carater continuo e sistematico, ao servi¢o das aprendizagens, e fornece ao
professor, ao aluno, ao encarregado de educacdo e aos restantes intervenientes informagéo
sobre o desenvolvimento do trabalho, a qualidade das aprendizagens realizadas e 0s percursos
para a sua melhoria.

As informagfes obtidas em resultado da avaliacdo permitem ainda a revisdo do processo de
ensino e de aprendizagem.

A avaliacdo certifica as aprendizagens realizadas, nomeadamente os saberes adquiridos, bem
como as capacidades e atitudes desenvolvidas no ambito das areas de competéncias inscritas
no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigat6ria.

Na avaliagdo dos alunos intervém todos os professores envolvidos, assumindo particular
responsabilidade neste processo, nos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e no ensino secundario,
os professores que integram o conselho de turma, sem prejuizo da intervengdo de alunos,
encarregados de educacdo e dos profissionais com competéncia em matéria de apoios

especializados e demais intervenientes.

Modalidades da Avaliac&o
Artigo 72.°

1-

2-

A avaliacdo da aprendizagem compreende, de acordo com a finalidade que preside & recolha de
informacéo, as modalidades formativa e sumativa.

A avaliagdo formativa, que inclui nos casos previstos na lei, a avaliagdo diagndstica, assume
carater continuo e sistematico, ao servico das aprendizagens, recorrendo a uma variedade de
procedimentos, técnicas e instrumentos de recolha de informacao, adequados a diversidade das

aprendizagens, aos destinatarios e as circunstancias em que ocorrem.
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3- A informacdo recolhida com finalidade formativa fundamenta a definicdo de estratégias de
diferenciagcdo pedagodgica, de superacdo de eventuais dificuldades dos alunos, de facilitacdo da
sua integracédo escolar e de apoio a orientacéo escolar e vocacional, permitindo aos professores,
aos alunos, aos pais e encarregados de educacao e a outras pessoas ou entidades legalmente
autorizadas obter informacédo sobre o desenvolvimento do ensino e da aprendizagem, com vista
ao ajustamento de processos e estratégias.

4- A avaliagdo sumativa traduz- se na formulagdo de um juizo global sobre as aprendizagens
realizadas pelos alunos, tendo como objetivos a classifica¢éo e certificacao.

5- 0O juizo global conducente a classificagao ndo prejudica o necessario reporte, assente em pontos
de situacdo ou sinteses, sobre as aprendizagens realizadas pelos alunos, a qualidade das
mesmas e 0S percursos para a sua melhoria.

6- A avaliagdo sumativa pode processar-se ainda através da realizacdo de Provas de Equivaléncia
A Frequéncia, nos termos da legislacdo em vigor.

7- A avaliacdo formativa € a principal modalidade de avaliacdo e permite obter informacgéo
privilegiada e sistematica nos diversos dominios curriculares, devendo, com o envolvimento dos
alunos no processo de autorregulagédo das aprendizagens, fundamentar o apoio as mesmas, em
articulacéo com dispositivos de informacao dirigidos aos pais e encarregados de educacgéo.

8- Na avaliacdo interna, para efeitos de planificagéo, realizacdo e avaliacdo do ensino e da
aprendizagem, constituem referencial a consolidacéo, o aprofundamento e o enriquecimento das

Aprendizagens Essenciais, com recurso aos demais documentos curriculares em vigor.

Artigo 73.°
No que concerne a avaliagdo, compete aos pais e encarregados de educacéo:

a) Tomar conhecimento da organizacdo e desenvolvimento do processo educativo do seu
educando, através do Diretor de Turma, contribuindo para o ajustamento de processos e
estratégias.

b) Emitir pareceres sobre a avaliacdo do seu educando, sempre que solicitado pelo Diretor de
Turma,

c) Participar em iniciativas que envolvam a escola, as familias e a comunidade.

Participac&o dos Alunos na sua Avaliacéo

Artigo 74.°

O aluno deve envolver-se no processo de autorregulacdo das aprendizagens, contribuindo para o
desenvolvimento do ensino e da aprendizagem, com vista ao ajustamento de processos e
estratégias.

O aluno participard na sua avaliacdo realizando regularmente, em cada disciplina, momentos de
autoavaliacdo e formalmente uma autoavaliacdo, no final de cada semestre, tendo presente os

critérios de avaliagcdo aprovados.
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Participacéo do Servico de Psicologia e Orientacéo
Artigo 75.°

1-

2-

Os profissionais com competéncia em matéria de apoios especializados participam, quando
necessario, nas reunides do conselho de turma, do ensino basico e secundario. A intervencdo no
processo de avaliagdo terd apenas carater consultivo.

Os demais intervenientes podem participar na avaliacdo dos alunos nos termos a definir pelo

conselho pedagégico.

Divulgacao da Avaliacao
Artigo 76.°

1-

2-

A divulgacdo dos resultados dos Alunos é publica, sendo os mesmos disponibilizados na
plataforma eletronica de comunicagdo do Colégio, acessivel apenas a Comunidade Escolar.
Os resultados dos Alunos sdo espelhados nas grelhas de avaliacdo, pautas de avaliagdo e na

avaliacdo externa conduzida pelo Ministério da Educacéo.

Educacéo Inclusiva
Artigo 77.°

1-

Todos os alunos tém direito a usufruir de medidas de suporte & aprendizagem e a inclusdo que
serdo aplicadas nos termos do D.L. 54/2018, de 06 de julho, com as devidas adaptagbes a
realidade do Colégio, nomeadamente, tendo presente 0s recursos materiais € humanos
disponiveis.

Sempre que um aluno manifeste dificuldades de varias ordens que tenham impacto significativo
no seu processo de aprendizagem serdo tracadas medidas de suporte a aprendizagem e a
inclusdo, as quais pretendem garantir a todos os alunos a equidade e igualdade de
oportunidades de acesso ao curriculo.

Estas medidas estdo enquadradas numa abordagem multinivel consubstanciada em medidas
universais, seletivas e adicionais.

A determinagdo das mesmas segue procedimentos especificos de tomada de decisdo, baseada
nos dados ou evidéncias, com enfoque em dimensfes pedagdgicas e curriculares e numa logica
de corresponsabilizacdo dos diferentes intervenientes.

A definicdo das medidas é realizada pelos docentes, ouvidos 0s pais ou encarregados de
educacédo e outros técnicos que intervém diretamente com o aluno, podendo ser adotadas em
simultaneo, medidas de diferentes niveis.

A decisdo quanto a necessidade destas medidas compete a equipa multidisciplinar. Para tal,
deve proceder a andlise da informacgdo disponivel, isto €, das evidéncias decorrentes da
avaliacdo e monitorizacao sistematica dos progressos do aluno.

O Encarregado de Educacao sera informado desta deciséo, devendo colaborar na execucao das

medidas em relagao as quais possa contribuir para melhoria de resultados.
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Ensino Basico

Efe

itos da Avaliacéao

Artigo 78.°

1-

A evolucao do processo educativo dos alunos no ensino basico geral assume uma logica de
ciclo, progredindo para o ciclo imediato o aluno que tenha desenvolvido as aprendizagens
definidas para cada ciclo de ensino.

A avaliacdo formativa sustenta a definicdo de estratégias de ensino, gerando medidas
pedagodgicas adequadas as caracteristicas dos alunos e as aprendizagens a desenvolver.

A avaliacdo sumativa realiza- se no final de cada semestre letivo e da origem, no final do ano
letivo, a uma tomada de deciséo sobre a transi¢do e a aprovacao, respetivamente, para o ano e
ciclo de escolaridade subsequente, sobre a conclusdo do nivel basico de educagdo ou a
reorientacdo do percurso educativo dos alunos, bem como sobre a progresséo nas disciplinas da
componente de formacéo artistica;

A informacdo resultante da avaliagcdo sumativa materializa-se, numa escala numérica de 1 a 5
em cada disciplina;

As opc¢bes do Colégio que resultem na criacdo de novas disciplinas estdo sujeitas ao mesmo
regime.

Caso o aluno ndo desenvolva as aprendizagens definidas para um ano ndo terminal de ciclo que,
fundamentadamente, comprometam o desenvolvimento das aprendizagens definidas para o ano
de escolaridade subsequente, o conselho de turma, pode, a titulo excecional, determinar a
retencdo do aluno no mesmo ano de escolaridade.

Verificando-se a retencgdo, o instrumento de planeamento curricular relativo a turma em que o
aluno venha a ser integrado no ano escolar subsequente deve prever as medidas multinivel de
acesso ao curriculo, definindo as estratégias de ensino e aprendizagem e 0s recursos educativos

adequados ao desenvolvimento pleno das aprendizagens.

Avaliacdo Externa
Artigo 79.°

1-

2-

A avaliagdo sumativa externa é da responsabilidade dos servicos ou entidades do Ministério da
Educacao designados para o efeito.

A avaliacdo externa tem como referencial base as Aprendizagens Essenciais, enquanto
denominador curricular comum, devendo ainda contemplar a avaliagdo da capacidade de
mobilizacdo e de integracdo dos saberes disciplinares, com especial enfoque nas areas de
competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria, com recurso

aos demais documentos curriculares em vigor.
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3- A avaliacdo externa compreende a realizacdo de Provas de Afericdo de aplicacdo universal e
obrigatdria, que se realizam no final do 2.°, 5.° e do 8.°anos de escolaridade e a realizagédo de
provas finais de ciclo no final do 9.° ano de escolaridade.

4- As provas de afericdo abrangem, anualmente, Portugués (ou PLNM) ou Matematica e,
rotativamente, uma das outras disciplinas ou combinacédo de disciplinas. Estas provas tém como
referencial base as Aprendizagens Essenciais relativas aos ciclos em que se inscrevem,
contemplando ainda a avaliacdo da capacidade de mobilizacdo e integracdo de saberes
disciplinares, com especial enfoque nas areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a
Saida da Escolaridade Obrigatéria. As provas de afericdo sdo objeto de classificacdo por
cédigos, gerando uma descricdo detalhada da proficiéncia dos alunos nos diversos dominios, a
partir de uma matriz qualitativa. Os resultados e desempenhos dos alunos nas provas de
afericdo séo inscritos no RIPA (Relatério Individual das Provas de Afericdo), sendo estes
apresentados no inicio do ano letivo seguinte a realizacdo dessas provas ao Encarregado de
Educacado. As provas finais incidem nas disciplinas de Portugués (ou PLNM), Matemética, cujo
peso na atribuicdo da nota final desta disciplina é definido em dispositivos legais sobre avaliacdo
do Ensino Basico.

5- A conclusdo do ensino basico esta dependente da realizacdo das provas finais as disciplinas

Sujeitas a avaliacdo externa.

Concluséo e Certificagao

Artigo 80.°

1- Aos alunos que concluam com aproveitamento 0 ensino basico, apos extracdo do respetivo
termo é passado o diploma do ensino bésico pelo érgdo de administracéo do Colégio.

2- O requerimento, em qualquer momento do percurso escolar do aluno, de certiddes das
habilitacdes adquiridas, que discriminem as disciplinas concluidas e os respetivos resultados de

avaliacdo, devem igualmente ser efetuadas aos 6rgéos de gestao pedagdgica do Colégio.

Critérios de Avaliacdo dos Alunos
Artigo 81.°
1. O processo de avaliagdo quer-se transparente, o que é proporcionado através da clarificacdo e

da explicitacd@o dos critérios adotados por cada disciplina.

A avaliacéo é continua e globalizante.
A avaliacéo incide sobre as aprendizagens (essenciais) definidas no curriculo dos ensinos basico
e secundario. Sendo um processo continuo, privilegia a diversidade de estratégias e
instrumentos de avaliagdo (formativa e sumativa).

4. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, a escola assume que, na disciplina de Inglés,
adota o modelo de Cambridge, pelo que, na avaliacdo, irdA para além do conjunto de
conhecimentos e capacidades inscritos nas Aprendizagens Essenciais definidas pelo Ministério

da Educacéo.

Elaborado por: CDC Aprovado por: CP



ﬁ ﬁ PG.15.01/

apce%w REGULAMENTO INTERNO Data:
) ) ) 02/09/2024
2.°E 3.° CICLOS DO ENSINO BASICO | ENSINO SECUNDARIO Pag. 56 de 74

5. De acordo com a legislagdo em vigor, sdo, ainda, consideradas as areas de competéncias
inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria, bem como a Estratégia
Nacional de Educacéo para a Cidadania.

6. A avaliacdo especifica de cada disciplina inclui a importancia relativa de cada dominio / tema das
Aprendizagens Essenciais, perfis de aprendizagens especificas e descritores de desempenho,
para além da ponderacédo dos dominios de avaliacdo, com vista a clarificacdo dos processos de
avaliacdo e de classificacdo, no contexto de uma opc¢do inequivoca pela prevaléncia da
avaliacdo formativa.

7. Em todas as disciplinas, deve ser definido e ponderado o dominio do Desenvolvimento Pessoal e
Interpessoal, avaliado com instrumentos especificos, adequados para esse efeito.

8. A operacionalizagdo da avaliagdo formativa processa-se com recurso a instrumentos de recolha
de informacéo diversificados, para que se possa aferir o maior nimero possivel de competéncias
e conhecimentos e tal permita a distribuico de feedback de elevada qualidade, ancorado,
sobretudo, em rubricas de avaliag&o.

7. As rubricas de avaliagdo explicitam critérios e estabelecem descritores por nivel de consecucao
(cinco niveis, sendo dois intermédios). Os niveis de consecucdo remetem para referéncias
classificativas e, consequentemente, € possivel estabelecer uma correspondéncia com as
escalas classificativas utilizadas nos diferentes ciclos.

8. Assim, reafirmada a prevaléncia da avaliagdo para as aprendizagens, ou formativa, evidencia-se
a subsidiariedade da classificagdo, que consubstancia a avaliagdo das aprendizagens, ou
sumativa, relativamente a avaliagao.

9. Privilegiou-se a uniformizacdo de critérios utilizados em dominios e rubricas de avaliagéo,
garantindo as condicbes necessarias para a operacionalizacdo dos critérios de avaliacdo
definidos, com o envolvimento e responsabilidade do conselho de turma e, quando aplicavel, da
comunidade educativa-

10. Os critérios de avaliagédo das diferentes disciplinas, que definem os pesos de cada dominio e de
cada elemento de avaliacéo, bem como o perfil de aprendizagens especificas para o ciclo e/ou
ano de escolaridade nas diferentes componentes, disciplinas e areas disciplinares de curriculo,
sao determinados pelos diferentes departamentos, fazendo-os constar dos respetivos dossiers e
de cada Plano de Turma.

11. Cada grupo disciplinar define os dominios especificos aplicdveis, as suas ponderacfes para
efeitos de classificacdo, bem como as tarefas a aplicar e seus pesos, salvaguardando os
seguintes principios, de acordo com o enunciado anteriormente:

a) no conjunto dos dominios das diferentes disciplinas, deve ser assegurada a diversidade de
instrumentos / tarefas;

b) ao longo do ano, serdo realizadas tarefas formativas e sumativas;

c) em cada tarefa sumativa, o aluno conhecera as classificacbes parciais, arredondadas as
unidades, por dominio.

12. Aplicados os critérios especificos das disciplinas, tem-se em conta que a avaliagdo é continua e

globalizante nos termos seguintes:

Elaborado por: CDC Aprovado por: CP



b)

c)

d)

f)

)

h)

ﬁ PG.15.01/

N\ REGULAMENTO INTERNO Data.
02/09/2024
2.°E 3.° CICLOS DO ENSINO BASICO | ENSINO SECUNDARIO P&g. 57 de 74

Final do 1.° Semestre: 100% da nota do 1.° semestre, considerando a média, arredondada as

unidades, das notas dos instrumentos / processos de recolha de informacao por dominios;

Final do 2.° Semestre: considera-se a média, arredondada as unidades, das notas dos
instrumentos / processos de recolha de informacao dos 1.° e 2.° semestres, por dominios,
tendo presente o desempenho do(a) aluno(a) ao longo do ano letivo. No célculo da média,
valorizar-se-4 o melhor desempenho dos alunos. Nos dominios aplicaveis, a melhor
classificagdo obtida nos testes escritos, ou elemento que, pela sua natureza, o(a) docente
considere equiparado, valera o triplo da pior. As restantes, se existirem, valerdo o mesmo entre

si, 0 que corresponderia ao peso que teriam se fosse calculada a média aritmética simples.

NUumero de testes

2 3 4 5 6
Pior 25% 1/6 125% | 10% | 1/12
Melhor 5% | 50% |37,5% |30% | 25%

Cada um dos outros 1/3 25% 20% 1/6

Se um aluno vier transferido serdo considerados os elementos de avaliagdo realizados no
colégio, ou, na falta destes, o nivel considerado para determinar a classificacdo final do
semestre serd a média obtida com base nos elementos de avaliagdo do semestre anterior, que
constem do seu processo individual.

Cumprindo os pressupostos definidos nos pontos anteriores e aplicados os critérios de
avaliacéo especificos das disciplinas, a classificacdo final a propor pelos docentes devera ser
expressa em numero inteiro (numa escala de 0 a 5 valores), com a seguinte correspondéncia:
0 a 19% - nivel 1; 20 a 49% - nivel 2; 50 a 69% - nivel 3; 70 a 89% - nivel 4; e 90 a 100% -
nivel 5.

A avaliagdo sumativa interna, integrada no processo de ensino-aprendizagem, é da
responsabilidade do Conselho de Turma, de acordo com os critérios gerais expostos acima e
explicitados nos descritores por nivel de consecuc¢éo, aprovados em conselho pedagogico e
correspondentes a escala de 0 a 5 suprarreferida.

Os Encarregados de Educacdo terdo acesso a toda a informacgéo intercalar relativa ao
aproveitamento escolar do seu educando, de acordo com os critérios de avaliacdo definidos
por cada Departamento/Disciplina, podendo consultar essa informacdo no Programa Inovar ou
em consulta presencial no Colégio, em horéario de atendimento aos encarregados de educacéo.
Existirdo ao longo do ano letivo, sensivelmente a meio do primeiro e do segundo semestre,
dois momentos de Avaliagdo Intercalar. A Avaliagao Intercalar é de carater qualitativo, em que
se apresenta uma descricdo sintética por disciplina relativamente a trés parametros: o
aproveitamento; a participac@o e comportamento na sala de aula e a responsabilidade.

A Direcdo Pedagogica e os docentes do Colégio divulgardo os critérios de avaliacdo junto dos

Encarregados de Educacdo e alunos, informando-os da importancia que cada um dos
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instrumentos e dominios tera na avaliacdo, de modo a poderem compreender e acompanhar

todo o processo de avaliagdo e consequente classificagdo atribuida.

Instrumentos / Processos de Recolha de Informacéo

Artigo 82.°

1- As fichas de avaliacdo realizam-se em folhas proprias para o efeito, nos enunciados distribuidos
pelo professor da disciplina, ou ainda em versao digital. A opcdo por uma das modalidades
devera ser atempadamente indicada pelo professor. Os restantes elementos de avaliacdo
realizam-se em suporte previamente indicado pelo professor.

2- Todos os elementos de avaliagdo de conhecimento serdo calendarizados no inicio de cada
semestre, excetuando-se elementos com menor peso nessa avaliagdo, como 0s questionarios,
minitestes ou questdes-aula, ou trabalhos que vao sendo realizados na aula, cuja aplicacdo ndo
carece de marcacao prévia.

3- Por regra, os alunos ndo deverdo realizar mais do que um teste no mesmo dia, salvaguardando-
se situacdes excecionais, devidamente justificadas.

4- O calendario estabelecido no inicio de cada semestre constara do programa Inovar, sendo dado
a conhecer pelo Diretor de Turma ao Encarregado de Educacgédo através da caderneta em papel
e de uma plataforma online.

5- Na marcacdo do calendéario de avaliacdo ndo devera, por regra, exceder-se 0 niumero de trés
testes, por semana.

6- As fichas de avaliacdo deverdo ser realizadas, sempre que possivel, nas aulas da disciplina
respetiva. Nao obstante, desde que marcado previamente, poderdo ser realizadas noutras aulas,
por indicagao do Conselho de Turma, Conselho Pedagdgico ou da Direcéo.

7- Os trabalhos de grupo ou individuais deverdo, sempre que possivel, ser realizados na escola.

8- A constituicdo das equipas para trabalhar em grupo seréo definidas pelos professores, mediante
sorteio, proposta a proposta. Nas areas em que os trabalhos/projetos, mesmo constituidos por
varias etapas, sejam elaborados por tempos mais longos, manter-se-80 as equipas, a hdo ser
gque o decente sinta necessidade de efetuar ajustes para melhoria do desempenho dos alunos.

9- Apo6s a realizacdo das fichas de avaliacdo, ou da apresentacdo de proposta de qualquer outro
instrumento de recolha para avaliacéo, o professor disponibilizard no Programa Inovar, a grelha,
contendo os critérios de correcdo e cotacao atribuida, por dominio, a cada questao (fichas) ou os
par&metros a avaliar e respetivo peso (trabalhos), com pelo menos 24 horas de antecedéncia
relativamente a entrega desses elementos de avaliacéo corrigidos e avaliados.

10- Aquando da entrega dos elementos de avaliacdo, no cabecalho da prova, tratando-se de uma
ficha de avaliacdo, ou em modelo préprio de avaliacdo de trabalhos, constara a sua classificacao
qualitativa e quantitativa, por dominio, e o total do respetivo instrumento de recolha de
informacéo, expressa de acordo com a seguinte correspondéncia:

+ Muito Insuficiente, a que corresponde uma percentagem entre 0s 0% e 0s 19%;
+ Insuficiente, a que corresponde uma percentagem entre 0s 20% e 0s 44%;

* Quase Suficiente, entre os 45% e 0s 49%;
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» Suficiente, entre os 50% e 0s 69%;

+ Bom, entre os 70% e os 84%;

 Bom +, entre 0os 85% e os 89%;

* Muito Bom, entre os 90% e os 100%.

As fichas de avaliacdo ou qualquer outro trabalho escrito de avaliacdo devera ser corrigido com a
maior brevidade possivel. Cada ficha de avaliacdo devera ser entregue e corrigida pelo menos
com uma semana de antecedéncia da seguinte.

S6 por motivo devidamente justificado pelo Encarregado de Educacao sera permitido ao aluno
realizar testes em datas diferentes das previamente marcadas pelo professor.

No caso de o aluno faltar a realizacdo de um elemento de avaliacdo, apresentando uma
justificacdo considerada atendivel pelo Conselho de Turma, podera realiza-lo quando regressar,
preferencialmente no tempo livre do seu horario letivo ou, caso tal ndo se justifique, ser avaliado
com os restantes elementos de avaliacdo que tenha realizado, sem sofrer qualquer penalizagéo
no peso de cada elemento.

Nos testes realizados pelos alunos faltosos, podem ser incluidos contetdos diferentes dos que
foram abordados no teste da restante turma.

Quando o aluno faltar a um elemento de avaliagdo e ndo apresentar uma justificacdo
considerada atendivel pelo Conselho de Turma, ndo o realizara e poderd, por decisdo do
Conselho de Turma, ser penalizado na ponderagdo dos elementos de avaliacdo que tenha
realizado.

Critérios de Progresséo/Retencao
Artigo 83.°

1-
2-

A progressao/ retencao do aluno é uma decisédo pedagogica tomada em Conselho de Turma.

A retencao deve constituir uma medida pedagogica de Ultima instancia, numa légica de Ciclo e
de nivel de ensino, depois de esgotado o recurso a atividades de recuperacdo ao nivel da turma
e da escola.

A retencdo do aluno, nos anos néo terminais do Ciclo, deve ocorrer a titulo excecional, por
determinacdo do conselho de turma, em situacdes que o aluno ndo desenvolva as
aprendizagens definidas para um ano ndo terminal de ciclo que, fundamentadamente,
comprometam o desenvolvimento das aprendizagens definidas para o ano de escolaridade
subsequente. Considera-se que essa situacdo ocorre, quando o aluno tenha obtido mais de trés
niveis negativos, se incluirem simultaneamente as disciplinas de Portugués e Matematica; ou
mais de quatro niveis negativos, quaisquer que sejam as disciplinas.

No final do 2.° e 3.° Ciclo do Ensino Béasico, o aluno ndo progride, obtendo a mencgédo de “Nao
Aprovado” se estiver numa das seguintes situagdes:

a) Tenha obtido classificacdo inferior a 3 nas disciplinas de Portugués e de Matematica.

b) Tenha obtido a classificaco inferior a 3 em trés disciplinas.

Em situacdes de retencdo, compete ao Conselho de Turma proceder em conformidade com as

disposi¢fes legais em vigor.
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6- A tomada de decisao relativamente a uma retencéo repetida no mesmo Ciclo, a excegéo do 9.°
ano de escolaridade, s6 ocorre ap0s a aplicagdo da avaliacdo extraordindria prevista no
enquadramento legal em vigor.

7- As deliberacdes do Conselho de Turma devem resultar do consenso dos professores que o
integram, admitindo-se o recurso ao sistema de votacdo quando se verifiqgue a impossibilidade
de obtencéo desse consenso.

a) No caso de recurso a votagdo, todos os membros do Conselho de Turma devem votar
mediante voto nominal, ndo sendo permitida a abstencéo, sendo o resultado da votacéo
registado em ata.

b) A deliberacdo s6 pode ser tomada por maioria absoluta, tendo o presidente do Conselho de
Turma o voto de qualidade, em caso de empate.

8- A proposta de retencdo ou progressdo do aluno esta sujeita & anuéncia do Conselho
Pedagégico, com base em relatério que inclua:

¢ Registo biogréafico do aluno;

¢ Apoios, atividades de enriquecimento curricular e planos aplicados;

e Contactos estabelecidos com os Encarregados de Educacéo, incluindo parecer destes
sobre o proposto;

e Parecer dos Servigos de Psicologia e Orientacao;

e Proposta de encaminhamento do aluno para um percurso alternativo, nos termos da
respetiva regulamentacéo.

A programacdo individualizada e o itinerario de formacdo do aluno sdo elaborados com o

conhecimento e acordo prévio do Encarregado de Educacéo.

Casos Especiais de Progresséao

Artigo 84.°

Sempre que se verificarem as condicBes legalmente previstas podera verificar-se um caso especial
de progresséo.

O presente regulamento remete para os dispositivos legais todos os procedimentos a respeitar nessa

matéria.

Ensino Secundario

Efeitos da Avaliacéo

Artigo 85.°

1- A afericdo inicial de conhecimentos, no a&mbito da avaliagdo formativa, visa facilitar a
integracdo escolar do aluno, o apoio a orientacdo escolar e vocacional e o reajustamento de
estratégias e determina a adocdo de medidas pedagégicas adequadas as caracteristicas dos

alunos e a aprendizagem a desenvolver.
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2- A avaliacdo formativa, enquanto principal modalidade de avaliacdo, integra o processo de
ensino e de aprendizagem, fundamentando o seu desenvolvimento.

3- A avaliacdo sumativa, formalizada no final de cada semestre tem, no final do ano letivo
(segundo semestre), as seguintes finalidades:
a) Apreciacao global das aprendizagens desenvolvidas pelo aluno e do seu aproveitamento ao
longo do ano;
b) Atribuicdo, no respetivo ano de escolaridade, de classificacdo de frequéncia ou de
classificagéo final nas disciplinas;
c) Decisdo, conforme os casos, sobre a progressdo nas disciplinas ou transicdo de ano, bem
como sobre a aprovacdo em disciplinas terminais dos 10.°, 11.° e 12.° anos de escolaridade néao

sujeitas a exame final nacional no plano de curricular do aluno.

Avaliacdo Sumativa

Artigo 86.°

1- A avaliagdo sumativa consiste na formulacdo de um juizo global, tem como objetivos a
classificacéo e a certificacdo e inclui:

a) a avaliacdo interna, da responsabilidade dos professores e dos o6rgdos de gestédo
pedagdgica da escola;

b) a avaliacdo externa das aprendizagens, da responsabilidade dos servicos e organismos do
Ministério da Educag&o, compreende exames finais nacionais, sendo os resultados dos
mesmos considerados para a classifica¢éo final de disciplina.

2- A avaliagdo sumativa externa aplica-se:
a) Aos alunos dos cursos cientifico-humanisticos.

b) A todos os alunos dos outros cursos que pretendam prosseguir estudos no ensino superior.

3- A avaliacdo sumativa externa, para os alunos dos cursos cientifico-humanisticos, realiza-se no
ano terminal da respetiva disciplina, nos termos seguintes:
a) Na disciplina de Portugués, da componente de formacéo geral;
b) Em duas disciplinas da componente de formacao especifica, podendo optar por uma das
seguintes situagdes:

i. Nas duas disciplinas bienais da componente de formacao especifica do curso;

ii. Na disciplina trienal e numa das disciplinas bienais da componente de formacgéo
especifica do curso;

ii. Numa das disciplinas, bienal ou trienal, da componente de formacgéo especifica do
curso e na disciplina bienal da componente de formacgédo especifica objeto de
permuta,;

iv. Numa das disciplinas, bienal ou trienal, da componente de formacédo especifica do
curso e na disciplina de Filosofia, da componente de formacao geral.

4- E facultada aos alunos do curso regulado pelo presente regulamento a realizagdo dos exames a
gue se referem o nimero 3 na qualidade de autopropostos, de acordo com as disposi¢bes do

Regulamento de Exames do Ensino Secundario em vigor.
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5- Em todas as disciplinas constantes dos planos de estudo séo atribuidas classificacdes na escala

d

e 0 a 20 valores.

6- Exceciona-se do disposto do numero anterior Cidadania e Desenvolvimento que, em caso

al

Igum, é objeto de avaliacdo sumativa.

7- As aprendizagens desenvolvidas pelos alunos no quadro das opcbes curriculares,

n

Conc

omeadamente dos DAC, sao consideradas na avaliacdo das respetivas disciplinas.

lusao

Artigo 87.°

1- Concluem o nivel secundario de educacdo os alunos que obtenham aprovacdo em todas as

d

isciplinas do seu plano curricular.

2- A conclusédo dos cursos cientifico-humanisticos estd dependente da realizagdo, com carater

(o]

brigatério, de exames finais nacionais as disciplinas sujeitas & modalidade de avaliagdo

sumativa externa.

Emissdes de Certificados
Artigo 88.°

Os ce
os dip
do col

rtificados de matricula, de aproveitamento, de habilitacdes, certiddes de habilitacdes, bem como
lomas de conclusdo de curso dos alunos sdo emitidos pelos 6rgdos de administragdo e gestao

€gio, de acordo com a legislacdo em vigor.

Critérios de Avaliagdo dos Alunos
Artigo 89.°

1-

2-

O processo de avaliagao quer-se transparente, 0 que € proporcionado através da clarificacéo
e da explicitagcao dos critérios adotados por cada disciplina.

A avaliacdo incide sobre as Aprendizagens Essenciais definidas no curriculo dos ensinos
basico e secundéario. Sendo um processo continuo, privilegia a diversidade de estratégias e
instrumentos de avaliacdo (formativa e sumativa). De acordo com a legislacdo em vigor, séo,
ainda, consideradas as areas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da
Escolaridade Obrigatéria e a Estratégia Nacional de Educacéo para a Cidadania.

A avaliacdo especifica de cada disciplina inclui a importancia relativa de cada dominio / tema
das Aprendizagens Essenciais, perfis de aprendizagens especificas e descritores de
desempenho, para além da ponderacdo dos dominios de avaliagdo, com vista a clarificagao
dos processos de avaliacdo e de classificag@o, no contexto de uma opg¢éo inequivoca pela
prevaléncia da avaliacdo formativa.

Em todas as disciplinas, deve ser definido e ponderado o dominio do Desenvolvimento
Pessoal e Interpessoal, avaliado com instrumentos especificos, adequados para esse efeito.
Os critérios de avaliacdo das diferentes disciplinas, que definem os pesos de cada dominio e
de cada elemento de avaliagdo, bem como o perfil de aprendizagens especificas para o ciclo

elou ano de escolaridade nas diferentes componentes, disciplinas e areas disciplinares de
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curriculo, sdo propostos pelos respetivos departamentos curriculares e aprovados em
Conselho Pedagogico. Devem constar do dossier de disciplina.

6- A operacionalizacdo da avaliacdo formativa processa-se com recurso a instrumentos de
recolha de informacéo diversificados, para que se possa aferir o maior nimero possivel de
competéncias e conhecimentos e tal permita a distribuicdo de feedback de elevada qualidade,
ancorado, sobretudo, em rubricas de avaliacao.

7- As rubricas de avaliacdo explicitam critérios e estabelecem descritores por nivel de
consecucao (cinco niveis, sendo dois intermédios). Os niveis de consecucdo remetem para
referéncias classificativas e, consequentemente, € possivel estabelecer uma correspondéncia
com as escalas classificativas utilizadas nos diferentes ciclos. Assim, reafirmada a
prevaléncia da avaliagdo para as aprendizagens, ou formativa, evidencia-se a
subsidiariedade da classificagdo, que consubstancia a avaliacdo das aprendizagens, ou
sumativa, relativamente a avaliacao

8- Privilegiou-se a uniformizacdo de critérios utilizados em dominios e rubricas de avaliagéo,
garantindo as condi¢cdes necessarias para a operacionalizagdo dos critérios de avaliacdo
definidos, com o envolvimento e responsabilidade do conselho de turma e, quando aplicavel,
da comunidade educativa.

9- Cada grupo disciplinar define os dominios especificos aplicaveis, as suas ponderacdes para
efeitos de classificagdo, bem como as tarefas a aplicar e seus pesos, salvaguardando os
seguintes principios, de acordo com o enunciado anteriormente:

a) no conjunto dos dominios das diferentes disciplinas, deve ser assegurada a diversidade
de instrumentos / tarefas;

b) ao longo do ano, serdo realizadas tarefas formativas e sumativas;

c) em cada tarefa sumativa, o aluno conhecerd as classificagdes parciais, arredondadas as
décimas, por dominio.

10

Aplicados os critérios especificos das disciplinas, tem-se em conta que a avaliagao é continua

e globalizante nos termos seguintes:

a) Avaliacao Intercalar (1.° e 2.° Semestres): Na avaliacdo intercalar, de carater qualitativo, sera
apresentada uma descricdo sintética por disciplina relativamente a trés parametros:
aproveitamento; participacdo e comportamento na sala de aula; responsabilidade.

b) Final do 1.° Semestre: 100% da nota do 1.° semestre, considerando a média, arredondada as
décimas, das notas dos instrumentos / processos de recolha de informagdo por dominios;

c) Final do 2.° Semestre: considera-se a média, arredondada as unidades, das notas dos

instrumentos / processos de recolha de informagéo dos 1.° e 2.° semestres, por dominios,

tendo presente o desempenho do(a) aluno(a) ao longo do ano letivo. No calculo da média do
segundo semestre, valorizar-se-a4 o melhor desempenho dos alunos: nos dominios aplicaveis,

a melhor classificacdo obtida nos testes escritos, ou elemento que, pela sua natureza, o(a)

docente considere equiparado, valera o triplo da pior. As restantes, se existirem, valerdo o

mesmo entre si, 0 que corresponderia ao peso que teriam se fosse calculada a média

aritmética simples.
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NUmero de testes

2 3 4 5 6
Pior 25% 1/6 125% | 10% | 1/12
Melhor 75% | 50% |37,5% |30% | 25%

Cada um dos outros 1/3 25% 20% 1/6

d) Se um aluno vier transferido, serdo considerados os elementos de avaliacdo realizados no
colégio. Na falta/insuficiéncia destes, a classificacdo, de 0 a 20 valores, considerada para
determinar a nota final do semestre serd a média obtida com base nos elementos de
avaliacdo do semestre anterior, ou parte (caso de transferéncia perto do fim do primeiro
semestre), que constem do seu processo individual.

8) Cumprindo os pressupostos definidos nos pontos anteriores e aplicados os critérios de
avaliacéo especificos das disciplinas, a classificacéo final a propor pelos docentes devera ser
expressa em numero inteiro.

9) A avaliagdo sumativa interna, integrada no processo de ensino-aprendizagem, é da
responsabilidade do Conselho de Turma, de acordo com o0s critérios expostos acima,
explicitados nos descritores de desempenho, aprovados em Conselho pedagégico e
correspondente a uma escala de 0 a 20 valores.

10) Os encarregados de educacdo ter8o acesso a informagdo intercalar relativa ao
aproveitamento escolar do seu educando, de acordo com os critérios de avaliacdo aprovados
em Conselho Pedagdgico. Essa informagéo estara disponivel no Programa Inovar, ou para
consulta presencial no Colégio.

11) A Direcao Pedagdgica e os docentes do Colégio divulgardo os critérios de avaliagdo junto dos
encarregados de educacéo e alunos, informando-os da importéncia relativa que cada um dos
dominios e instrumentos / processos de recolha de informacgéo tera na avaliagdo, de modo
que possam compreender e acompanhar todo o processo de avaliacdo e consequente
classificagdo atribuida.

Instrumentos / Processos de Recolha de Informacgéo
Artigo 90.°

1-

2-

E obrigatéria a realizagdo de um ndmero minimo de um teste escrito e/ou de outras praticas de
avaliacdo, em cada semestre, a sugerir pela area disciplinar, para além da observacgéo de aula.
As fichas de avaliagéo realizam-se em folhas préprias para o efeito, nos enunciados distribuidos
pelo professor da disciplina ou, ainda, em versao digital. A opcdo por uma das modalidades
devera ser atempadamente indicada pelo professor. Os restantes elementos / instrumentos de
avaliacdo realizam-se em suporte previamente indicado pelo professor.

Os elementos de avaliacdo serdo calendarizados no inicio de cada semestre. Excetuam-se,

porém, elementos com menor peso nessa avaliagdo, como os testes laboratoriais ou questdes
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de aula / minifichas de avaliacdo, cuja marcacdo sera feita com pelo menos uma semana de
antecedéncia, sendo as mesmas registadas na plataforma online.

4- Por norma, os alunos ndo deverdo realizar mais do que um teste escrito no mesmo dia,
salvaguardando situagBes excecionais, devidamente justificadas.

5- No Programa Inovar, havera um calendario com as datas designadas para a realizagdo dos
diferentes elementos de avaliacéo, ao qual o encarregado de educacéao tera acesso.

6- Na marcacédo do calendario de avaliacdo, ndo deverda, por regra, exceder-se o nimero de trés
testes por semana.

7- As fichas de avaliacdo deverdo ser realizadas, sempre que possivel, nas aulas da disciplina
respetiva. Nao obstante, desde que marcado previamente, poderdo ser realizadas noutras aulas,
por indicacdo do Conselho de Turma, Conselho Pedagdgico ou da Diregéo.

8- A constituicdo das equipas para trabalhar em grupo seréo definidas pelos professores, mediante
sorteio, de acordo com critérios definidos por cada docente, proposta a proposta. Nas areas em
que os trabalhos/projetos, mesmo constituidos por varias etapas, sejam elaborados por tempos
mais longos, manter-se-a80 as equipas, a ndo ser que o docente sinta necessidade de efetuar
ajustes para melhoria do desempenho dos alunos.

9- Apbs a realizacdo de tarefas de avaliagdo, o professor disponibilizard, no Programa Inovar, os
critérios de classificagdo, com a indicacdo dos dominios avaliados, onde se incluem, por
exemplo, cenarios de reposta, niveis de desempenho e/ou cotac¢des atribuidas a cada item /
parametro a avaliar, com pelo menos 24 horas de antecedéncia relativamente a entrega desses
elementos corrigidos e classificados ou a divulgacao da classificagcdo neles obtida.

10- Em cada tarefa sumativa corrigida e classificada, constardo as classificacdes quantitativas
parciais, por dominio, expressas numa escala de 0 a 20, arredondadas as décimas, bem como o
somatério total do respetivo instrumento de recolha de informacéao.

11

As fichas de avaliacdo ou qualquer outro trabalho escrito de avaliacdo devera ser corrigido e
classificado com a maior brevidade possivel. Cada ficha de avaliagdo deverd ser corrigida,
classificada e entregue com pelo menos uma semana de antecedéncia da seguinte.

12- No caso de o aluno faltar a realizacdo de um instrumento de avaliagdo, apresentando uma
justificacdo considerada atendivel pelo Conselho de Turma, podera realiza-lo quando regressar,
preferencialmente no tempo livre do seu horério letivo ou, caso tal ndo se justifique, ser avaliado
com os restantes elementos de avaliacdo que tenha realizado, sem sofrer qualquer penalizacéo.

13- Nos testes realizados pelos alunos faltosos, podem ser incluidos conteddos diferentes dos que
foram abordados no teste da restante turma.

14- Quando o aluno faltar a um elemento de avaliacdo e ndo apresentar uma justificacdo

considerada atendivel pelo Conselho de Turma, ndo o realizara e podera, por decisdo do

Conselho de Turma, ser penalizado na ponderacdo dos elementos de avaliagdo que tenha

realizado.
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Critérios de Aprovacao, Transi¢cao e Progressao
Artigo 91.°

1- A aprovacéo do aluno em cada disciplina depende da obten¢édo de uma Classificacéo Final de

Disciplina (CFD) igual ou superior a 10 valores.

2- Para efeitos do disposto no ponto anterior, a classificacdo anual de frequéncia no ano terminal

das disciplinas plurianuais n&do pode ser inferior a 8 valores.

3- A transicdo do aluno para o ano de escolaridade seguinte verifica-se sempre que a

classificagdo anual de frequéncia ou final de disciplina ndo seja inferior a 10 valores a mais do

gue duas disciplinas, sem prejuizo do disposto nas alineas seguintes:

a)

b)

d)

a)

Os alunos que transitam para 0 ano seguinte com classificacfes anuais de frequéncia
inferiores a 10 valores, em uma ou duas disciplinas, progridem nesta(s) disciplina(s),

desde que a(s) classificagdo(des) obtida(s) ndo seja(m) inferior(es) a 8 valores;

Os alunos ndo progridem nas disciplinas trienais em que tenham obtido
consecutivamente nos 10.° e 11.° anos classificagdo anual de frequéncia inferior a 10

valores;

Sao também consideradas, para os efeitos de transicdo de ano, as disciplinas a que o

aluno tenha sido excluido por faltas ou anulado a matricula;

No caso de disciplina com mais do que uma classificagcdo anual de frequéncia inferior a

10, a mesma conta, apenas uma vez, para efeitos de transi¢ao;

A disciplina de Educacédo Moral e Religiosa, quando frequentada com assiduidade, néo é

considerada para efeitos de progresséo de ano;

Os alunos excluidos por faltas na disciplina de Educacéo Moral e Religiosa realizam, no
final do 10.°, 11.° ou 12.° ano de escolaridade, consoante o ano em que se verificou a

exclusdo, uma prova especial de avaliacao, elaborada a nivel de escola;

A aprovacdo na disciplina de Educacdo Moral e Religiosa, nas situagfes referidas na
alinea anterior, verifica-se quando o aluno obtém uma classificag&o igual ou superior a 10

valores.

4- Nas situacBes em que o0 aluno tenha procedido a substituicdo ou a permuta de disciplinas no

plano curricular, as novas disciplinas passam a integrar o plano curricular do aluno, sendo

consideradas para efeitos de transicéo.

5- Aos alunos retidos, além da renovagéo da matricula nas disciplinas em que néo progrediram

ou nao obtiveram aprovacdo, é ainda facultada a matricula, nesse ano, em disciplinas do

mesmo ano de escolaridade em que tenham progredido ou sido aprovados, para efeitos de

melhoria de classificagcéo, a qual s6 sera considerada quando for superior a ja obtida.
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6- No caso dos alunos que frequentam, neste ano letivo, o 12.° ano de escolaridade, a

classificagdo final do curso é o resultado da média aritmética simples, com arredondamento as
unidades, da classificacdo final obtida pelo aluno em todas as disciplinas do seu plano

curricular.

7- Para os alunos que frequentam, neste ano letivo, os 10.° e 11.° anos de escolaridade, a

classificacédo final do curso € o resultado da média aritmética ponderada, com arredondamento
as unidades, da classificagéo final obtida pelo aluno em todas as disciplinas do seu plano
curricular, de acordo com a seguinte formula: CFC = (3 x (somatorio) CFD trienais) + 2 x
(somatorio) CFD bienais) + 1 x (somatdrio) CFD anuais))/(3 x n.° disciplinas trienais + 2 x n.°
disciplinas bienais + 1 x n.° disciplinas anuais), em que: CFC = classificacdo final de curso;

CFD = classificagédo final de disciplina.

Capitulo V — Encarregados de Educacéao e Familia

Direitos e Deveres
O Colégio incentivara a criagdo de uma Associacao de Pais, para uma melhor ligagao familia/escola e

consequente procura, por parte de todos os interessados, de um melhor sucesso escolar.

Direitos
Artigo 92.°

1-

O Encarregado de Educagédo tem direito a uma informagdo detalhada e atualizada do
desempenho escolar do seu educando, por parte de todos os professores, Direcdo de Turma e
Direcdo Pedagdgica, quer através de uma plataforma online, quer da caderneta em suporte de
papel, ou em reunides convocadas para esse efeito.

Os Encarregados de Educagéo devem entrar sempre em contacto com o(a) Diretor(a) de Turma,
evitando-se o contacto direto com os outros docentes da turma.

Os Encarregados de Educagao comunicam com o(a) Diretor(a) de Turma através do Outlook (e-
mail) e devem consultar toda a informag¢édo escolar dos alunos no Inovar Consulta (agenda,
tarefas, horario/sumérios, faltas, avaliacfes, etc.). Porém, sempre que houver tarefas a realizar
no Microsoft Teams, podem consultar esta plataforma, utilizando as credenciais dos educandos.
Estard disponivel, via Internet, toda a informacdo que diga respeito a vida escolar dos
educandos, podendo também estabelecer-se, por esse meio, uma comunicacao rapida.

Salvo motivos de forga maior, no que diz respeito a comunicagdo através dos canais digitais,
devera ser respeitado o tempo de descanso dos alunos, encarregados de educagdo e
professores.

No inicio de cada ano letivo, serdo preferencialmente convocados os encarregados de educagéo
para uma reunido geral, ou, ndo se registando condicbes para tal ser-lhe-do enviadas as
informacdes correspondentes, sendo-lhes comunicados todos os aspetos relevantes na vida
escolar do seu educando, quer de natureza pedagdgica, como os Critérios de Avaliacao,

nomeacdo de Diretores de Turma, situagBes de retencdo ou de progressdo automatica,
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atividades de enriquecimento, entre outras; quer as regras de funcionamento do Colégio,
nomeadamente a alimentag&o e os transportes.

No fim de cada semestre realiza-se uma reunido de entrega de notas aos encarregados de
educacéo, integrando uma exposicdo de trabalhos feitos no ambito da interdisciplinaridade,
informando-os igualmente da atualizacédo do passaporte de mérito do seu educando.

Na reunido de entrega de notas de final de semestre, o Encarregado de Educacéo tem direito a
todos os esclarecimentos por parte do Diretor de Turma, respeitantes as diferentes areas
avaliadas.

Durante o ano letivo, os Encarregados de Educacédo dispbem de um horario de atendimento
quinzenal, pés-laboral, de quinze minutos, pelo Diretor de Turma, podendo ser informado de todo
o0 desempenho escolar do seu educando.

Os Pais ou Encarregados de Educacédo podem solicitar uma reunido com a Dire¢do Pedagdgica,
para apresentar qualquer sugestdo ou pedido de esclarecimento, respeitante a qualquer assunto
de natureza pedagogica.

Em qualquer dos casos de solicitacdo de reunido e para que ndo haja sobreposicdo de
atendimentos, continuara a ser exigida a marcacdo prévia com um minimo de 24 horas de
antecedéncia.

Os Pais ou Encarregados de Educacédo ndo poderéo solicitar qualquer tipo de atendimento pelos
docentes ou membros da Diregdo Pedagdgica (presencial, telefénico, via email...), no periodo
compreendido entre o término das aulas e a publicitagcdo das notas de final de semestre, se 0
assunto a tratar se relacionar de alguma forma com a avaliagéo.

Os Pais ou Encarregados de Educacdo dos alunos podem ser convocados pelo Colégio a
comparecerem no estabelecimento de ensino por motivos pedagoégicos ou administrativos. O
Colégio reserva-se ao direito de elaborar uma ata da reunido, assinada pelos presentes.

Os Pais ou Encarregados de Educacao tém direito a consultar o processo individual de aluno do
seu educando, devendo a solicitagcdo ser apresentada com antecedéncia de 48 horas.

O pedido de acesso ao processo individual de aluno devera ser dirigido ao Diretor de Turma, s6
podendo ser feita a respetiva consulta na sua presenca ou de um membro da Diregéo
Pedagdgica.

Em caso de proposta de aluno para medidas de suporte a aprendizagem e & inclusédo, o
Encarregado de Educacdo tem direito a ser informado das dificuldades diagnosticadas e
atividades de recuperacdo propostas em Conselho de Turma, devendo ser convidado a
participar no processo de recuperacdo, motivacdo e responsabilizacdo do aluno pela sua vida
escolar, assinando a respetiva proposta.

O Encarregado de Educacéo deve ser informado da avaliagdo intercalar medidas de suporte a
aprendizagem e a inclusdo, bem como da decisdo de continuagdo ou ndo da sujeicdo do seu
educando a aplicacdo dessas medidas.

Os Encarregados de Educacao ndo podem circular nos corredores durante os tempos letivos

nem permanecer nos espac¢os destinados aos alunos.
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Deveres
Artigo 93.°

Aos pais e Encarregados de Educacgdo, incumbe uma especial responsabilidade inerente ao seu
poder/dever de dirigirem a educacéo dos seus filhos e educandos, no interesse destes e promoverem
ativamente o desenvolvimento fisico intelectual e moral dos mesmos.

Artigo 94.°

Nos termos da responsabilidade referida no nimero anterior, deve cada um dos pais e encarregados

de educacéo, em especial:

1- Acompanhar ativamente a vida escolar do seu educando

2- Prestar aos agentes de ensino, por solicitagcdo ou iniciativa propria, as informacdes relevantes
sobre o seu educando, com vista a facilitar o processo educativo;

3- Comparecer nas reunifes para que é convocado, recebendo e prestando informacdes relevantes
sobre o desempenho e conduta do seu educando, colaborando ativamente, através de
acompanhamento adequado;

4- Assegurar que o0 seu educando frequente, com assiduidade, as aulas e outras atividades
extracurriculares, bem como as visitas de estudo, usando sempre o uniforme do Colégio.

5- Justificar na caderneta, ou qualquer outra forma de comunicacéo, as faltas do seu educando;

6- Zelar para que o0 seu educando se apresente sempre com o0 material necessario para as
diferentes atividades;

7- Responsabilizar-se pelo uso de forma responsavel de todos os instrumentos escolares que
foram atribuidos ao seu educando, o computador, sensibilizando-o para que evite
comportamentos que gerem riscos ou que ultrapassem a sua normal utilizacdo, quer na escola,
guer em casa.

8- Supervisionar, obrigatoriamente, em casa, o carregamento do equipamento do seu educando.

9- Cumprir o Plano de Vacinacao definido pelo Ministério da Saude, assim como as determinacdes
legais, em caso de doencga transmissivel, ou de comunicag&o obrigatoria;

10- Comunicar, através de uma plataforma online ou em suporte de papel, qualquer circunstancia
que diminua o desempenho do seu educando, bem como indica¢cdes precisas sobre a
administracdo de qualquer medicamento/tratamento, que seja necessério efetuar ao aluno.

11- Ser parte ativa na aplicacdo de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusédo, assumindo a
responsabilidade de controlar e ajudar o aluno a realizar as atividades e estratégias que foram
delineadas, nomeadamente a realizagao de trabalhos de casa e o estudo diario e metodico;

12- Envolver-se ativamente no exercicio da programacéo individualizada e do itinerario de formacgéo

do aluno em situacdo de retencéo repetida.
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Capitulo VI — Docentes

Direitos e Deveres dos Docentes

Direitos
Artigo 95.°

1-

2-

O corpo docente tem o direito de ser respeitado no exercicio da autoridade conferida pela sua
categoria profissional.

Os agentes de ensino tém o direito de participar na definicdo das metas educativas a alcancar,
de estarem informados sobre o Projeto Educativo do Colégio e de disporem de condi¢cGes para a
sua praticabilidade.

Os professores tém direito a um apoio pedagdgico, no sentido da sua atualizacdo cientifica e
pedagdgica. Para além desse apoio, serdo devidamente integrados no ambiente do Colégio com
a ajuda de todas as estruturas existentes, incluindo o acesso pleno a rede informatica deste

estabelecimento de ensino.

Deveres
Artigo 96.°

1-

Os docentes devem desempenhar com rigor, zelo e competéncia as suas func¢des, garantindo a
disciplina e a conservacdo do material escolar, garantindo o controlo e supervisdo da sua
utilizacdo para fins exclusivamente pedagdégicos.

Todos os docentes devem aproveitar as potencialidades do uso das tecnologias em sala de aula,
contribuindo para a melhoria da qualidade de ensino e para a concretizagdo de um projeto
educativo Unico e de exceléncia.

Cada docente deve promover uma boa relagdo com os restantes elementos do Colégio e com 0s
alunos.

Na sala de aula, os professores devem obter um clima de participagdo e respeito, pelo que
procurardo, em primeira instancia, resolver problemas disciplinares surgidos, sem recurso a
terceiros.

Quando nao for possivel resolver a situacdo nos moldes do nimero anterior, deverdo preencher
uma participacao (relatério de ocorréncia) a ser entregue ao Diretor de Turma. Este dltimo, caso
0 considere suficientemente grave, comunica-o ao Direcdo Pedagdgica que dialogara com o
aluno e decidird se é necesséria a intervengdo do Encarregado de Educacdo do aluno ou a
convocacao, em casos extremos, do Conselho Disciplinar.

Cada docente deve responsabilizar-se pelo cumprimento integral de todos os programas.
Qualquer docente que precise faltar deve assegurar, previamente e sempre que possivel, a troca
de horério das aulas que nao possa lecionar, repondo-as oportunamente. Sempre que tal
permuta ndo seja possivel, deve deixar um plano de aula que sera assegurado por outro
docente, de modo a ndo haver lugar a perda de aulas efetivas e os alunos ndo sejam

prejudicados.

Elaborado por: CDC Aprovado por: CP

PG.15.01/



ot REGULAMENTO INTERNO Data
N o’ ) ) 02/09/2024
2.° E 3.° CICLOS DO ENSINO BASICO | ENSINO SECUNDARIO P&g. 71 de 74

Artigo 97.°

ﬁ PG.15.01/

O professor deve:

a) Atualizar diariamente os sumarios no programa Inovar.

b) Sensibilizar os alunos a deixarem a sala arrumada e sem papéis no chao.

c) Cabe-lhe garantir que o delegado de turma, eleito democraticamente, e com a ajuda do
subdelegado, arrume as cadeiras na mesa e cuide de outros aspetos ligados a limpeza da
sala.

d) Requerer, com uma antecedéncia de 48 horas, fotocopias ou o material audiovisual
necessario a docéncia da area curricular.

e) ApOs a realizacdo de cada ficha de avaliagdo, disponibilizar online a grelha, contendo os
critérios de correcdo e cotagdo atribuida, por dominio e a cada questao, com, pelo menos, 24
horas de antecedéncia relativamente a entrega da ficha corrigida.

Artigo 98.°

Sem autorizagdo expressa, ndo € permitido ao Professor:

a) Ocupar-se, durante as aulas, de assuntos irrelevantes para o processo de aprendizagem.

b) Deixar de participar a expulsdo de um aluno da aula.

¢) Autorizar a assisténcia a aula a pessoas que ndo os alunos.

d) Ausentar-se da aula sem garantir que 0s alunos estejam entregues a um agente de ensino.

e) Retardar o inicio ou antecipar o fim da aula, sem justificag&o.

Capitulo VII - Restante Comunidade Educativa

Artigo 99.°

Estes

funcionéarios tém o direito a exigir um tratamento com todo o respeito e civismo e a obrigacao

de resolver problemas com alunos ou outros elementos do Colégio com bom senso e tolerancia.

Artigo 100.°

Os funcionarios devem evitar a perturbagéo das aulas e contribuir para o salutar desenvolvimento do

processo educativo, estando atentos as necessidades das salas em termos de material.

Artigo 101.°

O pessoal auxiliar deve contribuir para o asseio e ordem do espaco escolar. Aqueles que trabalham

no refeitdrio e/ou no bar tém que usar avental, luvas e um lenco na cabeca, cumprindo todas as

regras implementadas no a&mbito do Plano HACCP.
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Capitulo VIII - Estruturas de Apoio

Biblioteca

Artigo 102.°

1- A biblioteca ocupa um espaco do COIL, especialmente destinado a esse efeito.

2- O espaco da biblioteca devera funcionar num ambiente de siléncio e respeito por todos os
utentes, que devem assegurar a boa conservacao do material ai existente.

3- Abiblioteca sé pode ser frequentada pelos alunos na presenca de colaboradores do Colégio.

Laboratorios

Artigo 103.°

1- Estas estruturas funcionardo também com normas internas préprias, devendo todo o corpo
escolar zelar pela seguranca, conservacgdo e utilidade do material existente. Procurar-se-a, de
uma forma continua, o refor¢co do material laboratorial e oficinal existente, no sentido de inovacgao
e da satisfacéo das necessidades educativas.

2- Os alunos devem observar as regras de laboratério afixadas, ndo podendo mexer no material ou

permanecer no laboratério sem a presenca do professor.

Pavilhdo Gimnodesportivo

Artigo 104.°

1- O material desportivo existente no pavilhdo deve ser preservado e utilizado apés autorizacdo de
um professor ou da diregcdo do Colégio.

2- Os balneérios tém que ser corretamente utilizados: a roupa deve permanecer pendurada; os
sacos ficam no chao; nos bancos nao pode existir qualquer tipo de material. O respeito mutuo

deve estar sempre presente e a higiene deve ser uma preocupacéo de todos.

Sala de Testes

Artigo 105.°

A escola pode criar um espago exclusivo para a realizacdo de testes de avaliagcdo. Nenhum aluno
pode sair da sala antes da entrega do Ultimo teste. Mesmo apds o toque da campainha, devem ficar

em siléncio, no lugar, a espera de instru¢des do professor.

Sala de Musica

Artigo 106.°

Nesta sala poderdo decorrer as aulas de Educacdo Musical, bem como as atividades das diversas
artes performativas desenvolvidas na escola. Os instrumentos musicais s6 podem ser utilizados ap6s
autorizagdo. O ruido devera ser sempre limitado ao indispensavel para o bom funcionamento das

aulas de musica.
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Refeitorio

Artigo 107.°

1- O refeitério deve ser um lugar de convivio entre todos, onde a disciplina e o respeito devem estar
presentes.

2- Depois do toque para o almogo, cada turma sera acompanhada até ao refeitério pelo professor
que estiver a lecionar. Os alunos devem deixar as cadeiras arrumadas e s6 poderdo abandonar

o refeitdrio apds a refeicdo completa.

Bar

Artigo 108.°

1- Este ano letivo, uma entidade subcontratada oferece um servico de bar, aberto a toda a
comunidade educativa (professores, alunos e funcionarios), em local e horarios divulgados no
inicio do ano letivo.

2- Caso o encarregado de educacdo ndo pretenda que o seu educando adquira produtos no bar,
devera informar a secretaria ou ndo dar dinheiro ao seu educando, uma vez que o bar apenas

aceitara numerario.

Capitulo IX — Disposi¢cdes Finais Diversas

Politica de Privacidade

Artigo 109.°

Colégio das Terras de Santa Maria atua no respeito e conformidade das normas de prote¢cdo de
dados pessoais, agindo em conformidade com as leis sobre privacidade, protecdo e seguranca de
dados em vigor — Regulamento Geral de Protecdo de Dados (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e
do Conselho de 27 de abril; lei portuguesa em vigor, nomeadamente, a Lei de Bases do Sistema
Educativo Portugués, aprovada pela Lei n.° 46/86, de 14 de outubro e alterada pelas Leis n.° 115/97,
de 19 de setembro, 49/2005, de 30 de agosto, e 85/2009, de 27 de agosto, e a Deliberacdo da CNPD
n.° 1495/2016, “Disponibilizacdo de dados pessoais de alunos no sitio da Internet, dos
estabelecimentos de educacgao e ensino”.

A Politica de Privacidade anexa a este Regulamento, do qual é parte integrante, descreve a forma
como o Colégio das Terras de Santa Maria, enquanto responsavel pelo tratamento, ao abrigo do
Regulamento Geral de Protecdo de Dados (“RGPD”), recolhe e trata a informagdo dos dados

pessoais dos seus Alunos, Pais, Encarregados de Educacéo e outros familiares.

Seguranca e vigilancia no espaco escolar
Artigo 110.°

Para protecdo e vigilancia das areas publicas, o Colégio instalou um sistema de camaras que

registardo todos 0os movimentos nesses espacos.

Elaborado por: CDC Aprovado por: CP

PG.15.01/



PG.15.01/

ot REGULAMENTO INTERNO Data
Naso® ) ) 02/09/2024
2.°E 3.°CICLOS DO ENSINO BASICO | ENSINO SECUNDARIO Pag. 74 de 74

Utilizacao de Imagens
Artigo 111.°
1- O colégio reserva-se o direito de captar, tratar ou publicitar imagens e sons que incluam
gualguer membro da comunidade educativa, sem necessidade de autorizagao prévia, desde
que em contextos pedagdégicos e sem identificacdo pessoal dos visados.

2- No inicio do ano letivo, a escola fotografa os alunos com o uniforme, sendo essa foto aquela
que sera permitida colocar no Teams.

Divulgacdo do Regulamento Interno

Artigo 112.°

1- O regulamento interno do Colégio é publicitado nas suas instalacdes, em local visivel e
adequado, podendo ainda ser consultado no site do Colégio — www.escolaglobal.org

2- No inicio de cada ano letivo, os érgaos de Direcdo do Colégio e as estruturas de orientagédo
educativa devem divulgar o Regulamento Interno aos membros da comunidade escolar, devendo
estes subscrever declaragdo anual, em duplicado, de aceitacdo do mesmo e de compromisso
ativo quanto ao seu cumprimento integral.

3- O documento original do Regulamento Interno € confiado a guarda da Direcdo Pedagdgica.

Legislacdo Subsidiaria

Artigo 113.°

Em tudo o que néo se encontrar especialmente regulado na presente lei, aplica-se subsidiariamente o
Cédigo do Procedimento Administrativo.

Revisdo do Regulamento Interno
Artigo 114.°

O Regulamento Interno deve ser periodicamente avaliado e atualizado ou revisto de acordo com as
necessidades do Estabelecimento de Ensino.

Periodo de Vigéncia
Artigo 115.°

O periodo de vigéncia deste Regulamento Interno € de um ano letivo, come¢ando no inicio do ano

letivo.
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