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O Grupo Escolaglobal®

O Externato Paraiso dos Pequeninos € um estabelecimento de ensino particular com as valéncias de
Educacéo Pré-Escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Bésico, fundado em 1979, situado em Lourosa e na
zona envolvente do Europarque, na Unido de Freguesias de Santa Maria da Feira, Travanca, Sanfins
e Espargo. O Colégio das Terras de Santa Maria € uma instituicao privada, fundada em 1994, com as
valéncias de Creche na zona envolvente do Europarque e de 2.° e 3.° Ciclos do Ensino Basico e Ensino
Secundario localizada em Argoncilhe. O alvar4 do Externato é propriedade do Colégio e estes
estabelecimentos de ensino tém uma gestdo comum, formando o agrupamento escolaglobal®. As duas
instituicbes dispem de edificios construidos de raiz para o0 ensino, incluindo pavilhées
gimnodesportivos. Para além disso, beneficiam de autonomia pedagdgica, concedida no ambito do
Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo de nivel ndo superior, gozando do estatuto de equiparagéo
a pessoa coletiva de utilidade publica.

As familias dos nossos alunos tém os mais diversos perfis socioeconémicos, gracas as bolsas de
estudo atribuidas pelo Ministério da Educacéo e Ciéncia, de acordo com o rendimento do agregado
familiar. Para além disso, os nossos educandos séo oriundos das mais diversas zonas geograficas,
gragas a um servi¢co de transporte escolar de qualidade que vai recolher os alunos as suas casas. O
gue os nossos encarregados de educagéo tém em comum € o facto de acreditarem na exceléncia do
nosso projeto educativo, assente na qualificacdo dos nossos recursos humanos e na promocao de
sucesso educativo, através de um plano personalizado e integrado que comeca na creche e se
prolonga pelos véarios niveis de ensino, capaz de desenvolver as diversas dimensdes da existéncia
humana e de levar criancas e jovens a desenvolverem as suas capacidades de socializacdo e de
decisdo no sentido da construcdo do seu caminho pessoal de vida.

Capitulo I — Disposicdes Gerais

Objeto
Artigo 1.°

O presente Regulamento Interno tem por objeto o desenvolvimento do disposto no Estatuto do Aluno e
Etica Escolar, do Ensino Béasico e Secundario e demais legislacdo de caréter estatutario,
nomeadamente no Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo, bem como a adequagéo a realidade

da escola das regras de convivéncia e de resolugdo de conflitos na respetiva comunidade educativa.

Ambito de Aplicagéo

Artigo 2.°

O presente Regulamento aplica-se ao regime de funcionamento e regras internas do Externato Infantil
Paraiso dos Pequeninos; de cada um dos seus 6rgdos de administracdo e direcdo; dos direitos e

deveres dos membros da comunidade escolar e das estruturas de apoio educativo, que respeitem a

estes niveis de ensino.
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Caracterizacado da Escola
Artigo 3.°

O Externato Paraiso dos Pequeninos tem sede em Lourosa e filial na zona envolvente do Europarque,
concelho de Santa Maria da Feira, distrito de Aveiro, com o alvara n.° 2265 atribuido pelo Ministério da
Educacao, sendo o seu proprietario o Colégio das Terras de Santa Maria e 0 seu representante junto

do Ministério da Educacédo o Prof. Doutor Nuno Alexandre Meneses Bastos Moutinho.
Artigo 4.°

Este estabelecimento de ensino particular € aberto a todas as confissGes, assumindo como vetores
fundamentais inerentes a sua filosofia de ensino os valores cristdos universais. A escola trabalha os
valores civicos e morais abordados em Cidadania e Desenvolvimento e no projeto EMC (Educagédo
Moral para a Cidadania), areas transversais ao curriculo do 1.° Ciclo do Ensino Basico e na area de

Formacao Pessoal e Social, na Educacéo Pré-escolar.

Artigo 5.°

1. O Externato pretende servir, sem qualquer discriminacdo, toda a populacdo envolvente,
assegurando a valéncia de Creche sob a tutela da Seguranca Social e as valéncias de Educacéo
Pré-escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico, com apoio, orientacao e fiscalizagcdo do Ministério da
Educacdo. Dentro dos quadros normativos vigentes, a instituicdo goza de autonomia pedagdgica,
administrativa e financeira, no ambito do seu projeto educativo. As familias dos alunos do 1.° Ciclo
do Ensino Basico e da Educagdo Pré-escolar beneficiam dos apoios financeiros definidos pelo
Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo (Decreto-Lei n® 152/2013, de 4 de novembro),
nomeadamente os Contratos Simples e de Desenvolvimento da Educacao Pré-escolar.

2. Dentro da autonomia descrita no niUmero anterior, o Externato torna obrigatério o cumprimento de
qualquer Plano de Contingéncia que a escola coloque em pratica, com todas as medidas
excecionais e temporarias relativas a situacao que o determine, incluindo as que vao além do que
¢ exigivel pelas orientacdes gerais, emanadas pelas autoridades publicas responsaveis.

3. De acordo com a lei, é reconhecida a escola autonomia para elaborar e desenvolver os seguintes

instrumentos:

a) Projeto Educativo — 0 documento que consagra a orientacdo educativa da escola, elaborado e
aprovado pelos seus 6rgaos de administracdo e gestao, no qual se explicitam os principios, os
valores, as metas e as estratégias segundo 0s quais a escola se propde cumprir a sua fungéo

educativa,

b) Regulamento Interno — o documento que define o regime de funcionamento da escola, de cada
um dos seus 6rgdos de administracdo e gestdo, das estruturas de orientacéo e dos servicos de

apoio educativo, bem como os direitos e os deveres dos membros da comunidade escolar;

¢) Plano Anual de Atividades — o documento de planeamento, elaborado e aprovado pelos 6rgaos

de administracdo e gestdo da escola, que define, em funcdo do Projeto Educativo, os objetivos,
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as formas de organizacéo e de programacao das atividades e que procede a identificacdo dos

recursos envolvidos.

Inscricdes e Constituicdo das Turmas
Artigo 6.°

2. Dado o carater integrado e de continuidade do Projeto Educativo, o Externato s6 abre inscricGes
para as turmas de alunos que concluam trés anos de idade até ao fim do ano civil em causa.

3. Osrestantes alunos ficarao em lista de espera - mediante o preenchimento de ficha de pré-inscricédo
e serdo avaliados pelo Servigo de Apoio Pedagdégico do Externato, para aferir da adequacgéo dos
candidatos as turmas existentes.

4. Caso o Externato delibere abrir vagas, serdo cumpridas as diretrizes emanadas pelo Ministério da
Educacédo no que concerne a matricula ou a inscri¢édo de criangas ou alunos e todas as disposi¢des
legais previstas e aplicaveis.

5. A admisséo de alunos com necessidades de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusao
carece de avaliagdo e parecer prévio positivo, por parte do Servico de Apoio Pedagdgico,
salvaguardando-se a existéncia de pessoal e dos meios necessarios e especificos a prestacéo deste
servigo.

6. Cabe ao Diretor-geral reconhecer se se encontram reunidas todas as condi¢des necessérias para
uma resposta educativa adequada ao perfil de funcionalidade dos alunos com necessidade de
medidas de suporte a aprendizagem e a incluséo.

7. A inscricdo do aluno s é aceite mediante autorizacdo do Diretor-geral e implica a aceitacdo das
normas existentes no regulamento interno, assim como dos normativos legais aplicaveis,
estabelecidos pelo Ministério da Educacéo.

8. A constituicdo das turmas rege—se pelas seguintes orientac¢des:

a) o numero maximo de alunos por turma deve respeitar o normativo em vigor, definido pelo
Ministério da Educacdo. Caso haja alguma situacao familiar especifica que se entenda como
pertinente, o Diretor-geral podera solicitar autorizacéo as entidades competentes para exceder
esse numero;

b) a constituicdo das turmas devera garantir um equilibrio feito da maxima diversidade, assumindo-
-se a heterogeneidade dentro de cada turma como um recurso e uma mais-valia para as

aprendizagens a realizar por todos os alunos;

¢) nos grupos/turmas da Educacgéo Pré-escolar, deve ser levado em consideragéo o relacionamento
interpessoal observado pelas educadoras e pelo servico de apoio pedagdgico nos anos
anteriores e até ao inicio das atividades letivas durante o més de setembro;

d) no primeiro ano do primeiro ciclo do Ensino Bésico, de acordo com a anélise efetuada aos
trabalhos elaborados e aos comportamentos observados no percurso da Educacgéo Pré-escolar,
pelas Educadoras e pelo servico de apoio pedagdgico;

€) nos restantes anos de escolaridade do primeiro ciclo do Ensino Basico, os alunos devem

permanecer nas mesmas turmas, salvo razGes de ordem pedagogica que aconselhem o
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contrario. Neste caso, poderao ser feitos ou ajustamentos pontuais na composicao das turmas
ou a mistura dos alunos por novas turmas, tendo em conta quer indicadores ligados ao dominio
cognitivo quer as atitudes e caracteristicas de relacionamento interpessoal. O Diretor-geral pode
assim decidir efetuar uma mudancga de turma a um aluno especifico;

f) o Conselho Pedagogico podera fazer recomendacdes sobre a constituicao de turmas, cabendo
ao Diretor-geral uma deciséo final sobre esse tema.

9. No caso de inscricdes de alunos que necessitem de frequentar a disciplina de Portugués como
lingua ndo materna, PLNM, s&o constituidos, com base no Quadro Europeu Comum de Referéncia
para as Linguas, os seguintes niveis de proficiéncia linguistica:

a) Iniciacéo (A1, A2);

b) Intermédio (B1); e

c) Avancgado (B2, C1).

Tendo em vista o posicionamento em nivel de proficiéncia, cabe a Escola proceder a uma avalia¢éo
do conhecimento da lingua portuguesa, a ocorrer no momento em que o aluno ingressa no NOSSo
estabelecimento de ensino. A avaliacdo € realizada de acordo com os descritores do Quadro
Europeu Comum de Referéncia para as Linguas e com base em modelo de teste disponibilizado
pela Dire¢do-Geral da Educacéo. Os alunos que sejam posicionados no nivel de Iniciagdo (A1, A2)
ou no nivel Intermédio (B1) podem frequentar a disciplina de PLNM como equivalente a disciplina
de Portugués nos termos seguintes:

a) Na sua turma, nos tempos letivos da disciplina de Portugués;

b) Em grupos constituidos, no minimo, por 10 alunos, podendo ser agrupados alunos dos niveis
Al, A2 e B1, sempre que se revele necessario.

Cabe a direcao reconhecer se se encontram reunidas todas as condigfes necessérias para uma
resposta educativa adequada ao perfil de funcionalidade destes alunos. Aceitando-se a inscri¢éo,
os alunos de PLNM dos niveis de iniciagao e intermédio deverdo usufruir de estratégias adequadas
ao seu nivel de proficiéncia linguistica com base na elaboracdo de um plano de acompanhamento
pedagdgico, que tenha em atencdo os recursos humanos disponiveis na escola, mas também o
desenvolvimento de conhecimentos e de capacidades no ambito do portugués, enquanto objeto de
estudo e como lingua de escolarizacao.

Calendario escolar
Artigo 7.°

De acordo com a legislacdo em vigor, compete ao Ministério de Educacao, por despacho anual e para
todos os niveis de ensino sob a sua tutela, incluindo a Educacgéo Pré-escolar, definir as datas previstas
para o inicio e termo das atividades educativas e letivas, periodos de interrupcao das atividades letivas,
momentos de avaliacdo e classificacdo, realizacdo de exames e de outras provas. Este ano letivo o
Externato continuara a adotar uma organizagcao semestral enquanto resposta integrada e localmente
concertada, potenciadora de praticas de ensino, aprendizagem e avaliagao, conducentes ao sucesso

de todos os alunos. O Externato cumprira esse despacho relativo ao calendario das atividades letivas
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e informara os encarregados de educacédo sobre o calendario das atividades néo letivas, no inicio de
cada semestre.

Capitulo 11 — Orgaos de Direcéo e Coordenacéo

Organigrama do Grupo Escolaglobal®
Artigo 8.°

O Externato Paraiso dos Pequeninos faz parte do grupo escolaglobal®, obedecendo a uma ldgica de
construgcdo de um plano educativo integrado, personalizado e de qualidade, que procure a formacéo

global do aluno desde o bergo a universidade.

Diretor(a)
Geral
Direcéo de anselho it2
Qualidade Directores e
Coordenadores
Conselho de Pais Gabinete de
(ConsPais) Comunicagdo
Externato Paraiso dos Pequeninos Colégio das Terras de Santa Maria
Diretor(a) Diregao Diregéo Diretor(a)
Administrativo(a) Pedagdgica Pedagdgica Administrativo(a)
— Assessoria Servico de Psicologia e Assessoria e
ecretaria Pedagégica Apoio Educativo Orientagéo Pedagégica ecre
Conselho
Alimentacéo Rk nggggg]igo Alimentagéo
Coordenador do 1.° Coordenadores de Ciclo, de
Transporte Egjgg;g igjr%r_(ggc%?ar Ciclo qo_Ensino Departamento e Transporte
Basico Conselhos de Turma
igi Educadores de Professores do 1.2 igi
AIEETS @ . Ciclo do Ensino Professores RZEE
Seguranca Infancia Basico Seguranga
Estruturas Estruturas
de Apoio de Apoio

Org&os Comuns as Escolas do Grupo
Para que seja possivel articular os diversos niveis de ensino, torna-se necessario criar uma estrutura e

definir competéncias de 6rgdos que coordenem e apoiem toda a agdo educativa da escolaglobal®.
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Diretor-geral
Artigo 9.°

1. O Diretor-geral do grupo escolaglobal® é, para cada ano letivo, nomeado por unanimidade pelos
sdcios do Colégio das Terras de Santa Maria, no fim do ano letivo anterior. O cargo de Diretor-geral
néo sera remunerado, se for desempenhado por algum dos sécios do Colégio.

2. Funcgdes do Diretor-geral:

a) Definir o regime de funcionamento e as grandes linhas de orientacdo educativa para todos os

niveis de ensino.

b) Garantir a aplicacdo das diretrizes, de carater obrigatorio, emanadas do Ministério da Educagao
ou dos seus 6rgaos.

c) Assegurar a atualizagdo e cumprimento do Regulamento Interno e do Projeto Educativo das
instituicbes do grupo.

d) Designar os seus Assessores, 0s Diretores Administrativos e a Dire¢cdo Pedagdgica do
Externato Paraiso dos Pequeninos.

e) Nomear os Coordenadores dos diferentes niveis de ensino, depois de ouvida a Direcdo
Pedagdgica.

f) Nomear os elementos permanentes e o coordenador da equipa multidisciplinar, no ambito da
educacdo inclusiva, nos termos do ndimero 1, do artigo 12.°, do Decreto-Lei 54/2018, de 6 de
julho.

g) Superintender a constituicdo de turmas e a elaboracdo de horérios.

h) Distribuir o servigo docente e ndo docente.

i) Gerir as instalacfes, espaco e equipamentos bem como 0s outros recursos educativos.

j) Proceder a selegdo e recrutamento de pessoal docente e nao docente.

k) Organizar e fomentar acdes que contribuam para a formacéo pessoal e profissional, de todos
0s membros da comunidade educativa.

I) Promover uma atmosfera de respeito e de qualidade, com a colaboracdo de todos os elementos
da comunidade educativa, tornando possivel o desenvolvimento das diferentes dimensées do
aluno, a qualidade do ensino e o sucesso das aprendizagens.

m) Definir programas de formagé&o continua para docentes e ndo docentes.

n) Assegurar a avaliacdo anual das atividades de cada instituicdo e do desempenho de todos os
que nela colaboram.

0) Superintender o funcionamento de todos os servicos dos estabelecimentos de ensino do grupo.

p) Renovar ou criar novas instalagdes e adquirir novos equipamentos.

g) Representar as instituicdes em todos os assuntos junto de todas as entidades publicas e privadas.

r) Estabelecer protocolos e celebrar acordos de cooperacdo ou de associacdo com outras escolas
e instituicbes de formacao, autarquias e empresas.

s) Criar relacdes de cooperacgéo entre todos os membros da Comunidade Educativa.

t) Desenvolver iniciativas que visem o estreitamento das relacbes entre o grupo, outras

instituicbes e o meio envolvente.
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u) Exercer o poder hierarquico em relacédo ao pessoal docente e ndo docente.

v) Exercer o poder disciplinar em relacdo aos alunos ou delegar tais funcées.

w) Garantir a avaliacdo do pessoal docente e ndo docente, de acordo com o Contrato Coletivo de
Trabalho.

x) Assegurar a gestdo econdmica, financeira, patrimonial e administrativa das instituigoes.

y) Definir os valores das propinas, bem como outras contrapartidas monetarias dos servigos

prestados pelos estabelecimentos de ensino.

z) Assistir as reunifes dos 6rgaos pedagoégicos e administrativos do grupo escolaglobal® que
entender serem pertinentes.

aa) Presidir ao Conselho Pedagdgico.

bb) Assegurar a implementacdo de medidas técnicas e organizacionais adequadas para garantir e
poder demonstrar que o processamento de dados pessoais de alunos, professores e pessoal
ndo docente seja realizado de acordo o Regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD),
em vigor desde 25 de maio de 2018 e restante legislagdo Nacional e Internacional aplicavel,
garantindo a sua privacidade e confidencialidade.

cc) Garantir a aplicacao das diretrizes, de carater obrigatdrio, emanadas do Ministério da Salde
ou dos seus 6rgaos, assegurando condi¢cdes de seguran¢a/salde a todos 0s membros da
comunidade educativa.

Conselho de Diretores e Coordenadores
Artigo 10.°

1. Org&o de orientagdo educativa e administrativa, que apoia as decisdes do Diretor-geral.

2. O Conselho de Diretores e Coordenadores é composto pelos seguintes elementos: Diretor-geral,
Diretores Pedagdgicos e Administrativos e da Qualidade, Coordenadores da Educacédo Preé-
Escolar, do 1.° Ciclo do Ensino Basico e Coordenadores de Departamento a partir do 2.° Ciclo do
Ensino Basico e Coordenador de Ciclo, Diretor do Gabinete de Comunicac¢éo e responsavel pelo
Servigo de Psicologia e Orientagao.

3. O Conselho de Coordenadores e Diretores € presidido pelo Diretor-geral, ou por quem este
delegar, incluindo assessores, e relne, ordinariamente, no inicio e no fim de cada ano letivo e,
extraordinariamente, sempre que convocado pelo presidente.

4. S&o especificamente atribuicbes do Conselho de Coordenadores e Diretores:

a) discutir sobre todas as matérias que o Diretor-geral entenda dever submeter-lhe;

b) emitir pareceres, por sua iniciativa ou quando solicitado, sobre qualquer matéria de natureza
pedagodgica ou administrativa, incluindo a formacéo de pessoal docente e ndo docente e gestao
de espacos e equipamentos escolares;

¢) contribuir para a elaboracgéo, reviséo e avaliagdo do Projeto Educativo;

d) contribuir para a elaboracao e revisdo do Plano Anual de Atividades e do Regulamento Interno;

€) sugerir estratégias que promovam a interdisciplinaridade;

f) coordenar Projetos Erasmus nos quais a escola esteja envolvida.
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Direcdo da Qualidade
Artigo 11.°
1- Competem ao Diretor da Qualidade, nomeado pelo Diretor-geral, as seguintes funcdes:

a) coordenar 0s processos a que esta afeto, garantindo a gestéo;

b) participar nos mesmos e no cumprimento dos respetivos objetivos;

¢) cumprir e fazer cumprir com o Sistema de Gestao da Qualidade;

d) elaborar o Manual da Qualidade;

e) definir e documentar 0 modo como o0s requisitos do Sistema de Gestdo da Qualidade s&o
cumpridos;

f) distribuir copias e arquivar os originais dos documentos relacionados com o Sistema de Gestéo
da Qualidade;

g) elaborar e manter atualizadas as listas de distribuicdo de documentos;

h) informar o Diretor-geral sobre a adequabilidade e eficacia do Sistema de Gestédo da Qualidade;

i) coordenar a revisdo do Manual da Qualidade, sempre que necessario;

j) preparar a documentacéo necessaria a andlise dos objetivos das reunides da revisdo do
Sistema da Qualidade;

k) controlar o cumprimento dos procedimentos documentados;

I) analisar os relatérios de ndo conformidade, definindo as ag¢fes corretivas a adotar e
responsaveis, bem como controlar a sua implementagéo;

m) apoiar os colaboradores no desenvolvimento de a¢des de melhoria;

n) elaborar / divulgar o plano de auditorias internas, definindo os meses de realizacdo e as
respetivas equipas;

0) garantir a execuc¢do das auditorias internas;

p) propor arevisdo do Sistema de Gestéo da Qualidade;

g) colaborar na avaliacao de fornecedores;

r) analisar os dados e elaborar técnicas estatisticas relevantes;

s) elaborar e atualizar os planos de medicdo e monitorizacao;

t) elaborar o plano de controlo dos dispositivos de medi¢cdo e monitorizacao;

u) realizar as calibraces e verifica¢des internas;

v) elaborar o plano de manutencéo;

w) avaliar a satisfagdo de clientes;

x) fazer o acompanhamento dos objetivos da Qualidade;

y) analisar e verificar o desempenho dos processos e do Sistema da Qualidade;

z) definir agGes a tomar para a prossecucéo dos objetivos da Qualidade e Servico.

Gabinete de Comunicagéo
Artigo 12.°

1. O Gabinete de Comunicacdo tem como missdo a definicdo de politicas e estratégias de

comunicacao e imagem a nivel interno e externo, em linha com as orienta¢des do Diretor-geral,
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de forma a garantir o fluxo interno de informacao institucional e a promover a notoriedade da

escola no exterior.

2. O Gabinete de Comunicacdo desempenha func¢des ao nivel da Comunicacgéo Interna, Relagdes

Pulblicas, Assessoria de Imprensa e Imagem.

Conselho de Pais
Artigo 13.°
1. O Conselho de Pais (ConsPais) € uma estrutura autbnoma que representa os pais e encarregados
de educacéo, com o objetivo de promover a comunicacao e colaboragdo entre estes e os 6rgdos de
gestdo da escola.
2. O Conselho de Pais organiza-se em duas sec¢es distintas, conforme a valéncia ou nivel de ensino:
a) seccao 1: Creche, Educacao Pré-Escolar e 1.° Ciclo do Ensino Basico;
b) sec¢éo 2: Ensino Secundéario e restantes ciclos do Ensino Bésico.
3. Cada seccdo é composta por representantes sorteados entre os representantes de turma:
a) sec¢do 1: um representante da Creche, um da Educacédo Pré-Escolar, um do 1.°/2.° ano e um do
3.9/4.° ano;
b) seccdo 2: um representante do 2.° ciclo, um do 3.° e um do Ensino Secundério.
4. Todos os pais sdo convidados a manifestar interesse em representar a turma através de formulario
Microsoft Forms enviado por email. Havendo mais do que um interessado, sera realizado sorteio no
Conselho Pedagdgico. Na auséncia de candidatos, a turma ndo tera representacao coletiva junto da
Direcdo Pedagodgica.
5. O representante de turma atua como elo de ligacao entre as familias e a escola, podendo apresentar
assuntos de interesse coletivo ao longo do ano letivo & Dire¢cdo Pedagdgica.
6. Os representantes sorteados para integrar o Conselho de Pais devem manter didlogo regular com
0s restantes representantes das turmas que representam, assegurando uma comunicacao eficaz e
representativa.
7. O Conselho de Pais retine duas vezes por ano letivo:
a) Em dezembro, para balanco dos primeiros meses de funcionamento;
b) Em junho, para balanco global e preparacéo do ano letivo seguinte.
8. As atas das reunides serdo partilhadas com todos os representantes das turmas. O Conselho de Pais
podera ser consultado pelo Diretor-Geral para emissdo de pareceres sobre matérias relevantes para a

comunidade educativa.

Orgéos do Externato Paraiso dos Pequeninos
Artigo 14.°
A organizagdo do Externato assenta num modelo participativo, com poucos, mas bem definidos niveis

hierarquicos que comunicam entre si.
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Direcdo Pedagogica
Artigo 15.°
1 — A Diregao Pedagodgica € nomeada pelo Diretor-geral em cada ano letivo.
2 — Sao funcdes da Direcdo Pedagogica:
a) Propor o Projeto Educativo e o Plano Anual de Atividades que ser&o discutidos em Conselho de
Diretores e Coordenadores e posteriormente aprovados em Conselho Pedagdgico.
b) Dar a conhecer o Projeto Educativo e o Plano Anual de Atividades.
¢) Coordenar a acdo educativa e superintender as atividades escolares letivas e nao letivas.
d) Avaliar da existéncia de todas as condigfes necessarias para uma resposta educativa adequada
as necessidades de cada aluno.
e) Exercer o poder hierarquico em relagdo ao pessoal docente e coordenar o desenvolvimento do
seu trabalho geral.
f) Emitir pareceres sobre a avaliacdo do pessoal docente e apresenta-los ao Diretor-geral.
g) Emitir pareceres sobre qualquer matéria de natureza pedagdgica ou administrativa, quando
solicitada pelo Diretor-geral.
h) Exercer o poder disciplinar em relagéo aos alunos, por mandato do Diretor-geral.
i) Definir os horarios dos discentes.
j) Manter o necessario contacto com os alunos, suas familias e pessoal docente.
k) Tomar conhecimento da assiduidade dos professores e alunos.
I) Delegar fungdes nos seus assessores e superintender o desempenho das mesmas.

m) Presidir ao Conselho Pedagogico, juntamente com o Diretor-geral.

Servico de Apoio Pedagdgico

Artigo 16.°

1 - O Servico de Apoio Pedagdgico é simultaneamente um 6rgéo consultivo da area pedagdgica e um
o0rgdo de apoio educativo, que funciona como estrutura de apoio, orientacdo e promocao do
desenvolvimento, adaptacdo e sucesso escolar dos alunos. Procura desenvolver as capacidades, o0s
conhecimentos e as atitudes que permitam aos alunos atingir o sucesso educativo e desenvolver as
suas capacidades de socializacdo e de decisdo no sentido da construgcdo do seu caminho pessoal de
vida. Trabalha sob as orientagbes da Direcdo, articulando a sua atuacdo coma coordenagdo dos
diferentes ciclos de ensino.

2 - Esta estrutura deve dar uma especial atencao aos alunos que necessitem de medidas pedagdgicas
individualizadas para promover o0 seu desenvolvimento pessoal e social. Proporciona
acompanhamento dos alunos com dificuldades de desenvolvimento, aprendizagem, rendimento
escolar, adaptacéo, integracdo ou comportamento. S&o utilizados o aconselhamento individual ou em
pequeno grupo, as entrevistas com pais/encarregado de educac¢éo e os encaminhamentos de alunos
e ou familias para diferentes especialistas ou instituicées que se julguem necessarios.

3 — Caso haja necessidade de apoio individual recorrente, os blocos horarios a disponibilizar pelo
servico supramencionado dependem da disponibilidade dos recursos humanos, carecendo de

pagamento acrescido, conforme tabela de precos em vigor.
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4 - Sao competéncias do servico:
a) Contribuir para o desenvolvimento integral dos alunos e para a construcdo da sua identidade

pessoal.

b) Proporcionar orientacdo e aconselhamento aos alunos em funcéo das suas caracteristicas, de
acordo com os requisitos individuais, planificando e implementando alternativas pedagdgicas.

¢) Realizar uma orientacdo escolar especializada dos alunos, que promova o amadurecimento
psicolégico, social e intelectual; acompanhar e orientar o desenvolvimento psicolégico, pedagdgico e
vocacional destes, recorrendo a programas e agfes especificas.

d) Conhecer a adaptacdo e a personalidade dos alunos, dos grupos, em geral, assim como o seu
padrdo de comportamento, observando a sua evolucdo e intervindo na profilaxia e resolu¢do de
possiveis problemas, em articulacdo com a Dire¢do, Educadores, Professores Titulares e suas
familias.

e) Intervir a nivel psicolégico e psicopedagogico, na observacgdo, orientacdo e apoio dos alunos,
promovendo a cooperacéo de professores, pessoal ndo docente, encarregado de educacgéo, familia, e
elaborar relatorios sobre essa intervencéo, incluindo as reunides efetuadas com os encarregados de
educacéo e familia.

f)  Participar na definicdo e implementacéo de estratégias educativas individuais e acompanhar a sua
concretizagéo.

g) Conceber e desenvolver programas e acfes de aconselhamento pessoal a nivel individual ou de
grupo.

h) Colaborar no levantamento de necessidades da comunidade educativa com o fim de propor as
medidas educativas adequadas.

i) Participar em acbes de formacéo de pessoal docente e ndo docente.

) Acompanhar o desenvolvimento de projetos e colaborar no estudo, concecéo e planeamento de
medidas que visem a melhoria da qualidade educativa do Externato.

k) Colaborar na promoc¢édo da cooperacdo entre as familias e a escola, procurando aconselhar,
orientar e formar no sentido de uma maior eficicia e coeréncia educativa, assim como manter contactos
regulares com os encarregados de educacgdo que o solicitem e/ou cujos educandos sejam seguidos pelo
Servico, concertando estratégias educativas conjuntas.

I)  Colaborar com o Diretor-geral ou com a Dire¢cao Pedagdgica, emitindo os pareceres que Ihe forem
solicitados.

m) Participar no processo de avaliacdo dos alunos, emitindo pareceres e aconselhando os docentes.
n) A docente de Ensino Especial, que integra este Servico, € elemento permanente da equipa
multidisciplinar de apoio a educacdao inclusiva, tal como previsto no D.L. 54/2018, de 06 de julho.

0) Toda a documentacéo e informacdes resultantes da intervencdo do Servigo de Psicologia fazem
parte integrante do Processo Individual do Aluno, assumindo, por isso, carater sigiloso, estando
disponiveis e acessiveis aos Encarregado de educacéo.

5- O Servico de Apoio Pedagdgico auxilia os alunos com necessidades de suporte a aprendizagem

e ainclusado e d4 apoio a equipa multidisciplinar, em todas as suas obrigacfes legais, assegurando um
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trabalho articulado com os professores titulares, encarregados de educacao e outros profissionais,

externos a escola, que acompanham os alunos.

6 - Compete a professora de educacéo especial:

a) analisar todas as referenciagdes recebidas pelos professores, por este servico ou técnicos
especializados, ao longo do ano letivo;

b) identificar e avaliar as necessidades educativas de todos os casos considerados prioritarios;
c) assegurar, em cada ano letivo, apoio especializado a todos os alunos em fun¢é@o das suas
necessidades;

d) reforcar praticas de diferenciacdo pedagdgica de modo a promover aprendizagens ativas e
significativas que conduzam ao sucesso educativo e escolar de todos os alunos;

e) diversificar a atuagdo, em consonancia com as medidas educativas expressas nos programas
educativos individuais, promovendo a diferenciagdo necesséria ao nivel da gestdo das atividades,
estratégias e avaliacao.

7 - No caso das criangas com necessidades de suporte a aprendizagem e a inclusdo, uma vez
diagnosticada a necessidade de apoio especializado, ao abrigo de normativo em vigor, este torna-se
obrigatério. Todos os documentos relativos a este processo constardo do processo individual do aluno.
Sempre que os pais ndo concordem com as medidas educativas propostas pela instituicdo, podem
recorrer, por documento escrito, fundamentando a sua posicao. Este documento sera arquivado no
processo individual do seu educando. A propina ndo contempla servigcos excecionais de apoio clinico
ou pedagogico individualizado. O custo deste tipo de apoio acresce a propina e sera calculado

atendendo as necessidades diagnosticadas e a periodicidadedo apoio individualizado necessério.

Conselho Pedagdgico
Artigo 17.°

1 - O Conselho Pedagogico é composto pelo Diretor-geral, pelos membros da Dire¢do Pedagdgica,
Educadoras, Professores do 1.° Ciclo, Assessores Pedagdgicos e Coordenadores da Educacao Pré-
escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Béasico. E um 6rgéo presidido pelo Diretor-geral, em conjunto com a
Direcdo Pedagdgica, ou por Assessor ou Coordenador por ele nomeado, em caso da sua auséncia.

2 — Sempre que tal se justifique, a Dire¢cdo Pedagdgica pode solicitar a presenca do Servigo de Apoio
Pedagdgico ou pedir ao Diretor-geral que convoque funcionérios ndo docentes e/ou representantes
do Conselho de Pais em matérias nao sigilosas.

3— O Conselho reune ordinariamente em tempo letivo com periodicidade mensal, ou
extraordinariamente se forem convocados pela Dire¢do Pedagogica ou Diretor-geral.

4 — S&o atribuigbes do Conselho Pedagdgico:

a) aprovar o Plano Anual de Atividades e o Regulamento Interno, por maioria simples;
b) aprovar e divulgar o Projeto Educativo;

c) aprovar as planificagfes de cada ano de escolaridade;

d) aprovar critérios de avaliacdo sumativa;
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e) definir critérios para a observacéo e avaliacdo das atividades dos alunos;

f) discutir e aprovar, no inicio de cada periodo, a calendarizagdo dos elementos de avaliacédo
aplicaveis nas diferentes disciplinas;

g) aprovar programas alternativos;

h) aprovar medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo em relacdo a alunos que delas

necessitem;

i) homologar o Relatério Técnico-Pedagdgico (“RTP”) e, se for o caso, do Programa Educativo

Individual (“PEI") preparado pela equipa multidisciplinar de apoio a educacgéo inclusiva;
j) dar sugestdes de aquisicdo de material pedagogico;

k) definir, sem restricbes, 0s manuais e os restantes instrumentos escolares que entender adequados

para a prossecuc¢édo do projeto educativo;
I) definir estratégias concertadas de atuacdo e dialogo junto das familias dos alunos;
m) fazer o acompanhamento e uma permanente avaliagdo das atividades desenvolvidas;

n) contribuir para a reflexdo e resolu¢cdo em conjunto de problemas educativos de cada nivel de
ensino, incluindo a planificacdo das atividades, assegurando a necessaria articulagao horizontal e

vertical entre os diferentes docentes;

0) de acordo com os limites legais, € ainda atribuicdo do Conselho Pedagdgico emitir parecer sobre
todas as propostas apresentadas pelas Professoras Titulares de Turma de retencdo de alunos e
reapreciar as reclamacdes efetuadas pelos encarregados de educacao relativamente a avaliagdo dos
seus educandos. Apenas os docentes, a Direcdo Pedagdgica e o Servico de Apoio Pedagdgico
poderao intervir nestes processos, para garantir a total independéncia da area pedagdégica neste tipo
de decisdes;

p) ratificar propostas de retencdo repetida;

g) coordenar a execucdo das recomendac¢8es decorrentes do processo de avaliacao;
r) promover o sucesso educativo;

s) responsabilizar-se pela coordenacdo dos momentos de avaliagdo externa;

t) facilitar, se possivel, apoio especifico aos alunos autopropostos;

u) elaborar o relatério de avaliacdo global dos resultados escolares, estabelecendo metas e objetivos

a atingir no proximo ano letivo.

Coordenadores de Ciclo
Artigo 18.°

1 — O Diretor-geral nomeara um coordenador para a Educacgéo Pré-Escolar e para o 1.° Ciclo do Ensino
Bésico, competindo-lhes a supervisdo de toda a atividade de cada nivel de ensino, em estreita

articulacéo com a Direcdo Pedagdgica e o Diretor-geral.
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2 — Compete aos coordenadores da Educacédo Pré-escolar e do 1.° Ciclo do Ensino Basico, no ambito
do respetivo nivel de ensino:

a) Promover um ambiente educativo, conforme as orientacdes decorrentes do Projeto Educativo.

b) Zelar pelo desenvolvimento das diferentes dimensdes da pessoa e do aluno, pela qualidade do
ensino e pelo sucesso das aprendizagens.

¢) Orientar as atividades letivas e néo letivas, cumprindo as indica¢des do Diretor-geral ou da
Direcdo Pedagodgica.

d) Coordenar a atuacdo das educadoras e professores coadjuvantes, na Educacdo Pré-escolar,
e dos professores titulares de turma e professores coadjuvantes, no 1.° Ciclo.

e) Assegurar a articulacéo horizontal e vertical, ao nivel dos conteldos programéaticos, estratégias
e instrumentos utilizados.

f) Analisar e debater questfes relativas & ado¢do de modelos pedagdgicos, de métodos de
ensino, de critérios de avaliacdo, de materiais de ensino/aprendizagem e manuais escolares.

g) Desenvolver, em conjugacdo com o Servico de Apoio Pedagogico, medidas de orientagéo,
acompanhamento e avaliagdo dos alunos, visando contribuir para o seu sucesso educativo.

h) Sugerir medidas no dominio da formagéo e atribuicao de servigo dos docentes.

i) Sugerir a¢cdes que poderao integrar o Plano Anual de Atividades.

j) Acompanhar a atuagéo e desempenho dos respetivos docentes e dos ndo docentes.

k) Proceder a autoavaliagdo anual do seu desempenho, enquanto coordenador, e a avaliacdo
dosdocentes do seu nivel de ensino.

I) Assegurar um relacionamento aberto e colaborante com as familias dos alunos.

m) Garantir a articulagdo do setor com os restantes niveis de ensino do grupo escolaglobal®.

n) Participar no Conselho Pedagdgico.

Direcdo Administrativa
Artigo 19.°

1 — O Diretor Administrativo € nomeado pelo Diretor-geral e compete-lhe a orientacdo de todos os
servigos administrativos.
2 — Competéncias:
a) coordenar a atividade dos servigos e pessoas que estao sob a sua responsabilidade;
b) atualizar, anualmente, o processo individual de cada docente;
c) assegurar, no desenvolvimento das funcdes que cabem a cada um destes Servicos, o
cumprimento das orientacdes que Ihes sdo dadas pelo Diretor-geral;
d) reportar ao Diretor-geral todas as informacBes e factos relevantes relacionados com o
funcionamento dos respetivos servicos;
€) garantir um espirito de colaboragéo entre todos os funcionarios;
f) promover a sua autoavaliacdo e a avaliacdo de cada servi¢o e de cada funcionario;
g) promover uma boa articulacéo da area administrativa com a pedagdgica.
3 — Funcionam os seguintes servicos: Secretaria, Transporte, Alimentagcdo, Higiene e Seguranca e

Estruturas de Apoio (instalacdes e equipamento).
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Capitulo 11l — Funcionamento

Horario

Artigo 20.°

O Externato esta aberto das 7h30 as 19h15. No presente ano letivo, com uma organizacéo semestral,
as atividades letivas do 1.° Ciclo decorrem das 9h10 as 16h30 e, na Educacéo Pré-escolar, entre as
9h25 e as 15h30. Os Encarregados de Educacdo devem ainda seguir as indicacfes relativas as
entradas e saidas dos seus educandos, sendo responsaveis pelo seu registo diario. No caso da
Educacéo Pré-escolar, é permitida a entrada dos Encarregados de Educacao na escola até as 9h15.
Depois de ultrapassado o horario permitido as criangcas serdo recebidas por elementos da
Instituicdo na secretaria/rece¢do de entrada que as conduzirdo as suas respetivas salas. No caso
do 1.° Ciclo, os alunos devem ser deixados nas salas de acolhimento onde, acompanhados por

elementos da escola, aguardardo a chegada das respetivas professoras titulares.

Artigo 21.°

Com o intuito de salvaguardar a dinamica de sala, a entrada das criancas deve acontecer até as 9h45
(no caso do 1.° Ciclo) e as 10h00 (no caso da educacéo pré-escolar). ApGs essa hora, se nao tiver sido
apresentado um motivo valido que justifique o atraso, comunicado previamente pelo encarregado de

educacgéo, a Instituicao reserva-se no direito de ndo permitir a entrada das crianc¢as.

Artigo 22.°

Os Encarregados de Educacao que pretendam vir buscar os seus educandos a instituicdo poderao
fazé-lo a partir das 15h45, (no caso da educacdo pré-escolar) e a partir das 16h45 (no caso do 1.°
ciclo), ndo havendo lugar a qualquer pagamento relacionado com o servigo de prolongamento de
horario, se a saida acontecer até as 17h30. Desse horario em diante, entra-se em prolongamento de
horério, servico que tem de ser pago como facultativo, de acordo com a tabela de pregos em vigor para

cada ano letivo.

Artigo 23.°
As atividades de carater mais ludico sdo desenvolvidas preferencialmente nos horarios em que o

trabalho escolar tiver menor produtividade.

Uniforme
Artigo 24.°

E obrigatério o uso de uniforme préprio, devidamente identificado, durante o horario escolar e nas
visitas de estudo. Em caso de infracdo, os encarregados de educacdo serdo contactados
telefonicamente para que supram a falta de imediato, sob pena de o seu educando nado poder
frequentar as instalages escolares. E igualmente obrigatério o uso de uniforme apropriado durante as
aulas de Educacgéo Fisica e de bata nas aulas de laboratdrio. A falta de uniforme, nas situaces

suprarreferidas, implica a ndo realizacdo da atividade em questdo, a menos que haja atrasos no

Elaborado por: CDC Aprovado por: CP



PG.14.01/

Data:
apcer; griecy REGULAMENTO INTERNO o005
Nieo® W EDUCAGAO PRE-ESCOLAR | 1.° CICLO DO ENSINO BASICO Pagina 18

fornecimento dos uniformes. E ainda de referir que é expressamente proibido o uso de piercings no
interior do recinto escolar.

Instrumentos Escolares
Artigo 25.°

1. Nos termos e dentro dos limites previstos quer no Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo,
quer nas orientacdes do Ministério da Educacéao, a escola goza de autonomia pedagadgica que lhe
permite tomar decis@es proprias quanto a adogdo de instrumentos escolares.

2. Dentro desse quadro de autonomia pedagdgica, que reconhece aos estabelecimentos de Ensino
Particular e Cooperativo o direito de decidir por si a ado¢ao de instrumentos escolares e tendo em
conta que a legislagcéo que institui o regime dos manuais escolares ndo refere nas suas normas
de incidéncia estes estabelecimentos de ensino, a escola ndo se encontra vinculada a esse regime
legal, podendo definir, sem restricbes, 0s manuais e 0s instrumentos escolares que entender
adequados para a prossecucdo do seu projeto educativo.

3. A adoc¢do de manuais ter4 sempre como fundamento a promog¢éo da qualidade pedagdgica, em
detrimento de outros critérios, como a duracédo da opg¢éo por determinado manual.

4. A opcdo por manuais ndo certificados, bem como a op¢é@o de mudar os manuais antes de decorrido
0 prazo previsto pelo regime que se aplica as escolas publicas ou até mesmo a op¢éo de néo
utilizar manuais escolares em alguma das disciplinas, sera uma decisédo do Conselho Pedagdgico,
devidamente fundamentada na respetiva ata, sob proposta da Dire¢cdo Pedagdgica.

5. Usufruindo da autonomia pedagégica que Ihe é concedida, para que a qualidade de ensino seja
procurada sem quaisquer atritos e para que se concretize um projeto educativo Unico e de
exceléncia, a escola procurara controlar a utilizagcao dos diferentes instrumentos escolares pelos
seus educandos, assegurando o seu fornecimento, sempre que possivel.

6. No ambito dessa autonomia e de acordo com o0s objetivos j& enumerados, o Externato
implementou um projeto que contempla, por um periodo de dois anos, a utilizagdo em sala de aula
e em casa de um notebook.

7. Os encarregados de educacado pagam pela utilizagcao dos equipamentos uma verba ja incluida nos
servigos obrigatorios.

8. Os equipamentos séo fornecidos em regime de aluguer e com um servico de rapida substituicao.
A sua propriedade ndo se transmite aos encarregados de educacao.

9. O notebook s6 podera ser utilizado pelo educando e para fins exclusivamente pedagdgicos.

10.A partir dos quatro anos de idade, seré entregue a todos os alunos um computador especifico para
a educacéao.

11.No caso de existirem danos ndo cobertos pela garantia, o Encarregado de Educacao tera de pagar
a quantia de 30 euros para a repara¢do do computador. No caso de o aluno perder ou de lhe ser
furtado 0 equipamento, o encarregado de educacao tera de pagar uma quantia de 200 euros.

12.0s manuais escolares utilizados pelos alunos e a Escola Virtual terdo de ser adquiridos através
do grupo escolaglobal®. Cada professor decidird sobre o formato que utilizara na sua aula,

podendo ainda diferenciar alunos, permitindo ou proibindo a utilizagdo do manual digital, de acordo
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com o comportamento do estudante.

13.0 encarregado de educacdo pagara, durante o més de setembro, a empresa do grupo
escolaglobal® encarregue da sua venda, o preco de venda ao publico indicado pela editora para
cada manual e respetivo livro de fichas e para a Escola Virtual. Podera ou nédo ser efetuado algum
desconto, de acordo com a politica comercial definida no inicio do més de setembro. Os
Encarregado de Educacdo deverdo zelar pelo uso, de forma responsavel, de todos os
instrumentos escolares que foram atribuidos ao seu educando, como o notebook, sensibilizando-
0 para que evite comportamentos que gerem riscos ou que ultrapassem a sua normal utilizacéo,
guer na escola, quer em casa.

14.0s Encarregado de educacao deverao supervisionar, obrigatoriamente, em casa, o carregamento
do equipamento do seu educando.

15.Se o0 aluno se esquecer do seu notebook (com a carga completa da sua bateria) /manual em papel,
livro de fichas ou outro elemento escolar indispensavel ao bom funcionamento da aula, ser-lhe-a
marcada falta de material.

16.No caso de o trabalho de casa ter sido efetuado no elemento em falta e, por isso, ndo ser
apresentado na aula para a qual foi solicitado, para além da falta de material, o aluno tera

igualmente falta de trabalho de casa.

Servi¢cos Obrigatorios
Artigo 26.°

Para além de todas as atividades de frequéncia obrigatéria definidas pelo Ministério da Educacéo, o
Externato considera ainda como atividades e servigos obrigatdrios o Seguro Escolar, a alimentagéo,

bem como todas as atividades curriculares obrigatérias definidas pelo Projeto Educativo.

Artigo 27.°

Todos os servigos de frequéncia obrigatdria estdo incluidos na mensalidade. Em qualquer dos niveis
de ensino, a mensalidade ja inclui também o servi¢o de alimenta¢éo, composto por almogo no Ensino
Bésico e almoco e lanche na Educacao Pré-escolar, nos dias de atividades letivas, ndo havendo lugar

a reducdo desse valor, caso o aluno ndo pretenda usufruir deste servigo.

Artigo 28.°
As aulas de Inglés sao de frequéncia obrigatdria para todos os alunos da Educagéo Pré-escolar e do
1.° Ciclo do Ensino Basico, de acordo com a carga horéria definida pelo Projeto Educativo. A aquisicdo

dos manuais de Inglés é obrigatoriamente feita através da escola.

Artigo 29.°
O Externato disponibiliza um Servico de Apoio Pedagégico que proporciona apoios especificos
essenciais as necessidades educativas e ao processo de aprendizagem de cada aluno e os encaminha

para consultas técnicas especializadas.
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Artigo 30.°

As visitas de estudo sdo consideradas acfes de interesse relevante no cumprimento dos programas
das diferentes areas curriculares ou no ambito dos dias comemorativos, pelo que séo obrigatérias. Nao
obstante, o encarregado de educacdo, caso assim o deseje, podera solicitar por escrito a nao
participacdo do seu educando. O aluno que, numa visita de estudo, tiver um comportamento

desajustado nao participara na visita seguinte.

Artigo 31.°

Todos os alunos séo abrangidos pelo seguro escolar que cobre acidentes ocorridos dentro e fora do
estabelecimento de ensino. Este seguro tem limites de cobertura, pelo que o Externato ndo se
responsabiliza por qualquer dano, resultante de acidente, que ultrapasse os montantes cobertos por

este seguro.

Artigo 32.°

Sendo desde o ano letivo passado uma escola internacional com o selo de qualidade da Cambridge
International, a escolaglobal pretende oferecer, através de um curriculo holistico, adaptavel a diversos
contextos culturais e frequentemente integrado com curriculos nacionais numa abordagem bilingue, a
possibilidade a todos os alunos, mesmo os que tém dificuldades de proficiéncia na lingua inglesa a
desenvolver de forma gradual e estruturada a aprendizagem de uma lingua estrangeira. Nesse sentido,
procurando ser variado, inovador e enriquecedor, 0 Projeto Educativo contempla as seguintes
atividades curriculares obrigatérias definidas pelo Conselho Pedagdgico:

¢ Oficina de Ciéncias Exatas, com o ensino experimental das Ciéncias, lecionado em regime de
coadjuvacao, no ambito da area Conhecimento do Mundo (Educacéo Pré-Escolar) /Estudo do
Meio (1.°Ciclo). Passard a ser enriquecida com conteddos do curriculo britanico,
potencialmente lecionados em inglés, desde a Pré-escola.

¢ Inglés Cambridge, como fortalecimento do ensino do inglés obrigatorio, desenvolvido desde a
Educacéo Pré-escolar (a partir dos 3 anos), em regime de coadjuvacao.

e Cambridge Global Perspetives, unidade curricular lecionada totalmente em inglés, do 1.° ao
4.° ano. Pretende-se com esta oficina que os alunos desenvolvam competéncias variadas
através de dinamicas envolventes e apropriadas a idade, baseadas numa ampla gama de
temas e topicos.

e STEAM, um acronimo em inglés usado para designar as cinco areas do conhecimento:
Ciéncias, Tecnologia, Engenharia, Artes e Matematica. Pretende-se ligar estas areas, numa
abordagem interdisciplinar, com foco na sua aplicagdo no mundo, utilizando tecnologia
educativa ao dispor dos nossos educandos.

e Oficina “COOLtiv’art” (para os alunos do Pré-escolar, 1.2, 2.° 3.° e 4.° anos), no dmbito da
Educacao Artistica.

e Formacdo Musical e Coro, areas lecionadas no ambito da Educacéo Artistica (Pré-escolar, 1.°,

2.9, 3.2 e 4.° anos), em regime de coadjuvacao.
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e Natacéo, Educacéo Fisica e Yoga, lecionadas no ambito da Educacéo Fisica (Pré-Escolar, 1.°,
2.9, 3.% e 4.° anos) ministradas em regime de coadjuvacao.

e Oficina “Palavras a Solta” para os alunos do 1.° e 2.° anos, em regime de coadjuvagéo.

e Oficina de Matematica para os alunos do 3.° e 4.° anos, em regime de coadjuvacao.

¢ O Project Based Learning (PBL), ou aprendizagem baseada em projetos, sera desenvolvido
transversalmente, permitindo aos alunos desenvolverem as suas competéncias de trabalho
colaborativo, questionamento, resolucdo de problemas e comunicacao.
Reconhecida atualmente como uma lingua franca, usada de forma global, o Inglés constitui uma
ferramenta essencial na valorizacdo académica, profissional e pessoal do individuo. A escola adota o
modelo de Cambridge, que esta de acordo com o Quadro Europeu Comum de Referéncia (QECR) para
as Linguas, salvaguardando o cumprimento do curriculo nacional. N&do obstante, a escola assume que,
no ensino basico, quer ir além desse curriculo e do conjunto de conhecimentos e capacidades inscritos
nas Aprendizagens Essenciais definidas pelo Ministério da Educagdo. O modelo de Cambridge adotado
permite uma assimilagcao natural de conhecimentos e capacidades, voltada para as competéncias de
comunicacao na via real. O projeto em curso assegura aos nossos alunos a possibilidade de obter
diplomas da Universidade de Cambridge com um valor internacional, através da avaliacdo de quatro
dominios fundamentais: reading, writing, listening e speaking (leitura, escrita, compreensdo e
interacao/producéo orais). Todos os alunos da escolaglobal® tém a possibilidade de fazer os exames
YLE (Starters, Movers e Flyers) gratuitamente, no Ensino Basico. Sera realizada uma simulagdo em
sala de aula e serdo recomendados todos os alunos com 75% ou mais em cada uma das partes do
exame. Prevemos que haja dois momentos para a realizacdo dos exames (normalmente em junho e
dezembro), cabendo a escola definir para cada educando em que momento realiza a prova. Cada
aluno inscrito no colégio no respetivo ano do exame YLE terd direito a realiz4-lo apenas uma vez. Se
o aluno faltar a realizagdo do exame na data prevista, a repeticdo do mesmo tera de ser paga pelo
Encarregado de Educacéo, uma vez que a Universidade de Cambridge ndo procede a devolu¢bes do
valor da inscricéo. Estando 0s nossos alunos expostos a aprendizagem da lingua inglesa através deste
modelo desde a Educacao Pré-escolar, torna-se possivel dar um passo em frente, colocando a lingua
estrangeira ao servi¢o da aprendizagem de conteudos.
Em relacao a Formagédo Musical e Coro, a escola efetuou um protocolo abrangente de cooperagdo com
a Academia de Musica de Pacos de Brand&o, resultando no projeto ComPagos@escolaglobal. Na pré-
escola e no primeiro ciclo, todos os alunos terdo aulas de formag&o musical e coro lecionadas sob a
supervisdo da Academia, sem qualquer encargo para os pais. Se assim o desejarem, os encarregados
de educacédo poderdo optar pelo ensino de um instrumento na escola (hum leque definido pela Academia)
por um custo mais reduzido do que aquele praticado pela propria Academia, nas suas instalacdes.
Quanto a atividade “COOLtiv’art”, as criancas da pré-escola e primeiro ciclo terdo a oportunidade de
explorar e participar em atividades, onde o foco € a expresséo artistica. Conciliando o curriculo
portugués com o curriculo Cambridge pretende-se através da experimentacdo, criacdo, reflexdo e
processo artistico facilitar a formacao de criancas responsaveis, inovadoras, confiantes, envolvidas e
criticas, favorecendo o contacto com a arte €, a0 mesmo tempo, com a natureza e o melhor que esta

tem para nos oferecer.

Elaborado por: CDC Aprovado por: CP



PG.14.01/

Data:
apcer; griecy REGULAMENTO INTERNO o005
Nieo® W EDUCAGAO PRE-ESCOLAR | 1.° CICLO DO ENSINO BASICO Pagina 22

Os projetos integradores séo desenvolvidos no contexto das areas em que se enquadram: o projeto
Voar a Ler, na area do Portugués; Conta, Peso e Medida, na area da Matematica; Move@escolaglobal
na area da Educacado Fisica; Ideias com Papel, na area de Educacdo Artistica. Educacéo para a
Sexualidade e ECOatitude, Aprendizagem SocioAfetiva (ASA), Cidadania e Desenvolvimento e

Educacao Moral e para a Cidadania, serdo desenvolvidos de forma transversal e interdisciplinar.

Servig¢os Facultativos
Artigo 33.°

Sao servicos facultativos o transporte, o prolongamento de horario e todas as atividades facultativas de
frequéncia facultativa.

Artigo 34.°

O suplemento alimentar a meio da manha, no caso alunos da Educagdo Pré-escolar e do Ensino
Bésico, e o lanche da tarde, apenas no caso dos alunos do Ensino Bésico, séo trazidos de casa, de
acordo com as necessidades nutricionais de cada aluno, respeitando os principios basicos para uma
alimentacéo equilibrada. Sempre que um aluno ndo trouxer um suplemento alimentar adequado, o
Externato adotard medidas ativas de sensibiliza¢&o junto do seu encarregado de educacéo para corrigir
esse facto. A ementa de cada més esta disponivel na secretaria, no sitio da internet em

www.escolaglobal.org. ou na plataforma Educabiz (no caso da educacdo pré-escolar). Se o

encarregado de educacao pretender substituir um prato por um alternativo de dieta, basta que contacte

o Externato até as 9h30 desse dia.

Artigo 35.°
Em regime facultativo, os alunos poderéo beneficiar do transporte desde a porta da sua habitacdo (se
houver acessibilidade para um autocarro), ou um dos polos da escola até ao seu local de ensino e vice-

versa, nas condi¢des previstas pela lei que regula o transporte coletivo de criangas.

Artigo 36.°

Os alunos que pretendam frequentar a escola fora do horario letivo poderdo inscrever-se no
prolongamento de horario, mediante pagamento da propina prevista para esse efeito na tabela de
precos. A tarde, entre as 17h30 e as 19h15 os alunos da Educacéo Pré-escolar e do 1.° Ciclo estardo
envolvidos em atividades ludicas. Os alunos do 1.° Ciclo do Ensino Bésico poderdo ainda frequentar
uma sala de estudo, mediante pagamento de quantia prevista na tabela de precos para esse efeito,
onde, com a supervisdo de uma professora, estudam e resolvem os trabalhos de casa, entre as 16h30
e as 18h30.
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Artigo 37.°
Neste estabelecimento, os alunos podem ainda usufruir de diversas atividades facultativas de

frequéncia facultativa, de acordo com a oferta disponivel no sitio da internet em www.escolaglobal.org.

Condic¢des de Frequéncia
Artigo 38.°

1. Para um aluno que ndo frequentou previamente o Externato, a frequéncia sera assegurada através da
entrega por parte da escola de boletim de transferéncia ou confirmag&o por escrito da existéncia de vaga e
pagamento no prazo de uma semana da inscricdo para o0 ano letivo seguinte.

2. Para os encarregados de educacdo dos alunos que frequentem o estabelecimento de ensino, a
manifestacdo de vontade de continuar a frequéncia no ano seguinte deve ser efetuada durante o
periodo de renovagdo da matricula dos seus educandos, entre o inicio da semana anterior ao fim
do 1.° semestre e o fim da 2.2 semana do 2.° semestre, apresentando para o efeito toda a
documentacao necesséria e pagando metade da propina de inscricdo. Caso contréario, o Externato
ndo pode garantir a continuidade do aluno para o ano letivo seguinte. A metade restante da propina
de inscricdo deverd ser paga até ao fim da pausa intercalar do 2.° semestre, sob pena de
cancelamento da inscricdo e ndo devolucdo da verba ja paga. No caso de desisténcia do aluno
apo6s o pagamento da inscrigdo, essa verba ndo sera devolvida.

3. Noinicio de cada ano letivo, o encarregado de educac¢éo vincula-se ao pagamento das prestacdes
anuais relativas aos servigos obrigatorios e a todos 0s servigos opcionais que subscrever. A partir
do més de outubro, ndo havera lugar a qualquer reducdo nas prestacdes anuais pela néo
frequéncia das aulas ou pela ndo utilizacdo dos referidos servigos facultativos.

4. A anuidade devida é decomposta em 10 prestagbes, no 1.° Ciclo do Ensino Basico, e 11 na
Educacao Pré-escolar, liquidadas do dia 1 ao dia 8 de cada més. A 1.2 prestacao ocorre no més de
setembro e a Ultima em junho, para o 1.° ciclo, e em julho para a Educacgéo Pré-escolar. No més de
dezembro, serdo pagas duas mensalidades (a de dezembro e a de junho/julho). Todos os
pagamentos realizados fora dos prazos estabelecidos serdo agravados numa taxa diaria de 2 euros.

5. No caso das atividades facultativas de frequéncia facultativa, elas terdo o seu inicio no més de
outubro de cada ano. A excecdo das atividades que seguem o seu préprio regulamento como € o

caso do compacos@escolaglobal.org, em todas as outras, o aluno pode desistir da frequéncia das

mesmas até uma semana antes do inicio do préximo més, para que nao seja obrigado ao
pagamento da propina mensal desse servico.No caso de aulas individuais, se ndo for comunicada
a falta a aula do aluno atempadamente, tera de ser cobrado o valor da aula.

6. As familias dos nossos alunos podem beneficiar do apoio financeiro prestado pelo Ministério da
Educacdo, em moldes estabelecidos por esta entidade. No inicio de cada ano letivo, o Externato
estima o valor desse apoio com base na documentacéo entregue pelo encarregado de educacéo e
deduzira essa estimativa em cada prestagdo mensal, nos servicos obrigatdrios. Depois de
conhecido em definitivo esse apoio, 0 Externato, no caso de a estimativa ter sido incorreta, informara

0 encarregado de educacédo da necessidade de acertos na sua mensalidade e dar-lhe-4 um prazo
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de pelo menos dois meses para regularizar a situacéo das prestacfes passadas.

7. As familias com mais do que um filho nas escolas do grupo escolaglobal® beneficiam de desconto
sobre a propina relativa ao ensino do aluno que frequente o nivel de escolaridade mais baixo, de
acordo com a tabela em vigor, publicada no sitio da escola na internet. Existe ainda um desconto

para aqueles que efetuarem o pagamento integral da anuidade em setembro.

Artigo 39.°
Para além do previsto nas medidas educativas disciplinares, o Externato reserva-se o direito de excluir,
a todo o momento, da sua frequéncia qualquer aluno cujo encarregado de educacéo:
» ofenda ou desrespeite a dignidade pessoal ou profissional de qualquer colaborador da escola;
» coloque em causa o bom nome do Externato;
» tenha em atraso o pagamento de pelo menos duas mensalidades;
» ndo cumpra as suas obrigacdes previstas neste Regulamento.
Sera concedido um prazo de cinco dias Uteis ao encarregado de educacgéo para indicar a escola para
onde deve ser transferido o aluno, tempo durante o qual continuard a ser autorizada a frequéncia do

Externato. Findo esse prazo, o aluno sera impedido de frequentar a escola.

Desisténcia
Artigo 40.°

Séo estabelecidas as seguintes regras de anulagdo e desisténcia de matricula:

1. O encarregado de educacdo deve comunicar por escrito a Direcdo Pedagdgica a eventual
desisténcia do seu educando durante o ano letivo.

2. Nao haveréa devolugdo do montante pago pela matricula se o encarregado de educacédo, depois
de a renovar, vier a desistir da frequéncia da institui¢&o.

No caso de desisténcia ap6s o inicio das atividades ou da prestacao de servicos, em nenhuma situacao

serdo devolvidas verbas ja liquidadas e o encarregado de educacdo estd obrigado a pagar as

prestacdes relativas a frequéncia do periodo letivo que esteja em curso, de acordo com as anuidades

estabelecidas na tabela de precos e os servigos subscritos.

Capitulo IV - Alunos

Direitos e Deveres dos Alunos
Artigo 41.°

Os alunos sao responsaveis, em termos adequados a sua idade e capacidade de discernimento, pela
componente obrigacional inerente aos direitos que lhe sdo conferidos no &mbito do sistema educativo,
bem como por contribuirem para garantir aos demais membros da comunidade educativa e da escola
0s mesmos direitos que a si proprio séo conferidos, em especial respeitando ativamente o exercicio

pelos demais alunos do direito a educacéo.
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Direitos
Artigo 42.°

O direito a educagdo e a uma escolaridade bem-sucedida, numa perspetiva de formacéao integral do
cidaddo, deve compreender, entre outros, 0s seguintes direitos:

1. Usufruir do ensino e de uma educacéao de qualidade de acordo com o previsto na lei, em condicdes
de efetiva igualdade de oportunidades no acesso, de forma a propiciar a realizacdo de
aprendizagens bem-sucedidas.

2. Ser tratado de forma igual em situagBes iguais, ndo sendo permitida qualquer tipo de
discriminacao, seja ela devida a religido, crenga, convicgao politica, raca, sexo ou qualquer outro

motivo.

3. Usufruir de um ambiente e de um Projeto Educativo que proporcionem as condi¢des para o seu
pleno desenvolvimento fisico, intelectual, moral, cultural e civico, para a formacado da sua
personalidade e da sua capacidade de autoaprendizagem e de critica consciente sobre os valores,
0 conhecimento e a estética.

4. Ver reconhecidos e valorizados o mérito, a dedicacgéo, a assiduidade e o esfor¢o no trabalho e no
desempenho escolar e ser estimulado nesse sentido, nomeadamente através de registo no
Passaporte de Mérito, dos carimbos correspondentes. No que respeita & atribuicdo do carimbo
extra, previsto no Passaporte de Mérito, cabe ao Conselho Pedagdgico, numa légica de motivagao
da turma no seu conjunto e de cada aluno em patrticular, decidir em cada ano, as condi¢bes da
sua atribuicéo.

5. Poder usufruir de prémios que distingam o mérito quer em concursos internos quer em organizados
por entidades exteriores, desde que com manifesto interesse pedagdgico.

6. Verreconhecido o empenho em a¢Bes meritérias, em favor da comunidade em que esté inserido
ou da sociedade em geral, praticadas na escola ou fora dela, e ser estimulado nesse sentido.

7. Usufruir de um horario escolar adequado ao ano frequentado, bem como de uma planificagao
equilibrada das atividades curriculares e de enriquecimento, nomeadamente as que contribuem
para o desenvolvimento cultural da comunidade.

8. Beneficiar de outros apoios especificos, necessarios as suas necessidades escolares ou as suas
aprendizagens, através do Servico de Apoio Pedagdgico ou de outros servigos especializados de
apoio educativo.

9. Usufruir de medidas de suporte a aprendizagem e a incluséo se manifestar dificuldades de varia
ordem que tenham impacto significativo no seu processo de aprendizagem.

10. Ser tratado com respeito e correcdo por qualquer membro da comunidade educativa.

11. Ver salvaguardada a sua seguranca na escola e respeitada a sua integridade fisica e moral,
beneficiando, designadamente, da especial protecdo consagrada na lei penal para os membros
da comunidade escolar.

12. Ver salvaguardada, no contexto do uso das novas tecnologias, a sua privacidade, ndo vendo
difundidos, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou através de outros meios de

comunicacao, sons ou imagens, captados nos momentos letivos e néo letivos, sem autorizacao
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do Diretor-geral.

13. Ser assistido, de forma pronta e adequada, em caso de acidente ou doenca subita, ocorrido ou
manifestada no decorrer das atividades escolares. Esta assisténcia inclui o usufruto de um seguro
escolar.

14. Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informacdes constantes do seu processo
individual, de natureza pessoal ou familiar e todos os restantes dados fornecidos ao Colégio, de
acordo com o novo regulamento de protecdo de dados, bem como a possibilidade de consultar o
seu processo individual de aluno, mediante requerimento do seu Encarregado de Educagé&o, com
a antecedéncia de 48 horas, na presenca da Educadora/Professor titular ou de um membro da

Direcdo Pedagoégica.

15. Apresentar criticas e sugestdes relativas ao funcionamento da escola e ser ouvido pelos
educadores, professores e 6rgaos de administracdo e gestao da instituicdo em todos o0s assuntos
que justificadamente forem do seu interesse.

16. Conhecer e ser informado do Regulamento Interno da Instituicdo, em termos adequados a sua
idade e ao ano frequentado, bem como de todos os assuntos que justificadamente sejam do seu
interesse.

17. Participar nas demais atividades da Instituicdo, nos termos da lei do presente Regulamento
Interno.

18. Pronunciar-se sobre o0 que julgue serem as lacunas, dificuldades e ineficiéncias existentes na
Instituic&o.

19. Ser informado sobre as normas de utilizacdo das instalagdes especificas.

20. Participar no seu processo de avaliagdo através da autoavaliagdo (alunos dos 3.° e 4.° anos de
escolaridade).

21. Beneficiar de um conjunto de medidas e condi¢des de seguranca e de saude, de forma continuada

€ permanente.

Deveres
Artigo 43.°

Uma escolaridade bem-sucedida, numa perspetiva de formacéo integral do cidaddo implica a
responsabilizacdo do aluno, enquanto elemento do processo educativo que o leva ao dever de:

1. Estudar, empenhando-se na sua educacéo e formagéao integral.

Tratar com respeito e correcao qualquer membro da comunidade educativa.

Guardar lealdade para com todos os membros da comunidade educativa.

Respeitar as instru¢des do pessoal docente e ndo docente.

o > DN

Contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena integracao na escola de todos

os alunos.

o

Participar nas atividades desenvolvidas pela Instituicdo.
7. Prestar auxilio e assisténcia aos restantes membros da comunidade educativa, de acordo com as
circunstancias de perigo para a integridade fisica e moral dos mesmos.

8. Ser assiduo, pontual, responsavel e empenhado no cumprimento de todos os seus deveres no
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ambito das atividades escolares.

9. Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatéria, nos termos da lei, os alunos séo
responsaveis pelo cumprimento do dever de assiduidade, sendo este dever partilhado com os
pais e encarregado de educacéo.

10. Todas as faltas devem ser justificadas respeitando as disposi¢cdes do estatuto do aluno e do
presente regulamento.

11. Seguir as orienta¢gBes dos docentes relativas ao seu processo de ensino e aprendizagem.

12. Participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas na escola, bem como nas
demais atividades organizativas que requeiram a participacao dos alunos.

13. Respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da comunidade educativa;

14. Conhecer as normas e horéarios de funcionamento.

15. Promover um bom ambiente;

16. Contribuir para a conservacao das instalacdes, material didatico e mobiliario da escola, fazendo
uso correto dos mesmos;

17. Comparecer as aulas com o material determinado pela educadora ou professora. O
incumprimento reincidente desta norma levard a Direcdo Pedagdgica a contactar o encarregado
de educacéo;

18. Cobrir os prejuizos causados, sempre que, por culpa ou negligéncia, danifiquem o material
pertencente & Institui¢éo;

19. N&o trazer para o recinto escolar brinquedos ou outros pertences pessoais, a hdo ser que sejam
solicitados pela educadora/professora.

20. Nao transportar quaisquer materiais, equipamentos tecnolégicos, instrumentos ou engenhos,
passiveis de, objetivamente, perturbarem o normal funcionamento das atividades letivas, ou
poderem causar danos fisicos ou morais aos alunos ou a terceiros.

21. Utilizar todos os instrumentos escolares, incluindo o seu computador, para fins exclusivamente
pedagdgicos, obedecendo ao controlo e supervisao da equipa docente.

22. Usufruir de forma responsavel de todos os instrumentos escolares que lhe foram atribuidos,
nomeadamente o computador, evitando comportamentos que gerem riscos que ultrapassem a
sua normal utilizagdo, quer na escola, quer em casa.

23. Providenciar, obrigatoriamente, em casa, o carregamento do seu equipamento, de modo a
rentabilizar ao maximo a sua utilizacdo em sala de aula, com o minimo de perturbacéo possivel.

24. Nao difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou através de outros meios de
comunicacao, sons ou imagens captadas nos momentos letivos e néo letivos, sem autoriza¢do do
Diretor da escola.

25. Respeitar os direitos de autor e de propriedade intelectual.

26. Os alunos ndo podem tomar atitudes moralmente incorretas e improprias de um lugar onde se
trabalha em comum, sob pena de virem a ser sancionados com as medidas corretivas previstas
no presente documento.

27. Respeitar todos os procedimentos impostos por questdes de seguranca e saude, designadamente

0s previstos em qualquer plano de contingéncia implementado em contexto que o justifique.
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Artigo 44.°
No intervalo para almoco, os alunos devem deslocar-se ao refeitério, acompanhados pelos

professores, para ai tomarem a sua refeicdo. Os alunos s6 podem entrar na biblioteca ou no laboratério
com a presenca da Educadora/Professor Titular de Turma ou de um docente do Externato. Os

educandos ndo podem mascar pastilha elastica nas salas de aula nem nos recreios.

Artigo 45.°

Em caso de doenca infetocontagiosa ou se estiver ausente por doenca mais do que trés dias, o aluno
deve apresentar atestado médico, comprovativo do seu bom estado de salde.

Os alunos com febre ou visivelmente impossibilitados de assistirem as aulas, ndo devem ser mandados
pelos pais para o Externato.

Artigo 46.°
Os Encarregados de Educacéo s6 poderédo solicitar o ensino a distancia em caso de doenca prolongada
por 3 ou mais dias e comprovada por atestado meédico ou declara¢do das autoridades de saude. Essa

situacdo deve ser reportada no dia anterior, em tempo Util.

Artigo 47.°

Em caso de febre, existéncia de sintomas de um virus ou situa¢des de possivel contdgio, as criangas
ndo poderdo frequentar a Instituicdo, pelo que, quando situacdes deste género surgirem durante o
periodo de aulas, os Encarregados de Educacgédo serdo contactados, para que a crian¢a nao permaneca
na escola. Em caso de aparecimento de parasitas, devem ser seguidos todos os procedimentos
necessérios a sua eliminagéo, indicados pela escola. Caso a situacéo persista, a criangca s6 devera

regressar quando os parasitas forem completamente eliminados.

Artigo 48.°

Havendo a tendéncia para as criangas partilharem as escovas e sendo praticamente impossivel garantir
condicOes ideais de higiene a tantos dispositivos, apenas poderdo lavar os dentes na escola os
educandos que tenham declara¢do médica atestando essa necessidade.

Artigo 49.°
Sempre que possivel, no caso da Educacgéo Pré-escolar, as criangcas devem trazer no inicio de cada
semana uma garrafa de agua reutilizavel para ficar na escola. Esta sera enviada para casa apenas a

sexta-feira. Ao longo da semana a mesma sera devidamente desinfetada.

Artigo 50.°
Os aniversérios séo festejados de forma interna, ndo sendo permitido trazer bebidas. Caso opte por

enviar um bolo, este deve ser 0 mais simples possivel, devendo ser entregue na rececao até as 10h00.
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No caso de querer distribuir lembrancas estas ndo devem ser guloseimas. Nao é igualmente autorizado

fotografar os alunos da turma com maquina fotogréafica pertencente ao aniversariante.

Artigo 51.°

No 1.° ciclo do ensino basico é proibido, em qualquer circunstancia, o uso de telemdveis e outros
dispositivos tecnoldgicos, exceto o Notebook, dentro das salas de aula e nos demais espacos do
Externato, no ambito de atividades pedagégicas ou de avaliagdo, quando tal utilizagdo for

expressamente autorizada pelo professor.

Processo Individual do Aluno

Artigo 52.°
1. O percurso escolar do aluno deve ser documentado, de forma sistematica, num processo individual

que o acompanha ao longo de todo o seu percurso escolar, proporcionando uma visédo global do

processo de desenvolvimento integral do aluno, facilitando o acompanhamento e intervencao

adequados dos professores, encarregado de educacdo e, eventualmente, outros técnicos, no
processo de aprendizagem.

2. O processo previsto no namero anterior é da responsabilidade do professor titular de turma ou
educador, acompanhando, obrigatoriamente, o aluno sempre que este mude de estabelecimento de
ensino, sendo entregue ao encarregado de educagéo ou ao aluno, se maior de idade, no termo da
escolaridade obrigatoria.

3. No processo individual do aluno, que se constitui como registo exclusivo em termos disciplinares,
devem constar:

a) os elementos fundamentais de identificacdo do aluno;

b) o registo biografico sempre que o aluno complete um ciclo ou seja transferido de escola;

C) os registos de avaliacdo resultantes da avaliagéo interna e externa, nomeadamente os relatorios
individuais do aluno, caso existam;

d) relatorios médicos e ou de avaliacdo psicoldgica, quando existam;

e) relatérios Técnico-pedagogicos, e, quando for o caso, Programas Educativos Individuais
elaborados no ambito do D.L. 54/2018, de 06 de julho, bem como identificacdo das areas
curriculares especificas, quando aplicavel;

f) registo da participacdo em representacdo dos pares em 6rgaos da escola e em atividades ou
projetos, designadamente, culturais, artisticos, desportivos, cientificos e, quando aplicavel, no
ambito de Cidadania e Desenvolvimento, entre outros de relevante interesse social
desenvolvidos no &mbito da escola;

g) uma autoavaliacdo do aluno, no final de cada ano de acordo com critérios definidos pelo
Externato, no caso dos alunos do 3.° e 4.° anos;

h) Outros que a escola considere adequados.
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4. As educadoras e os professores titulares, o aluno, o encarregado de educacdo e outros
intervenientes, tém acesso aos Processos Individuais dos alunos e podem consulta-los nas
seguintes condicdes:

a) o encarregado de educacdo e o aluno, de acordo com as regras previstas neste regulamento,
em sede dos direitos dos encarregados de educacéo;
b) o aluno ou professor em dia e hora a acordar com a Direcdo Pedagégica.

5. Sera salvaguardada a confidencialidade dos dados constantes no processo.

Frequéncia e Assiduidade
A assiduidade implica para o aluno quer a presenca na sala de aula e demais locais onde se desenvolva

o trabalho escolar, quer uma atitude de empenho intelectual e comportamental adequada.

Artigo 53.°
1. Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatéria, nos termos da lei, os alunos séo

responsaveis pelo cumprimento do dever de assiduidade.

2. Os pais e encarregado de educacéo dos alunos sdo responsaveis conjuntamente com estes pelo
cumprimento dos deveres referidos no nimero anterior.

3. O dever de assiduidade implica para o aluno quer a presencga e a pontualidade na sala de aula e
demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar, quer uma atitude de empenho intelectual e
comportamental adequada, de acordo com a sua idade, ao processo de ensino e aprendizagem.

4. O controlo da assiduidade dos alunos é obrigatério, nos termos em que é definida no namero
anterior, em todas as atividades escolares letivas e ndo letivas em que participem ou devam

participar.

Faltas
Artigo 54.°

1 - Afalta é a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia obrigatéria ou facultativa

caso tenha havido lugar a inscricdo.

2 - Os pais/encarregados de educacdo devem comunicar, preferencialmente por escrito, as faltas do
seu educando.
3- As faltas s&@o registadas pelo educador ou pelo professor titular de turma em suportes

administrativos adequados.

Natureza das Faltas
Artigo 55.°

1- Sao previstas no presente Regulamento as faltas justificadas e injustificadas, bem como os seus
efeitos.
2- As faltas resultantes da aplicacdo da ordem de saida da sala de aula, ou de medidas disciplinares

sancionatorias, consideram-se faltas injustificadas.
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Justificacao de Faltas
Artigo 56.°

1- S&o consideradas justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:

a) doenca do aluno, devendo esta ser informada por escrito pelo encarregado de educacéo quando
determinar um periodo igual ou inferior a trés dias Uteis, ou por médico se determinar
impedimento superior a trés dias Uteis, podendo, quando se trate de doenca de carater cronico
ou recorrente, uma Unica declaracdo ser aceite para a totalidade do ano letivo ou até ao termo

da condicéo que a determinou;

b) isolamento profilatico, determinado por doenca infetocontagiosa de pessoa que coabite com o

aluno, comprovada através de declaragdo da autoridade sanitaria competente;

c¢) falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificacdo das faltas por falecimento de

familiar previsto no estatuto dos funcionérios publicos;
d) nascimento de irméo, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente posterior;

e) realizacdo de tratamento ambulatério, em virtude de doencga ou deficiéncia, que ndo possa

efetuar-se fora do periodo das atividades letivas;

f) assisténcia na doenga a membro do agregado familiar, nos casos em que, comprovadamente,
tal assisténcia ndo possa ser prestada por qualquer outra pessoa;

g) ato decorrente da religido professada pelo aluno, desde que o0 mesmo nao possa efetuar-se fora
do periodo das atividades letivas e corresponda a uma pratica comummente reconhecida como
propria dessa religido;

h) participagdo em atividades culturais, associativas e desportivas reconhecidas, nos termos de lei,
como de interesse publico ou consideradas relevantes pelas respetivas autoridades escolares;

i) preparacdo e participagdo em atividades desportivas de alta competicdo, nos termos legais
aplicaveis;

j) cumprimento de obrigagbes legais que ndo possam efetuar-se fora do periodo das atividades
letivas;

k) outro facto impeditivo da presenca na escola, desde que, comprovadamente, ndo seja imputavel
ao aluno e considerado atendivel pelo diretor, educador ou pelo professor titular.

2- A justificacdo das faltas exige um pedido escrito apresentado pelos pais ou encarregado de
educacdo com indicacdo do dia e da atividade letiva em que a falta ocorreu, referenciando os
motivos justificativos da mesma na caderneta escolar.

3- O Educador ou Professor Titular da Turma deve solicitar, aos pais ou encarregado de educacéo, 0s
comprovativos adicionais que entenda necessarios a justificagéo da falta.

4- A justificacdo da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo previsivel ou, nos
restantes casos, até ao 3.° dia Util subsequente a verificagdo da mesma. Decorrido esse prazo ou a
justificacdo ndo tendo sido aceite, deve tal situacdo ser comunicada no prazo maximo de 3 dias
Uteis aos pais ou encarregado de educacao, pelo Educador / Professor Titular de Turma.

5

Nas situac8es de auséncia justificada as atividades escolares, o aluno tem o direito a beneficiar de

Elaborado por: CDC Aprovado por: CP



PG.14.01/

Data:
apcer; griecy REGULAMENTO INTERNO o005
Nieo® W EDUCAGAO PRE-ESCOLAR | 1.° CICLO DO ENSINO BASICO Pagina 32

medidas, a definir pelos professores responsaveis ou pela escola, nos termos estabelecidos no
respetivo regulamento interno, adequadas a recuperacgéo da aprendizagem em falta.

Faltas Injustificadas
Artigo 57.°

1- As faltas séo injustificadas quando:
a) nao tenha sido apresentada justificacao, nos termos do n.° 1 do artigo anterior;
b) ajustificacdo tenha sido apresentada fora do prazo;
c) ajustificacdo ndo tenha sido aceite;
d) a marcacéo da falta resulte da aplicacdo da ordem de saida da sala de aula ou de medida

disciplinar sancionatéria.

2- Na situacao prevista na alinea ¢) do nimero anterior, a ndo aceitacado da justificacdo apresentada
deve ser fundamentada de forma sintética.

3- As faltas injustificadas sdo comunicadas aos pais ou encarregado de educacdo pelo professor
titular de turma, no prazo maximo de trés dias Uteis, pelo meio mais expedito.

Artigo 58.°

1. Podera ainda ter uma falta injustificada, ser suspenso ou excluido das atividades escolares o aluno
que:

a) revele problemas disciplinares;

b) persistentemente demonstre falta de aplicacéo;

c) manifeste desrespeito para com os colegas ou qualquer elemento do Colégio;

d) néo pague as mensalidades devidas;

e) ndo respeite qualquer norma do Regulamento Interno;

f) n&o traga o material escolar ou qualquer outro elemento solicitado pelo professor.

2. No caso do aluno se esquecer de qualquer material indispenséavel ao bom funcionamento da aula,
nomeadamente, o0 notebook (com a sua carga completa), os cadernos de atividades ou outro, ser-
Ihe-& marcada falta de material.

3. No caso de o trabalho de casa ter sido efetuado no elemento em falta e por isso ndo ser
apresentado na aula para a qual foi solicitado; para além da falta de material, o aluno tera

igualmente falta de trabalho de casa.

Excesso Grave de Faltas
Artigo 59.°

1. Em cada ano letivo as faltas injustificadas ndo podem exceder os dez dias, seguidos ou
interpolados.

2. Quando for atingido metade do limite de faltas previsto no nimero anterior, 0s pais ou encarregado
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de educacéo sdo convocados a escola, pelo meio mais expedito, pelo Educador ou professor titular
de turma, com o objetivo de os alertar para as consequéncias do excesso grave de faltas e de se
encontrar uma solucéo que permita garantir o cumprimento efetivo do dever de assiduidade, bem
€COMO 0 necessario aproveitamento escolar.

3. A notificacdo referida no niimero anterior tem como objetivo alertar para as consequéncias da
violagdo do limite de faltas e procurar encontrar uma solu¢@o que permita garantir o cumprimento
efetivo do dever de assiduidade.

4. Caso se revele impraticavel o referido nos nimeros anteriores, por motivos nao imputaveis a
escola, e sempre que a gravidade especial da situacdo o justifique, a respetiva Comissédo de
Protecdo de Criancas e Jovens devera ser informada do excesso de faltas do aluno em
escolaridade obrigatoria.

Efeitos da ultrapassagem do limite de faltas

Artigo 60.°

1. A ultrapassagem do limite de faltas injustificadas previsto no n.° 1 do artigo anterior constitui uma
violagdo dos deveres de frequéncia e assiduidade e obriga o aluno faltoso ao cumprimento de
medidas de recuperagdo e ou corretivas especificas, de acordo com o estabelecido nos artigos
seguintes, podendo ainda conduzir a aplicacdo de medidas disciplinares sancionatérias, nos termos
do Estatuto do aluno ou do presente regulamento.

2. O previsto nos ndameros anteriores nao exclui a responsabilizacdo dos pais ou encarregado de
educacéo do aluno.

3. Todas as situagdes, atividades, medidas ou suas consequéncias previstas no presente artigo séo
obrigatoriamente comunicadas, pelo meio mais expedito, aos pais ou ao encarregado de educacao
e registadas no processo individual do aluno.

Medidas de Recuperacéao e de Integracéao
Artigo 61.°

1. Aviolacdo dos limites de faltas previstos pode obrigar ao cumprimento de atividades, a definir pela
escola, que permitam recuperar atrasos ha aprendizagem e ou a integra¢do escolar e comunitaria
do aluno e pelas quais os alunos e os seus encarregados de educagdo sd0 corresponsaveis.

2. O disposto no nimero anterior € aplicado em funcdo da idade e da situacdo concreta do aluno.

3. As atividades de recuperacdo da aprendizagem, quando a elas houver lugar, sdo decididas pelo
professor titular de turma, de acordo com as regras aprovadas pelo Conselho Pedagdgico e
previstas no regulamento interno da escola, as quais privilegiardo a simplicidade e eficacia.

4. As atividades de recuperacéo de atrasos na aprendizagem, que podem revestir forma oral, bem
como as medidas corretivas previstas no presente artigo ocorrem apoés a verificacdo do excesso de
faltas e apenas podem ser aplicadas uma Unica vez no decurso de cada ano letivo.

5. O disposto no numero anterior € aplicado independentemente do ano de escolaridade em que se

verifique a ultrapassagem do limite de faltas, cabendo ao Conselho Pedagdgico, em cada situacao,
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definir o momento em que as atividades de recuperacdo séo realizadas, bem como as matérias a
trabalhar nas mesmas.

6. Sempre que cesse o0 incumprimento do dever de assiduidade por parte do aluno sao
desconsideradas as faltas em excesso.

7. Compete ao Conselho Pedagdgico definir, de forma genérica e simplificada e dando especial
relevancia e prioridade a respetiva eficacia, as regras a que deve obedecer a realizacdo e avaliacao

das atividades de recuperagéo.

Incumprimento ou Ineficiéncia das Medidas
Artigo 62.°

1. O incumprimento das medidas previstas no numero anterior e a sua ineficacia ou impossibilidade
de atuagdo determinam a comunicacao obrigatéria do facto a respetiva comissdo de protecdo de
criangas e jovens ou, na falta desta, ao Ministério Pablico junto do tribunal de familia e menores, de
forma a procurar encontrar, com a colaboracdo da escola e, sempre que possivel, com a autorizacao
e corresponsabilizagéo dos pais ou encarregado de educacéo, uma solucéo adequada ao processo

formativo do aluno.

2. O nao cumprimento das atividades e ou medidas previstas no artigo anterior ou a sua ineficacia por
causa nao imputavel a escola determinam ainda, logo que definido pelo professor titular, para os
alunos a frequentar o 1.° ciclo do ensino basico, a retencéo no ano de escolaridade respetivo, com
a obrigacdo de frequéncia das atividades escolares até final do ano letivo, ou até ao
encaminhamento para 0 novo percurso formativo.

3. O incumprimento ou a ineficdcia das medidas e atividades referidas no presente artigo implica
também restricdes a realizacao de exames, sempre que tal se encontre previsto em regulamentacéo
especifica.

4. O incumprimento reiterado do dever de assiduidade e ou das atividades a que se refere o niumero
anterior pode dar ainda lugar a aplicagdo de medidas disciplinares sancionatérias previstas no

Estatuto do Aluno e no presente documento.

Qualificacdo da Infracao

Artigo 63.°

A violacéo pelo aluno de algum dos deveres previstos no presente Regulamento Interno, de forma
reiterada e/ou em termos que se revelem perturbadores do funcionamento normal das atividades do
Externato ou das relagdes no ambito da comunidade educativa, constitui infragdo, passivel da

aplicacédo de medida corretiva ou medida disciplinar sancionatoria, nos termos dos artigos seguintes.

Participacdo da Ocorréncia
Artigo 64.°

1. O professor ou membro do pessoal ndo docente que presencie ou tenha conhecimento de
comportamentos suscetiveis de constituir infragcdo disciplinar deve participa-los imediatamente a

Direcdo Pedagdgica, que o reportara ao Diretor-geral.
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2. O aluno que presencie comportamentos referidos no nimero anterior deve comunica-los
imediatamente ao professor titular de turma, o qual, no caso de os considerar graves ou muito

graves, os participa, no prazo de um dia Util, a Direcao Pedagdgica e ao Diretor-geral.

Finalidades das Medidas Disciplinares
Artigo 65.°

1. Todas as medidas corretivas e medidas disciplinares sancionatérias prosseguem finalidades
pedagdgicas, preventivas, dissuasoras e de integracdo, visando, de forma sustentada, o
cumprimento dos deveres do aluno, o respeito pela autoridade dos professores no exercicio da sua
atividade profissional ou dos demais funcionarios, bem como a seguranca de toda a comunidade
educativa.

2. As medidas corretivas disciplinares sancionatérias visam ainda garantir o normal prosseguimento
das atividades do Externato, a correcdo do comportamento perturbador e o refor¢co da formagéo
civica do aluno, com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua
capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena integra¢do na comunidade educativa, do
seu sentido de responsabilidade e da sua aprendizagem.

3. As medidas corretivas e as medidas disciplinares sancionatérias devem ser aplicadas em coeréncia
com as necessidades educativas do aluno e com o0s objetivos da sua educac¢do e formacéo, no
ambito do desenvolvimento do plano de trabalho da turma e do Projeto Educativo do Externato e

nos termos do presente regulamento.

Determinacao de Medida Disciplinar
Artigo 66.°

1. Na determinagdo da medida disciplinar corretiva ou sancionatoria a aplicar deve ter -se em
consideracgdo a gravidade do incumprimento do dever, as circunstancias atenuantes e agravantes
apuradas em que esse incumprimento se verificou, o grau de culpa do aluno, a sua maturidade e
demais condi¢des pessoais, familiares e sociais.

2. Sao circunstancias atenuantes da responsabilidade disciplinar do aluno o seu bom comportamento
anterior, 0 seu aproveitamento escolar e o seu reconhecimento com arrependimento da natureza
ilicita da sua conduta.

3. S&o circunstancias agravantes da responsabilidade do aluno a premeditacdo, o conluio, a
gravidade do dano provocado aterceiros e a acumulagéo de infragdes disciplinares e a reincidéncia

nelas.

Medidas Disciplinares Corretivas
Artigo 67.°

As medidas corretivas prosseguem finalidades pedagdgicas, dissuasoras e de integracdo, nos termos

do n.° 1 do artigo 60.°, assumindo uma natureza eminentemente preventiva.
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Artigo 68.°
1. Sao medidas corretivas:

a) a adverténcia, que visa ter um efeito dissuasor dos comportamentos desajustados;

b) a retirada de privilégios ao aluno (impossibilidade de ser chefe de turma durante
determinado periodo de tempo);

c) arealizagdo de tarefas e atividades de integragéo escolar;

d) o condicionamento no acesso a certos espagos escolares, ou na utilizagdo de certos
equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem afetos a atividades letivas;

e) a ordem de saida da mesa de trabalho e demais locais onde se desenvolva o trabalho
escolar para um local neutro, pelo periodo de tempo necessario para o aluno se acalmar e

se aperceber do seu comportamento desadequado (time-out).

2. A adverténcia consiste numa chamada verbal de atencé@o ao aluno, perante um comportamento
perturbador do funcionamento normal das atividades escolares ou das relagBes entre os
presentes no local onde elas decorrem, com vista a alertd-lo para que deve evitar tal tipo de
conduta e a responsabiliza-lo pelo cumprimento dos seus deveres como aluno.

3. Nasala de aula a adverténcia é da exclusiva competéncia do educador ou do professor, cabendo,
fora dela, a qualquer docente ou membro do pessoal ndo docente.

4. A aplicacdo da medida corretiva da ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se
desenvolva o trabalho escolar é da competéncia do Professor Titular ou coadjuvante, devendo o
aluno estar permanentemente acompanhado por um funcionario da escola. Nesta situacao, fica
prevista a possibilidade do professor marcar uma falta injustificada, que penaliza efetivamente o
aluno pelo seu comportamento.

5. A Professora Titular podera definir uma medida corretiva para a generalidade da turma, caso
entenda que essa acédo seja apropriada ao comportamento do grupo como um todo e que reforce

a sua coesao.

Medidas Disciplinares Sancionatorias
Artigo 69.°

1. As medidas disciplinares sancionatdrias traduzem uma censura disciplinar do comportamento
assumido pelo aluno, devendo a ocorréncia dos factos em que tal comportamento se traduz, ser
participada, pelo professor ou funcionario que a presenciou ou dela teve conhecimento, de
imediato, a Coordenadora de Ciclo, para efeitos da posterior comunicacéo a Direcao Pedagdgica
e ao Diretor-geral.

2. S&o medidas disciplinares sancionatorias:

a) a repreensdo registada;
b) a suspenséo até 3 dias uteis;
¢) a suspensdo da escola entre 4 e 12 dias Uteis;
d) a transferéncia de escola.
3. A aplicacdo da medida disciplinar sancionatéria de repreensdo registada € da competéncia

conjunta do Professor Titular de Turma e da Coordenadora de Ciclo, quer quando a infrag&o for
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praticada na sala de aula quer quando ocorra noutros contextos (recreio, refeitorio, transporte),
apos a devida comunicacao da situacdo ocorrida pelo funcionario que a presenciou.

4. Em casos excecionais e enguanto medida dissuasora, a suspenséo por trés dias pode ser aplicada
pelo Diretor-geral, garantidos que estejam os direitos de audiéncia e defesa do visado e sempre
fundamentada nos factos que a suportam.

5. Compete ao Diretor-geral, ouvidos os pais ou o encarregado de educac¢éo do aluno, quando menor
de idade, fixar os termos e condicdes em que a aplicacdo da medida disciplinar sancionatoria
referida no nimero anterior é executada, garantindo ao aluno um plano de atividades pedagégicas
a realizar, com corresponsabilizacdo daqueles e podendo igualmente, se assim o entender,
estabelecer eventuais parcerias ou celebrar protocolos ou acordos com entidades publicas ou

privadas.

6. A decisdo de aplicar a medida disciplinar sancionatéria de suspenséo entre 4 e 12 dias Uteis
compete igualmente ao Diretor-geral, apés realizacdo do procedimento disciplinar nos termos
previstos no Estatuto do aluno.

7. 0O ndo cumprimento do plano de atividades pedagdgicas a que se refere o nimero anterior pode
dar lugar a instaurag&o de novo procedimento disciplinar, considerando- se a recusa circunstancia
agravante, nos termos do n.° 3 do artigo 60°.

8. Os efeitos decorrentes das faltas dadas pelo aluno no decurso do periodo de aplicacdo da medida
disciplinar sancionatéria de suspensdo da escola até 12 dias Uteis, no que respeita a sua
assiduidade e avaliacdo, sdo determinados pelo Conselho Pedagodgico apds a andlise
pormenorizada da situacéo individual do aluno.

9. A aplicacédo da medida disciplinar sancionat6ria da transferéncia de escola reporta-se a pratica de
factos notoriamente impeditivos do prosseguimento do processo de ensino-aprendizagem dos
restantes alunos da escola, ou do normal relacionamento com algum ou alguns dos membros da
comunidade educativa.

10. Numa situacdo de ndo concordéancia, por parte do encarregado de educac¢édo do aluno, com a
medida disciplinar sancionatoria aplicada, devera ser apresentada uma reclamagéo escrita, num
prazo maximo de 5 dias Uteis seguintes ao conhecimento da sancdo, dirigida a Assessora
Pedagdgica, que fara o devido encaminhamento para o Conselho de Diretores e Coordenadores
gue, nos termos do estabelecido pelo Estatuto do Aluno do Ensino N&o Superior, devera emitir a

deciséo final do procedimento disciplinar a adotar.

Artigo 70.°
Para além do previsto nas medidas educativas disciplinares, o Externato reserva-se o direito de excluir,
a todo o0 momento, da sua frequéncia qualquer aluno cujo Encarregado de Educacao:
» ofenda ou desrespeite a dignidade pessoal ou profissional de qualquer colaborador da escola;
» coloque em causa 0 bom nome do Externato;
» ndo cumpra as suas obrigacbes previstas neste Regulamento, nomeadamente o0 n&o

pagamento ou atraso sistematico no pagamento das propinas.
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Seréa concedido um prazo de dez dias Uteis ao Encarregado de Educacao para indicar a escola para
onde deve ser transferido o aluno, tempo durante o qual continuara a ser autorizada a frequéncia do
Externato. Findo esse prazo, o aluno sera impedido de frequentar a escola e, caso 0 Encarregado de
Educacéo ndo proceda a transferéncia do seu educando, é da sua exclusiva responsabilidade o
abandono escolar do seu educando.

Cumulagéo de Medidas Disciplinares
Artigo 71.°

1. A aplicacdo das medidas corretivas é cumulavel entre si.
2. A aplicagdo de uma ou mais das medidas corretivas é cumulavel apenas com a aplicacdo de uma

medida disciplinar sancionatéria.

3. Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, por cada infracdo, apenas pode ser aplicada
uma medida disciplinar sancionatéria.

Procedimento Disciplinar
Artigo 72.°

1. A competéncia para a instauracao de procedimento disciplinar por comportamentos suscetiveis de
configurarem a aplicacdo de alguma das medidas disciplinares sancionatérias previstas € do
Diretor-geral, sendo homeado instrutor um professor da escola. O despacho instaurador deve ser
proferido no prazo de dois dias Uteis, a contar do conhecimento concreto e preciso da situacao. No
mesmo prazo, o Diretor-geral notifica os pais ou encarregado de educacao do aluno, pelo meio mais
expedito, desighadamente eletrénico, telefénico ou por via postal simples para a morada constante
Nno Seu processo.

2. Ainstrugdo do procedimento disciplinar € efetuada no prazo méaximo de seis dias Uteis, contados da
data de notificagdo ao instrutor do despacho que instaurou o procedimento disciplinar, sendo
obrigatoriamente realizada, para além das demais diligéncias consideradas necessarias, a
audiéncia oral dos interessados, em particular do aluno e do respetivo encarregado de educacéo.

3. Os interessados sdo convocados com a antecedéncia de um dia util para a audiéncia oral, ndo
constituindo a falta de comparéncia motivo do seu adiamento, embora, se for apresentada
justificacdo da falta até ao momento fixado para a audiéncia, esta possa ser adiada.

4. No caso do respetivo encarregado de educacdo ndo comparecer, o aluno pode ser ouvido na
presenca de um membro que integre a comissdo de protecdo de criangcas e jovens com
competéncia na area de residéncia do aluno ou, no caso de esta ndo se encontrar instalada, na
presenca do Professor Titular de Turma.

5. Da audiéncia é lavrada ata de que consta o extrato das alegacdes feitas pelos interessados.

6. Finda a instrucdo, o instrutor elabora, no prazo de trés dias Uteis, e remete ao Diretor-geral um
documento do qual constam, obrigatoriamente, em termos concretos e precisos:

a) Os factos cuja prética € imputada ao aluno, devidamente circunstanciados quanto ao tempo,
modo e lugar;

b) Os deveres violados pelo aluno, com referéncia expressa as respetivas normas legais ou
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regulamentares;
c) Os antecedentes do aluno que se constituem como circunstancias atenuantes ou agravantes.
d) A proposta de medida disciplinar sancionatéria aplicavel.
7. No caso de a medida disciplinar sancionatoria ser a transferéncia de escola, a mesma é

comunicada para decisao do Diretor Regional de Educacao, no prazo de dois dias Uteis.

Celeridade do Procedimento Processual

Artigo 73.°

No que respeita aos procedimentos que se prendem com a celeridade do procedimento disciplinar,
aplicam-se, com as devidas adaptacdes as diferentes faixas etérias dos alunos, as disposicfes

previstas no estatuto do aluno.

Suspenséo Preventiva do Aluno

Artigo 74.°

1. No momento da instauracdo do procedimento disciplinar, mediante decisdo da entidade que o
instaurou, ou no decurso da sua instrugéo, por proposta do instrutor, o aluno pode ser suspenso
preventivamente da frequéncia da escola, mediante despacho fundamentado a proferir pelo
Diretor- Geral, se a presenca dele na escola se revelar gravemente perturbadora da instrucéo do
processo ou o funcionamento normal das atividades da escola, garantindo-se ao aluno um plano
de atividades pedagdgicas durante o periodo de auséncia da escola.

2. O plano referido no nimero anterior é elaborado pelo Professor Titular de Turma e deve integrar
atividades, cujas aulas o aluno faltou em virtude da suspenséo preventiva.

3. A suspenséao preventiva tem a duracdo que o Diretor-geral considerar adequada na situacdo em
concreto, sem prejuizo de, por razdes devidamente fundamentadas, poder ser prorrogada até a
data da decis&o do procedimento disciplinar, ndo podendo, em qualquer caso, exceder 10 dias Uteis.

4. Os efeitos decorrentes da auséncia do aluno no decurso do periodo de suspenséo preventiva, no
que respeita a avaliacao da aprendizagem, séo determinados em funcdo da deciséo que vier a ser
proferida no final do procedimento disciplinar, nos termos estabelecidos no Estatuto do aluno e no
presente regulamento.

5. Osdias de suspensao preventiva cumpridos pelo aluno sdo descontados no cumprimento da medida
disciplinar sancionatoria que lhe venha a ser aplicada, se esta for suspenséo entre 4 e 12 dias Uteis.

6. Os pais e os encarregados de educacdo sdo imediatamente informados da suspenséao preventiva
aplicada ao filho ou educando e, sempre que a avaliagéo que fizer das circunstancias o aconselhe,
a diregdo deve participar a ocorréncia a respetiva comissao de protecao de criangas e jovens ou,
na falta, ao Ministério Publico junto do tribunal de familia e menores.

7. A suspensao preventiva do aluno € comunicada, por via eletronica, pela dire¢do ao servigo do
Ministério da Educagdo e Ciéncia responsavel pela coordenagdo da seguranca escolar, sendo

identificados sumariamente os intervenientes, os factos e as circunstancias que motivaram a
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decisao de suspenséao.

Decisao Final do Procedimento Disciplinar
Artigo 75.°

1.

A deciséo final do procedimento disciplinar, devidamente fundamentada, é proferida no prazo
maximo de dois dias Uteis, a contar do momento em que a entidade competente para o decidir

receber o relatério do instrutor, sem prejuizo do disposto no n.° 4.

A deciséo final do procedimento disciplinar fixa 0 momento a partir do qual se inicia a execucéo
da medida disciplinar sancionatéria, sem prejuizo da possibilidade de suspenséo da execucdo
da medida, nos termos do nimero seguinte.

A execuc¢do da medida disciplinar sancionatdria, com excecao da transferéncia de escola, pode
ficar suspensa pelo periodo de tempo e nos termos e condi¢cbes em que a entidade decisora
considerar justo, adequado e razoavel, cessando logo que ao aluno seja aplicada outra medida
disciplinar sancionatéria no decurso dessa suspensao.

Quando esteja em causa a aplicacdo da medida disciplinar sancionatéria de transferéncia de
escola, o prazo para ser proferida a deciséo final € de cinco dias Uteis, contados a partir da
rececao do processo disciplinar na dire¢ao regional de educacao respetiva.

Da decisdo proferida pelo Diretor Regional de Educacédo respetivo que aplique a medida
disciplinar sancionatdria de transferéncia de escola, deve igualmente constar a identificagédo do
estabelecimento de ensino para onde o aluno vai ser transferido, para cuja escolha se procede
previamente a audi¢do do respetivo encarregado de educacéo.

A deciséo final do procedimento disciplinar é notificada, pessoalmente, aos pais ou respetivo
encarregado de educacdo, nos dois dias Uteis seguintes.

Sempre que a notifica¢é@o prevista no nimero anterior ndo seja possivel, é realizada através de
carta registada com aviso de recec¢édo, considerando-se 0s pais ou o respetivo encarregado de
educacéo, notificado na data da assinatura do aviso de rececao.

A aplicacdo de medida disciplinar sancionatdria igual ou superior a de suspenséo da escola por
periodo superior a cinco dias Uteis e cuja execucdo ndo tenha sido suspensa, nos termos
previstos nos n.°s 2 e 3 anteriores, é obrigatoriamente comunicada pela dire¢cdo da escola a

respetiva comissdo de protecdo de criancas e jovens em risco.

Execucao das Medidas Corretivas ou Disciplinares
Artigo 76.°

1.

2.

Compete ao Professor Titular de Turma, o acompanhamento do aluno na execucdo da medida
corretiva ou disciplinar sancionatdria a que foi sujeito, devendo aquele articular a sua atuacgao
com os pais e encarregado de educacdo, com os docentes das atividades de enriquecimento e
os Servico de Apoio Pedagdgico, em fungdo das necessidades educativas identificadas e de
forma a assegurar a corresponsabilizacdo de todos os intervenientes nos efeitos educativos da
medida.

A competéncia referida no nimero anterior é especialmente relevante aquando da execucgéo da

Elaborado por: CDC Aprovado por: CP



PG.14.01/

Data:
apcer; griecy REGULAMENTO INTERNO o005
) W EDUCACAO PRE-ESCOLAR | 1.° CICLO DO ENSINO BASICO Pagina 41

medida corretiva de atividades de integracdo na escola ou no momento do regresso a escola do
aluno a quem foi aplicada a medida disciplinar sancionatéria de suspenséo da escola.

3. Odisposto no nimero anterior aplica-se também aquando da integracéo do aluno na nova escola
para que foi transferido na sequéncia da aplicacdo dessa medida disciplinar sancionatoria.

4. Na prossecucéo das finalidades referidas no n.° 1, a escola conta com a especial colaboragdo

dos Servigo de Apoio Pedagdgico.

Intervencao dos Pais e Encarregado de educacéo
Artigo 77.°

Entre 0 momento da instauragdo do procedimento disciplinar do seu educando e a sua concluséo, os
pais e encarregado de educacdo devem contribuir para o correto apuramento dos factos e, sendo
aplicada medida disciplinar sancionatéria, diligenciar para que a execucdo da mesma prossiga 0s
objetivos de reforco da formacéo civica do educando, com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua
personalidade, da sua capacidade de se relacionar com o0s outros, da sua plena integracdo na

comunidade educativa, do seu sentido de responsabilidade e das suas aprendizagens.

Recursos e salvaguarda da convivéncia escolar
Artigo 78.°

No ambito das disposicdes relativas aos recursos e salvaguarda da convivéncia escolar, bem como
nas que regulam a responsabilidade civil e criminal, e responsabilidade da comunidade educativa, 0
presente regulamento remete para o estabelecido no Estatuto do Aluno, aplicando-se, com as devidas

adaptacdes, os procedimentos nele previstos.

Avaliacao da aprendizagem
Artigo 79.°

1. A avaliagcdo na Educacgdo Pré-escolar assume uma dimensdo marcadamente formativa e
diagndstica, constituindo-se num processo continuo e interpretativo, de carater holistico e
contextualizado do processo de desenvolvimento e aprendizagem da crianga. A avaliagao diagnostica
consubstancia-se no registo dos progressos da crian¢a no Plano de Desenvolvimento Individual (PDI),
de forma a permitir a adog&o de estratégias de diferenciacdo pedagdgica, contribuindo também para
a elaboracdo, adequacédo e reformulagdo do projeto de grupo e ainda para facilitar a integracéo da
criangca no contexto educativo. Esse documento serd apresentado aosencarregados de educacéo,
através de uma informacéo global escrita das aprendizagens mais significativas de cada uma das
principais areas (Conhecimento do Mundo, Formagédo Pessoal e Social e Expressao e Comunicagao),
no fim de cada semestre.

2. No 1.° Ciclo do Ensino Basico, a avaliagdo assume um carater continuo e sistematico, ao servico
das aprendizagens, e fornece ao professor, ao aluno, ao encarregado de educacgéo e aos restantes
intervenientes informagdo sobre o desenvolvimento do trabalho, a qualidade das aprendizagens

realizadas e 0s percursos para a sua melhoria.
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3. A avaliacao constitui um processo regulador do ensino, orientador do percurso escolar e certificador
dos conhecimentos adquiridos e capacidades desenvolvidas pelo aluno.

4. A avaliacdo incide sobre as aprendizagens desenvolvidas pelos alunos, tendo por referéncia as
Aprendizagens Essenciais, que constituem orientagéo curricular base, com especial enfoque nas areas
de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria e com recurso aos
demais documentos curriculares em vigor.

5. A avaliagdo certifica as aprendizagens realizadas, nomeadamente os saberes adquiridos, bem como
as capacidades e atitudes desenvolvidas no ambito das areas de competéncias inscritas no Perfil dos
Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria.

6. As informacdes obtidas em resultado da avaliacdo permitem ainda a revisdo do processo de ensino e
de aprendizagem.

7. Os profissionais do Servico de Apoio Pedagdgico participam, quando necessério, nas reunides do

Conselho Pedagdgico sobre avaliacédo, tendo uma intervencé@o apenas de caréter consultivo.

Modalidades da aprendizagem

Artigo 80.°
1. A avaliacdo da aprendizagem compreende, de acordo com a finalidade que preside a recolha de

informacéo, as modalidades formativa e sumativa.

2. A avaliacdo formativa assume carater continuo e sistematico, ao servico das aprendizagens,
recorrendo a uma variedade de procedimentos, técnicas e instrumentos de recolha de informacao,
adequados a diversidade das aprendizagens, aos destinatarios e as circunstancias em que ocorrem.

3. A informacé@o recolhida com finalidade formativa fundamenta a definicdo de estratégias de
diferenciagdo pedagdgica, de superacéo de eventuais dificuldades dos alunos, de facilitacdo da sua
integracdo escolar e de apoio a orientacao escolar e vocacional, permitindo aos professores, aos
alunos, aos pais e encarregados de educacdo e a outras pessoas ou entidades legalmente
autorizadas obter informacg&o sobre o desenvolvimento do ensino e da aprendizagem, com vista ao
ajustamento de processos e estratégias.

4. A avaliagdo sumativa traduz- se na formulagéo de um juizo global sobre as aprendizagens realizadas
pelos alunos, tendo como objetivos a classificacdo e certificagéo, e inclui:

a. a avaliacdo sumativa interna, da responsabilidade dos professores e dos 6rgdos de
gestéo edirecdo da escola;

b. aavaliagdo sumativa externa, da responsabilidade dos servicos ou entidades do Ministério
da Educacédo designados para o efeito, quando aplicavel.

5. Aavaliacdo sumativa pode processar-se ainda através da realizagao de Provas de Equivaléncia a
Frequéncia, nos termos da legislagdo em vigor.

6. A avaliacdo formativa é a principal modalidade de avaliagdo e permite obter informacao privilegiada
e sistemética nos diversos dominios curriculares, devendo, com o envolvimento dos alunos no
processo de autorregulacao das aprendizagens, fundamentar o apoio as mesmas, em articulagédo

com dispositivos de informacéo dirigidos aos pais e encarregados de educacéo.
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Artigo 81.°

A informacao resultante da avaliacdo sumativa é da responsabilidade do Professor Titular de Turma e
expressa-se de forma descritiva em todas as areas curriculares, materializando-se na atribuicdo de
uma mencao qualitativa de Muito Bom, Bom, Suficiente e Insuficiente. Este registo é feito no final de
cada semestre, num documento elaborado e aprovado em Conselho Pedagdgico. Pela organizacéo
semestral adotada, além das avalia¢cdes semestrais, sera ainda realizada uma avaliagéo intercalar em
cada semestre da responsabilidade do Professor titular de Turma e dos Professores Coadjuvantes. A
avaliacéo intercalar é de carater qualitativo e consiste na realizacdo de uma descricdo muito sintética
por disciplina/area relativamente a 3 parametros: aproveitamento; participacdo e comportamento;
responsabilidade.

Efeitos da Avaliacao

Artigo 82.°

1. A evolucdo do processo educativo dos alunos no ensino basico assume uma ldgica de ciclo,
progredindo para o ciclo imediato o aluno que tenha adquirido os conhecimentos e desenvolvido
as capacidades definidas para cada ciclo de ensino.

2. A avaliacado formativa gera medidas pedagogicas adequadas as caracteristicas dos alunos e a
aprendizagem a desenvolver.

3. A avaliacdo sumativa d4 origem a uma tomada de decisdo sobre a progressao, retencdo ou
reorientacdo do percurso educativo do aluno.

4. Em situagbes em que o aluno ndo adquira os conhecimentos nem desenvolva as capacidades
definidas para o ano de escolaridade que frequenta, o Conselho Pedagégico deve propor as

medidas necessarias para colmatar as deficiéncias detetadas no percurso escolar do aluno.

Critérios de Avaliacao dos Alunos

Artigo 83.°

1. O processo de avaliacdo quer-se transparente, o que podera ser fomentado através da clarificagdo
e da explicitagdo dos critérios.

2. A avaliacao é continua e globalizante.

3. Aavaliagdo incide sobre as aprendizagens essenciais definidas no curriculo do ensino basico. Sendo
um processo continuo, privilegia a diversidade de estratégias e instrumentos de avaliacédo (formativa
e sumativa).

4. Sem prejuizo do disposto no ndmero anterior, a escola assume que, na disciplina de Inglés, adota o
modelo de Cambridge, pelo que, na avaliacdo, ird para além do conjunto de conhecimentos e
capacidades inscritos nas Aprendizagens Essenciais definidas pelo Ministério da Educacao.

5. A avaliagao especifica de cada componente do curriculo inclui, por dominios, critérios, descritores e
niveis de consecucao que contemplam os Conhecimentos, as Capacidades e as Atitudes previstos
nos documentos curriculares de referéncia em vigor, no contexto de uma opgédo inequivoca pela

prevaléncia da avaliacao formativa.

Elaborado por: CDC Aprovado por: CP
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6. A operacionalizacdo da avaliacdo formativa processa-se com recurso a instrumentos de recolha de

informacéo diversificados, para que se possa aferir 0 maior nimero possivel de competéncias e
conhecimentos e tal permita a distribuicao de feedback de elevada qualidade, ancorado, sobretudo,
em rubricas de avaliagéo.

As rubricas de avaliagdo explicitam critérios e estabelecem descritores por nivel de consecugéo

(cinco niveis, sendo dois intermédios). Os niveis de consecugdo remetem para referéncias

classificativas e, consequentemente, é possivel estabelecer uma correspondéncia com as escalas

classificativas utilizadas nos diferentes ciclos.

Cada docente, com a ajuda dos professores coadjuvantes, define os dominios especificos aplicaveis

a cada componente do curriculo, as suas ponderacdes para efeitos de classificacdo, bem como as

tarefas a aplicar e seus pesos:

e cada dominio deve usar pelo menos dois instrumentos diferentes;

e ao longo do ano, serdo realizadas mais tarefas formativas do que sumativas;

e em cada tarefa sumativa, o aluno conhecera as classificagdes qualitativas por dominio.

Aplicados os critérios das disciplinas, tem-se em conta que a avaliacdo € continua e globalizante

nos termos seguintes:

e final do 1.° Semestre: 100% da nota do 1.° semestre, considerando a média, arredondada as
unidades, das notas dos instrumentos / processos de recolha de informacao por dominios;

e final do 2.° Semestre: considera-se a média, arredondada as unidades, das notas dos
instrumentos/ processos de recolha de informag&o dos 1.° e 2.° semestres, por dominios, tendo
presente o desempenho do(a) aluno(a) ao longo do ano letivo;

Se um aluno vier transferido durante o segundo semestre, para a determinacdo da classificacéo

final de ano, serdo considerados os elementos de avaliacdo realizados na escola, ou, na falta

destes, o nivel considerado para determinar a classificacao final do ano ser4 a média obtida com
base nos elementos de avaliacdo do semestre em curso, que constem do seu processo individual.

Cumprindo os pressupostos definidos nos pontos anteriores e aplicados os critérios de avaliagdo

especificos das componentes curriculares, as classificacbes de cada semestre deverdo ser

convertidas em niveis de acordo com a tabela seguinte:

Percentagem | Menc¢8es qualitativas | Niveis
0% - 49% Insuficiente Niveis 1 e 2
50% - 69% Suficiente Nivel 3
70% - 89% Bom Nivel 4
90% - 100% Muito Bom Nivel 5

A informacéo resultante da avaliacdo sumativa interna, nos dois semestres, expressa—se de forma

descritiva e/ou qualitativa em todas as areas disciplinares e ndo disciplinares.

12.

Os critérios de avaliacdo serdo divulgados junto dos encarregados de educacdo e alunos,
informando-os da importancia que cada um dos instrumentos e dominios tera na avaliacdo, de
modo que possam compreender e acompanhar todo o processo de avaliacdo e consequente

classificagéo atribuida.
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Instrumentos / Processos de Recolha de Informacéao
Artigo 84.°

1.

PG.14.01/
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Os instrumentos de avaliacdo contemplardo diferentes documentos elaborados pelos professores

titulares de turma, para a recolha de informagcdes necessarias ao processo de avaliagdo dos

alunos. Deste modo, contemplar-se-8o: fichas de avaliagdo formativa e sumativa; trabalhos

individuais e de grupo; trabalhos de projeto; questdes de aula; portefélios; grelhas de

autoavaliacao e de heteroavaliacdo; grelhas de observacao e registo; listas de verificacao.

Todos os elementos de avaliagéo serdo calendarizados no inicio de cada semestre, excetuando-

se elementos com menor peso nessa avaliacdo, como as questfes-aula, ou trabalhos que vao

sendo realizados na aula, cuja aplicacéo néo carece de marcacgéao.

Por regra, os alunos ndo deverao realizar mais do que um teste no mesmo dia, salvaguardando-se

situacdes excecionais, devidamente justificadas.

O calendério estabelecido no inicio de cada semestre constara do programa Inovar, sendo dado a

conhecer pelo Professor Titular de Turma ao Encarregado de Educacéo através de uma plataforma

online.

Uma parte dos trabalhos de grupo ou individuais devera ser realizada na escola.

Aquando da entrega dos elementos de avaliagdo, no cabecalho da prova constara a sua

classificagédo qualitativa e por dominio, e o total do respetivo instrumento de recolha de informagéo,

expressa de acordo com a seguinte correspondéncia:

Cotacéao

Classifica¢&o qualitativa

Entre 0os 0% e 0s 19%

Muito Insuficiente

Entre os 20% e 0s 44%

Insuficiente

Entre os 45% e 0s 49%

Quase Suficiente

Entre os 50% e 0s 69% Suficiente
Entre os 70% e os 84% Bom

Entre os 85% e 0s 89% Bom Mais
Entre os 90% e os 100% Muito Bom

7. Sempre que se justifique, cabe ao Professor Titular de Turma, em articulacdo com o Conselho

Pedagbgico, reanalisar o Plano de Turma, com vista a introducdo de eventuais reajustamentos

ou apresentacéo de propostas.

Artigo 85.°
1. A avaliacdo sumativa no 1.° ciclo da origem a uma tomada de decisao sobre a progressao,

retencao expressa através das mengdes, respetivamente, Transitou ou Nao Transitou, no final

de cada ano, e Aprovado ou N&o Aprovado, no final de cada ciclo.

2. No 1.° ano de escolaridade n&do ha lugar a retencao.

Elaborado por: CDC
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3. Nos restantes anos de escolaridade, a decisao de retencéo sé pode ser tomada quando o aluno
nao adquira os conhecimentos nem desenvolva as capacidades definidas para o ano de
escolaridade que frequenta e que possam comprometer o desenvolvimento das aprendizagens
do ano subsequente e ap6s um acompanhamento pedagdgico do aluno.

4. A decisdo de progressao ou retencdo do aluno, em cada ano de escolaridade, é tomada pelo
professor titular de turma, ouvido o Conselho Pedagdgico, considerando que o aluno demonstra
ter, ou ndo, desenvolvido as aprendizagens essenciais para prosseguir com sucesso 0S seus
estudos.

5. Verificando-se o caso de retencdo, deve prever-se, no ano escolar subsequente, medidas
multinivel de acesso ao curriculo, definindo as estratégias de ensino e aprendizagem e os
recursos educativos adequados ao desenvolvimento pleno das aprendizagens.

6. No final de cada um dos ciclos do ensino béasico, apés a formalizacdo da avaliacdo sumativa,
0 aluno néo progride e obtém a mencao de Nao Aprovado se tiver obtido:

a) Mencao Insuficiente nas disciplinas de Portugués (ou portugués lingua ndo materna ou
PL2) e de Matematica.

b) Mencao Insuficiente nas disciplinas de Portugués (ou portugués lingua ndo materna ou
PL2) ou Matemética e, cumulativamente, mencao Insuficiente em duas das restantes
disciplinas.

7. As Atividades de Enriquecimento Curricular, o Apoio ao Estudo e a Oferta Complementar ndo

séo consideradas para efeitos de transicdo de ano e aprovacao de ciclo.

Educacéo Inclusiva

Artigo 86°

1. Todos os alunos tém direito a usufruir de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo que
serdo aplicadas nos termos do D.L. 54/2018, de 06 de julho, com as devidas adapta¢des a realidade
do Colégio, nomeadamente, tendo presente 0s recursos materiais e humanos disponiveis.

2. Sempre que um aluno manifeste dificuldades de véarias ordens que tenham impacto significativo no
seu processo de aprendizagem serdo tracadas medidas de suporte a aprendizagem e a incluséo,
as quais pretendem garantir a todos os alunos a equidade e igualdade de oportunidades de acesso
ao curriculo.

3. Estas medidas estdo enquadradas numa abordagem multinivel consubstanciada em medidas
universais, seletivas e adicionais.

4. Adeterminacdo das mesmas segue procedimentos especificos de tomada de deciséo, baseada nos
dados ou evidéncias, com enfoque em dimensdes pedagodgicas e curriculares e numa légica de

corresponsabilizacdo dos diferentes intervenientes.

5. A definicdo das medidas é realizada pelos docentes, ouvidos o0s pais ou encarregado de educacao
e outros técnicos que intervém diretamente com o aluno, podendo ser adotadas em simultaneo,

medidas de diferentes niveis.
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6. A decisao quanto a necessidade destas medidas compete a equipa multidisciplinar. Para tal, deve
proceder a analise da informacédo disponivel, isto é, das evidéncias decorrentes da avaliacéo e
monitorizacdo sistematica dos progressos do aluno.

7. O Encarregado de Educacéo sera informado desta decisdo, devendo colaborar na execugédo das

medidas em relagdo as quais possa contribuir para melhoria de resultados.

Capitulo V — Encarregado de educacéo e Familia

Direitos e Deveres
Os direitos e os deveres de educacdo dos educandos compreendem a capacidade de intervencéo dos

encarregados de educacao no exercicio dos direitos e a responsabilidade no cumprimento dos deveres
dos seus educandos na Instituicéo e para com a comunidade educativa, consagrados na Lei n.° 30/2002,
de 20 de dezembro, no regime anexo ao Decreto-Lei n.° 115-A7/98, de 5 de maio e no presente

Regulamento Interno.

Direitos
Artigo 87.°

1. S&o direitos dos pais e encarregado de educagéao:

a) Informar e ser informado pela instituicdo sobre todas as matérias relevantes no processo
educativo dos seus educandos e comparecer no estabelecimento de ensino por sua iniciativa
e gquando para tal for solicitado.

b) Consultar o processo individual do aluno durante o Conselho Pedagégico. Por uma questao de
evitar sobreposi¢do de atendimentos, essa marcac¢do devera ser realizada com um aviso prévio
de 24 horas.

¢) Participar ativamente na vida escolar nomeadamente através de atendimento presencial e/ou
on-line (via Teams) as tercas-feiras e do atendimento telefénico em horéario definido por cada
docente titular.

d) Pertencer ao Conselho de Pais do Colégio cujo objetivo geral € promover a comunicacao e a
estreita colaborac¢do entre os membros da comunidade educativa.

e) Colaborar com a instituicdo na concretizacéo de a¢6es que conduzam a uma efetiva melhoria
da sua qualidade e humanizag&o.

f) Ser atendido pela Direcao Pedagogica, Educadora ou Professor Titular de Turma, em horario
determinado.

g) Colaborar com os docentes no processo de ensino aprendizagem do seu educando.

h) Em caso de proposta de aluno para medidas de suporte a aprendizagem e a incluséo, o
Encarregado de Educacdo tem direito a ser informado das dificuldades diagnosticadas e
atividades de recuperagcdo propostas em Conselho, devendo ser convidado a participar no

processo de recuperacdo, motivacao e responsabilizacdo do aluno pela sua vida escolar,
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assinando a respetiva proposta.

i) O Encarregado de Educacdo deve ser informado da avaliacdo intercalar das medidas de
suporte aaprendizagem e a inclusdo, bem como da decisédo de continuacédo ou ndo da sujeicédo
do seu educando a aplicagcao dessas medidas.

j) Ser informado pelo Educador ou Professor Titular de Turma, pelo menos no final de cada
semestre ou quando o solicitar, do aproveitamento e comportamento do seu educando.

k) Participar, quando convocado, a titulo consultivo, no processo de avaliacdo do seu educando.

I) Participar, através dos representantes eleitos pelo Conselho de Pais, na melhoria da qualidade
educativa através da elaboracao de propostas para o plano anual de atividades.

m) Conhecer o Projeto Educativo e o Regulamento Interno da Instituicdo.

Deveres
Artigo 88.°

1. Aos pais e encarregado de educagdo incumbe uma especial responsabilidade, inerente ao seu
poder/dever de dirigirem a educacdo dos seus filhos e educandos, no interesse destes, e
promoverem ativamente o desenvolvimento fisico, intelectual e moral dos mesmos.

2. Nos termos da responsabilidade referida no nimero anterior, deve cada um dos pais e encarregado de
educacdo, em especial:

a) Acompanhar ativamente a vida escolar do seu educando.

b) Promover a articulagédo entre a educacgdo na familia e no ensino escolar.

c) Diligenciar para que o seu educando beneficie efetivamente dos seus direitos e cumpra
pontualmente os deveres que Ihe incumbem, com destaque para os deveres de assiduidade,
de correto comportamento escolar e de empenho no processo de aprendizagem.

d) Contribuir para a criagdo e execucéo do Projeto Educativo através dos representantes eleitos
e participar na vida da instituicdo.

e) Cooperar com os docentes no desempenho da sua missdo pedagdgica, em especial quando
para tal forem solicitados, colaborando no processo de ensino aprendizagem dos seus
educandos.

f) Ser parte ativa na aplicacdo de medidas de suporte a aprendizagem e a incluséo, assumindo
a responsabilidade de controlar e ajudar o aluno a realizar as atividades e estratégias que foram
delineadas, nomeadamente a realizacéo de trabalhos de casa e o estudo diario e metddico.

g) Contribuir para a preservacao da disciplina na Instituicdo e para a harmonia da comunidade
educativa em especial quando para tal forem solicitados.

h) Contribuir para o correto apuramento dos factos em processos disciplinares que incidam sobre
0 seu educando e sendo aplicada esta medida disciplinar, diligenciar para que a mesma
prossiga os objetivos de reforco da sua formacéo civica, do desenvolvimento equilibrado da
sua personalidade da sua capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena integracao
na comunidade educativa e do seu sentido de responsabilidade.

i) Contribuir para a preservacao da seguranca e integridade fisica e moral de todos os que
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participem na vida da Instituicao.

j) Responsabilizar-se pelo uso de forma responsavel de todos os instrumentos escolares que
foram atribuidos ao seu educando, nomeadamente o notebook, sensibilizando-o para que evite
comportamentos que gerem riscos ou que ultrapassem a sua normal utilizacdo, quer na escola,
guer em casa.

k) Supervisionar, obrigatoriamente, em casa, o carregamento do equipamento do seu educando.

I) Responsabilizar-se pelos danos causados pelo seu educando na Instituicdo, reparando-a
materialmente.

m) Cumprir o Plano de Vacinagdo definido pelo Ministério da Saude, assim como as
determinacdes legais, em caso de doenca transmissivel, ou de comunicacao obrigatoria.

n) Integrar ativamente a comunidade educativa no desempenho das demais responsabilidades
desta, em especial informando-se, sendo informado e informando sobre todas as matérias
relevantes no processo educativo dos seus educandos.

0) Comparecer sempre que julgue necessario e quando para tal for solicitado.

p) Conhecer o Estatuto do Aluno e o Regulamento Interno da Escola e subscrever, fazendo
subscrever igualmente aos seus filhos/educandos, a declaracéo anual de aceitagdo do mesmo
e de compromisso ativo quanto ao seu cumprimento geral.

g) Comunicar através do Office 365 ou das plataformas on-line qualquer circunstancia que
diminua o desempenho do seu educando, bem como indica¢cbes precisas e por escrito,
acompanhadas de declaracdo médica, sobre qualquer medicamento/tratamento que seja
necessario ministrar ao aluno. Se estiver com febre o aluno deve ficar em casa.

r) Seguir as indicacBes relativas & entrada e saida dos seus educandos efetuando o registo diario
em plataforma prépria para o efeito. Sempre que o0 mesmo nao seja efetuado os pais e
encarregado de educacéo serdo sensibilizados para a importancia que o seu cumprimento tem

na seguranca do seu educando.

Capitulo VI — Docentes

Direitos e Deveres dos Docentes
Os docentes, enquanto principais responsaveis pela conducao do processo de ensino e aprendizagem,

devem promover medidas de carater pedagogico que estimulem o harmonioso desenvolvimento da
educacéo, quer nas atividades na sala de aula quer nas demais atividades da escola.

O Educador/Professor Titular de Turma, enquanto coordenador do plano de trabalho de turma, é
particularmente responsavel pela adogdo de medidas tendentes a melhoria das condi¢cdes de
aprendizagem e & promoc¢éo de um bom ambiente educativo, competindo-lhe articular a intervengéo
dos educadores, dos professores da turma, dos pais e dos encarregados de educacéo e colaborar com

estes no sentido de prevenir e resolver problemas comportamentais de aprendizagem.
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Direitos
Artigo 89.°

1. Encontrar, na sua atividade de educador, um ambiente em que se sinta valorizado, confiante e
apoiado.

2. Areceber formacéo profissional.
A conhecer o Contrato Coletivo de Trabalho.

4. A ser informado e ter acesso a toda a legislacdo que diga respeito ao ensino e a sua atividade
profissional.

5. Ser avaliado e contribuir para a avaliacdo do seu desempenho.

6. Receber as remuneracBes estabelecidas pelo Contrato Coletivo de Trabalho, para o Ensino

Particular e Cooperativo.

Deveres
Artigo 90.°

O pessoal docente tem como deveres, para além da criagcdo de um bom ambiente de trabalho, as
seguintes obrigacdes:

1. Assinatura diaria do livro de ponto.

2. No inicio de cada semestre, preencher online os elementos referentes a sua turma,
nomeadamente,o calendario dos elementos de avaliagdo a realizar, ao longo desse periodo.
Atualizar diariamente os sumarios no programa Inovar.

4. Colaborar na elaboracéo e desenvolvimento do Plano Anual de Atividades.

Programar, acompanhar e avaliar as atividades desenvolvidas, nomeadamente, no horéario
semanal determinado.

6. Contribuir para a reflexdo e resolugdo de todos os problemas que digam respeito ao seu nivel de
ensino.

Participar no Conselho Pedagégico, a realizar quinzenalmente, em datas estabelecidas.
Proceder, quinzenalmente, em datas definidas, ao atendimento a pais e encarregado de educacéo.

9. Lavrar, aprovar e assinar a ata de todas as reunides do Conselho Pedagdgico.

10. Refletir sobre as orienta¢des curriculares adotadas para o seu nivel e modos de planificacdo das
atividades.

11. Realizar o levantamento do material didatico e bibliogréfico ao dispor dos respetivos docentes e
dar sugestfes de aquisicao de equipamentos e materiais que permitam otimizar a acédo educativa
que desenvolvem.

12. Proceder a andlise e escolha dos manuais escolares de acordo com os critérios e periodicidade
previstos legalmente.

13. Apreciar casos de natureza disciplinar.

14. Cada agente de ensino deve dirigir-se a sala de aulas com os seus alunos, de acordo com o
horéario de entrada.

15. Sempre que a docente ndo se apresente ao servigo, deve comunicar de imediato a falta e justifica-la

por escrito, no prazo de 3 dias, preenchendo a norma afixada no expositor de entrada, que deve
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ser acompanhada de documentos justificativos.

Verificar se 0s alunos se apresentam com o uniforme completo e asseado.

Acompanhar os alunos em todas as atividades escolares.

Administrar os medicamentos dos seus alunos de acordo com as indicacdes dadas pelos
encarregados de educacao.

Dar indicacdes aos encarregados de educacdo, telefonicamente ou por escrito, relativas a
medicag¢&o ministrada ao seu educando.

Os recreios devem ser vigiados por duas agentes de ensino. Cada docente deve desenvolver, com
os seus alunos atividades ludicas e recreativas.

Cada professora/educadora deve incentivar os alunos a terem um comportamento correto no
W.C., incutindo-lhes normas de asseio pessoal. A ida aos sanitarios pelos alunos deve processar-
se em grupo e devidamente acompanhada pelos agentes de ensino.

Cada agente de ensino deve desenvolver nos seus alunos um espirito tal que os impeca de
vaguear sozinhos pelos corredores ou outros compartimentos, a horas impréprias.

Acompanhar as criancas ao refeitorio, sensibilizando-as para a importancia de um comportamento
correto as refeicbes e transmitindo regras basicas de conduta & mesa.

Corrigir os trabalhos de casa, no 1.° Ciclo.

Utilizar diariamente os meios multimédia disponiveis para comunicar com 0s encarregados de
educacdo sempre que solicitados ou que seja necessario, bem como para marcar os trabalhos de

casa, no que se refere ao 1.° Ciclo.

Ap6és a realizacao de cada ficha de avaliagcdo, no caso do 1.° Ciclo, disponibilizar online a correcéo
da mesma.

As docentes ndo devem abandonar a sala, salvo raras excecdes. Nessas situacdes, a
professora/educadora é imediatamente substituida por uma auxiliar de a¢édo educativa.

Sempre que um docente hdo compareca ao servico, € substituida por outro docente que nédo tenha
qualquer turma atribuida e por uma vigilante.

Promover o desenvolvimento pessoal e social da crianca com base em experiéncias de vida
democréticas numa perspetiva de educacéo para a cidadania.

Fomentar a insercdo da crianga em grupos sociais diversos, no respeito pela pluralidade das
culturas, favorecendo uma progressiva consciéncia como membro da sociedade.

Contribuir para a igualdade de oportunidades no acesso a escola e para o0 sucesso da
aprendizagem.

Estimular o desenvolvimento global da crian¢a no respeito pelas suas caracteristicas individuais,
incutindo comportamentos que favorecam aprendizagens significativas e diferenciadas.
Desenvolver a expressao e comunicacgao através de linguagens multiplas como meios de relagéo,
de informacéo, de sensibilizacdo estética e de compreensao do mundo.

Proceder a despistagem de inadaptacdes, deficiéncias ou precocidades e promover a melhor
orientagdo e encaminhamento da crianga.

Incentivar a participacao das familias no processo educativo e estabelecer relagées de efetiva
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colaboracdo com a comunidade.

Artigo 91.°

Os professores coadjuvantes sdo responsaveis pela planificacdo das atividades a desenvolver,
seguindo as orientacdes definidas pelo Curriculo Nacional do Ensino Basico e o Projeto Educativo da
instituicdo, trabalhando em estreita colaboracédo com as Professoras Titulares de Turma, bem como

pela avaliacao dos alunos e do seu préprio desempenho.

Capitulo VII — Nao Docentes

Direitos e Deveres
O pessoal ndo docente das escolas deve colaborar no acompanhamento e integragdo dos alunos na

comunidade educativa, incentivando o respeito pelas regras de convivéncia, promovendo um bom
ambiente educativo e contribuindo, em articulacio com os docentes, os pais e encarregado de

educacéo, para prevenir e resolver problemas comportamentais e de aprendizagem.

Direitos
Artigo 92.°

1. O pessoal ndo docente tem direito as remuneracfes estabelecidas pelo Contrato Coletivo de

Trabalho, para o Ensino Particular e Cooperativo.

2. Ser tratado de forma igual em situagBes iguais, ndo sendo permitida qualquer tipo de
discriminacdo, seja ela devida a religido, crenca, convic¢do politica, raca, sexo ou qualquer outro
motivo.

Ser ouvido e respeitado por todos os membros da comunidade escolar.
Obter da Instituicdo as melhores condi¢g8es possiveis de ambiente e de trabalho.

Contar com o0 apoio dos orgaos de gestéo da Instituicdo para a resolucao dos seus problemas.

o g bk~ w

Receber formacéo técnica e pedagdgica bem como atualizagdo de conhecimentos conducentes
ao cumprimento adequado das suas tarefas.

~

Ter acesso a todo o material que considere necessério para o desempenho das suas funcgdes.
8. Merecer igual atencéo, consideracao e respeito que os demais funcionarios, independentemente
da sua antiguidade, categoria e cargo que desempenham no momento.

9. Serinformado das normas em vigor no Regulamento Interno.

Deveres
Artigo 93.°

No ambito das respetivas funcfes, séo deveres profissionais, do pessoal ndo docente:
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Assinar diariamente o livro do registo de presencas.
Contribuir para a plena formacéo, realizacdo, bem-estar e seguranca dos alunos.

Colaborar ativamente com todos os intervenientes do processo educativo.

A

Participar na organizag@o e assegurar a realizacdo e o desenvolvimento regular das atividades

desenvolvidas na Institui¢&o.

5. Cooperar e zelar pela preservacao das instalagdes e equipamentos escolares e propor medidas
de melhoramento e renovagéo.

6. Respeitar as normas de higiene e seguranga previstas no plano HACCP.

7. Cooperar com os restantes intervenientes do processo educativo, na identificacdo de situacfes de
caréncia ou de necessidade de intervencao urgente.

8. Respeitar as decisdes dos superiores hierarquicos.
Cumprir com empenho e zelo as fungdes de que forem incumbidos.

10. Garantir o bom funcionamento dos servigos durante o seu horério de trabalho.

11. Ser correto e tratar condignamente todos os colegas, alunos, professores, educadores e
encarregado de educacéo.

12. Ausentar-se apenas mediante autoriza¢do do seu superior hierarquico.

13. Aceitar o dialogo e o debate como meio de resolucdo de todos os problemas a todos os niveis,
considerando que as diferencas entre as pessoas s6 as enriguecem.

14. Cumprir integralmente os horéarios que lhe sdo distribuidos, ndo podendo ser alterados sem

autorizagdo do superior hierarquico.

15. Justificar atempadamente a ndo comparéncia ao trabalho, nos termos da legislagdo em vigor.

16. Informar o superior hierarquico, antecipadamente sempre que se torne necessaria uma auséncia
do local de trabalho, de modo a permitir a sua substituicdo no desempenho das fungbes que lhe
estavam incumbidas.

17. Conhecer e cumprir o Regulamento Interno da escola.

Capitulo VIII — Restante Comunidade Educativa

Artigo 94.°
Estes membros tém o direito a exigir um tratamento com todo o respeito e civismo e a obrigagéo de

resolver problemas com alunos ou outros elementos da escola com bom senso e tolerancia.

Artigo 95.°
Devem evitar a perturbacdo das aulas e contribuir para o salutar desenvolvimento do processo

educativo.
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Capitulo IX - Estruturas de Apoio

Biblioteca
Artigo 96.°

A biblioteca da escola devera funcionar num ambiente de siléncio e respeito por todos os utentes, que
devem assegurar a boa conservacdo do material ai existente. A biblioteca sé pode ser frequentada

pelos alunos na presenca da docente responsavel.

Laboratorios
Artigo 97.°

Estas estruturas funcionardo também com normas internas préprias, devendo todo o corpo escolar
zelar pela seguranga, conservacgdo e utilidade do material existente. Procurar-se-4, de uma forma
continua, o refor¢o do material laboratorial e oficinal existente, no sentido de inovagéo e da satisfacéo
das necessidades educativas. Os alunos ndo podem mexer no material ou permanecer no laboratorio

sem a presenca do professor.

Refeitorio
Artigo 98.°
1. O refeitério deve ser um lugar de convivio entre todos, onde a disciplina e o respeito devem estar

presentes.
2. Cada turma ser4 acompanhada até ao refeitério pelo professor titular de turma e s6 poderdo

abandonar o refeitério apds a refeicdo completa.

Sala de Informatica
Artigo 99.°

Esta sala funcionara de acordo com as regras estabelecidas pelo responsével da &rea tecnoldgica. Os
computadores e todo o material de apoio devem ser preservados e utilizados respeitando as regras
estabelecidas.

Capitulo X — Disposicdes Finais

Artigo 100.°

O Externato Paraiso dos Pequeninos atua no respeito e conformidade das normas de protecéo de
dados pessoais, agindo em conformidade com as leis sobre privacidade, protecdo e seguranca de
dados em vigor — Regulamento Geral de Protecdo de Dados (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e
do Conselho de 27 de abril; lei portuguesa em vigor, nomeadamente, a Lei de Bases do Sistema
Educativo Portugués, aprovada pela Lei n.° 46/86, de 14 de outubro e alterada pelas Leis n.°
115/97, de 19 de setembro, 49/2005, de 30 de agosto, e 85/2009, de 27 de agosto, e a Deliberagéo

da CNPD n.° 1495/2016, “Disponibilizacdo de dados pessoais de alunos no sitio da Internet, dos
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estabelecimentos de educacao e ensino”. A Politica de Privacidade anexa a este Regulamento, do qual
€ parte integrante, descreve a forma comoo Colégio das Terras de Santa Maria, enquanto responsavel pelo
tratamento, ao abrigo do Regulamento Geral de Protegdo de Dados (“RGPD”), recolhe e trata a

informacéo dos dados pessoais dos seus Alunos, Pais, Encarregado de educacao e outros familiares.

Divulgagdo do Regulamento Interno
Artigo 101.°

1. O Regulamento Interno do Externato é publicitado nas suas instalacdes, em local visivel e
adequado, podendo ainda ser consultado no sitio do Externato em www.escolaglobal.org.

2. No inicio de cada ano letivo, os 6rgdos de Direcdo do grupo escolaglobal® e as estruturas de
orientacdo educativa devem divulgar o Regulamento Interno aos membros da comunidade escolar,
devendo estes subscrever, declaracdo anual, em duplicado, de aceitacdo do mesmo e de
compromisso ativo quanto ao seu cumprimento integral.

3. O documento original do Regulamento Interno é confiado & guarda da Dire¢do Pedagdgica.

Legislacdo Subsidiéaria
Artigo 102.°
Em tudo o que néo se encontrar especialmente regulado na presente lei, aplica-se, subsidiariamente,

0 Cédigo do Procedimento Administrativo.

Revisdo do Regulamento Interno

Artigo 103.°

O Regulamento Interno deve ser periodicamente avaliado e atualizado ou revisto de acordo com as
necessidades do Estabelecimento de Ensino. Destas altera¢cdes é dado conhecimento a Direcao

Regional de Educac¢éo do Norte.

Periodo de Vigéncia
Artigo 104.°

O periodo de vigéncia deste Regulamento Interno é de um ano letivo, come¢ando no inicio do mesmo.
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